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RESUMEN EJECUTIVO

El aspecto primordial de este proyecto es elaborar un manual de procedimientos para
procesos de compras publicas de facil uso, que ayude a los colaboradores de la Fundacion
Museo de la Ciudad, a desarrollar sus contrataciones con mayor éxito, y se logre un mayor
porcentaje de ejecucion presupuestaria, de los recursos asignados para cada uno de sus

espacios culturales.

La Fundacién Museos de la Ciudad ha sido reconocida a nivel nacional e internacional por
cada una de las exposiciones y eventos que se han desarrollado dentro y fuera de cada uno de
los espacios culturales que ella administra, ademas las autoridades han sido invitadas para
participar en proyectos a nivel internacional e intercambiar ideas y proyectos que se llevan a
cabo dentro del Distrito, en los cuales participa la comunidad y se lleva experiencias

significativas.

Con este manual la Fundacion Museos de la Ciudad, tendrd un mayor numero de
contrataciones que realice en un afio, y ademas cumplira con los objetivos institucionales y

siempre pensando en cosas creativas e innovadoras para la comunidad aledana.
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ABSTRAC

The primary aspect of this project is to develop a procedures manual for
procurement processes easy to use, to help employees of the City Museum Foundation, to
develop their contracts with greater success, and a higher percentage of implementation is

achieved budget, the resources allocated to each of its cultural spaces.

The Museum Foundation of the City has been recognized nationally and
internationally for each of the exhibitions and events that have developed in and out of each
of the cultural spaces that it manages, besides the authorities they have been invited to
participate in projects international and exchange ideas and projects carried out within the

District in which the community participates and takes meaningful experiences level.

With this manual the City Museums Foundation will have a greater number of
contracts you make in a year, and also comply with corporate goals and always thinking of

creative and innovative things for the surrounding community.
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CAPITULO I:

1. ANTECEDENTES

1.01 CONTEXTO

1.01.01 Las compras publicas en el Ecuador y Quito

Las compras publicas en el Ecuador y en Quito, tienen un organismo que controlan
los procesos realizados por personas naturales y juridicas que ofrecen sus bienes y servicios
al Estado. Para la aplicacion de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica se cred el “Servicio Nacional de Contratacion Publica”, con el fin de lograr la
regularizacion de los procedimientos de contratacion para la prestacion de servicios,

adquisicion de bines, arrendamientos y ejecucion de obras al Estado.

El objetivo principal del Servicio Nacional de Contratacion Publica, es regular la
gestidn transparente de los servicios de contratacion publica, para asi logra el desarrollo
econdmico y social del Ecuador. El Servicio Nacional de Contratacion Publica, es una
entidad publica facultada para monitorear los procesos de contratacién realizados por las
entidades que pertenecen al sector publico, ademas se encarga de registrar a compradores y
vendedores, categorizarlos segln su actividad econdmica, expedir modelos de documentos

para presentacion de ofertas y dar asesoria en los procesos en la fase precontractual.
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La Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica tiene como objetivo
principal la transparencia que se desarrolle en los procesos de contratacion publica y la

inclusion de productores nacionales y actores de la economia popular y solidaria.

Los procesos de Contratacion Publica en la Fundacion Museos de la Ciudad, se
desarrollan en cumplimiento de la Ley y Reglamento Organico del Sistema Nacional de
Contratacion Pablica, para lo cual cada area requirentes debe tener la necesidad, posterior a
ellos debe realizar el estudio de mercado para determinar el presupuesto referencial, solicitud
de cotizaciones para posterior elaboracion de los términos de referencia o especificaciones
técnicas, segun sea el caso para la prestacion de servicios o provision de bienes, una vez se
tiene estos documentos se procede a realizar la fase precontractual del procesos con la
aplicacion de la Ley y Reglamento de Contratacidn Publica, hasta llevar a la adjudicacion y
suscripcién de contratos con cada uno de los contratistas seleccionados segun el
cumplimiento de requisitos establecidos por la institucion, y poder ejecutar la contratacion
para que una vez cumplido el objeto se debe proceder con el pago y liquidacion de contratos

en la fase contractual.

La Fundacién Museos de la Ciudad, se constituyé como persona juridica ecuatoriana,
de derecho privado, con finalidad social, sin fines de lucro, aprobada por el Ministerio de
Educacion y Cultura, el 11 de abril de 2006, mediante Acuerdo Ministerial No. 197, regido

por las normas del Cédigo Civil, su Estatuto y Reglamento Interno.

Tiene como funcion y responsabilidad principal participar en la educacion ciudadana
y contribuir en la promocion, desarrollo y gestion cultural en el Distrito Metropolitano de

Quito y por encargo del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, la administracion del
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Museo de la Ciudad, YAKU Parque Museo del Agua, Museo Interactivo de Ciencia, Centro

de Arte Contemporaneo y Museo del Carmen Alto.

Ademas, entre sus funciones y responsabilidades esta la participacion en la educacion
ciudadana y la contribucion en la promocion, desarrollo y gestion cultural en el Distrito
Metropolitano de Quito, a través del emplazamiento de productos culturales en espacios

publicos.

En los afios 2016 - 2017, la Fundacion Museos de la Ciudad tiene como campo de
accion la intervencién cultural en el espacio publico, llevada a cabo por medio de
intervenciones, proyectos, eventos y exposiciones, con la finalidad de generar, mediante
estos procesos, espacios donde la comunidad se encuentre y disfrute de dichas intervenciones

artisticas.

A través de estas intervenciones, la Fundacion Museos y la Secretaria de Cultura,
buscan fortalecer los espacios publicos, y proyectarlos como una plataforma para el ejercicio
plural de tendencias estéticas y creativas, que propicie condiciones para la coexistencia

equilibrada de maltiples trayectorias y visiones de cultura y de arte.

Museo Interactivo de Ciencia

Es un espacio concebido para la comunicacion, la socializacion y la democratizacion
de la ciencia y la tecnologia. Una de las caracteristicas principales del Museo Interactivo de
Ciencia es la interactividad con el usuario en temas relacionados con la ciencia; este museo
ha sido considerado como el unico a nivel local y nacional; por este motivo busca la

participacion activa y una relacion emocionante con la ciencia; convirtiéndose en un centro
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de encuentro, reflexion, exposicién de objetos, instalaciones, ideas y conocimientos, esto se
logra mediante las muestras expositivas y los procesos de encuentro ciudadano ejecutados
mediante diversas &reas del museo, principalmente aquellas que tienen contacto directo con

el visitante.

Museo de la Ciudad

El Museo de la Ciudad se inaugurd el 23 de julio de 1998 en las instalaciones que
desde 1565 hasta 1974 fueron del Antiguo Hospital San Juan de Dios, correspondiendo a un
espacio arquitectonico de mas de 4 siglos de construcciones, desde 1998 ha abierto sus
puertas sin interrupcion, sus espacios patrimoniales deben ser mantenidos y conservados en

buen estado-

YAKU, Parque Museo del Agua

Desde diciembre de 2005 ha dedicado su trabajo a ofrecer a la comunidad
experiencias memorables, para propiciar el interés, la reflexién y la accién de la ciudadania
sobre el agua. Lo hace a través de su eje central, Agua como Patrimonio y sus dos ejes

tematicos: Agua y Naturaleza, Agua y sociedad.

Para YAKU, el agua y las relaciones que construimos con ella, constituyen
patrimonios colectivos porque son la heredad estratégica de nuestra sociedad. El concepto de
patrimonio se encuentra vinculado a la nocidon de lo cultural y de procesos de identidad, pues
nos remite a las posibilidades de apropiacion colectiva de un determinado bien social o
natural que la colectividad pone en valor, debido a su caracter simbolico o como un referente

de significado para su vida. Por tanto, el derecho a su uso, manejo y consumo suponen
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también responsabilidades para su preservacion y re-creacion como legados para las futuras

generaciones.

Museo del Carmen Alto

El Museo del Carmen Alto entre su mision principal tiene el preservar, interpretar,
difundir y fomentar la apropiacién, valoracion y disfrute del patrimonio tangible e intangible
que conserva el Monasterio del Carmen Alto de Quito, impulsando la educacion no formal a
través de propuestas museoldgicas y museograficas educativas, enmarcadas en contenidos

historicos, religiosos, culturales y artisticos.

Centro de Arte Contemporéaneo

Desde junio de 2011, el Centro de Arte Contemporaneo de Quito fue incorporado a
la gestion de Fundacion Museos de la Ciudad para promover y difundir préacticas artisticas
contemporaneas a través de procesos de investigacion, curaduria y educacién no formal, con
el objetivo de fortalecer y fomentar la participacion de los actores culturales y sociales en

correlacion con las politicas culturales del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.

El CAC constituye un espacio de reflexion sobre problematicas sociales desde
multiples y diversas practicas culturales y artisticas, es decir a través de diversas expresiones
de las artes visuales y sonoras. Una plataforma activa de dialogo, accion, participacion e
incidencia de los actores culturales y sociales, en donde se generan procesos para el
intercambio de conocimiento y experiencias, a través de las dinamicas de la cultura, la

tecnologia y el arte contemporaneo, como generadores de conocimiento.
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1.02 JUSTIFICACION

Es muy necesario proporcionar a las areas requirentes de cada espacio de la
Fundacion Museos de la Ciudad un manual préctico, dindmico, de fécil uso y comprension
para el cumplimiento de sus actividades, tomando en cuenta que actualmente la mayoria de
empresas desarrollan métodos practicos y sencillos para mejorar su desempefio, mediante la
elaboracion de manuales de procedimientos que detallen los pasos a seguir, para lograr una
contratacion exitosa, con contratistas que tengan amplia experiencia y cumplan con cada uno

de los parametros solicitados.

Es muy importante facilitar a los empleados un manual de procedimientos para
compras de bienes y servicios por Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo
Electrénico través de procesos de Compras Publicas, ya que no tiene conocimiento o les esta

claro cada una de las actividades a realizar para cumplir con el fin propuesto.

El manual de procedimientos proporcionara informacién detallada de cada uno de los
pasos que se debe seguir para realizar las compras de bines y servicios mediante los
procedimientos de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo Electrénico a
través de las Compras Publicas, con el fin de lograr optimizar los recursos humanos,
materiales y financieros, y seleccionar las mejores ofertas, y todos los procesos se
implementaran segun los establecido en la Ley y Reglamento del Sistema Nacional de

Contratacion Publica.
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1.03 MATRIZ “T”

1.03.01 Definicion del problema central (MATRIZ “T”)

Segln (MEDIANERO BURGA, pég. 16)

La definicion del problema que el proyecto busca solucionar es el paso y la decision més
importante del proceso de disefio de un proyecto. Los proyectos son, esencialmente, grandes
respuestas a grandes problemas. Por ello, el error mas grave que se puede cometer consiste en
intentar resolver con precision el problema equivocado. En la promocién del desarrollo es
mejor formular una solucién aproximada al problema correcto que plantear una solucién
precisa al problema equivocado.
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1.03.02 MATRIZ “T”

Tabla 1 Matriz "T"

SITUACION EMPEORADA

SITUACION ACTUAL

SITUACION MEJORADA

RETRASOS PERMANENTES EN LAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS A
COMPRAS PUBLICAS Y FUTUROS
EFECTOS NEGATIVOS
INSTITUCIONALES.

PROCESOS RALENTIZADOS EN
COMPRAS PUBLICAS EN LA

MODALIDAD DE: SUBASTA INVERSA

ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y

CATALOGO ELECTRONICO.

OPTIMIZAR LOS RECURSOS
INSTITUCIONALES DE COMPRAS
PUBLICAS A TRAVES DE PROCESOS DE
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA,
INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO.

FUERZAS IMPULSADORAS ' PC ' PC | FUERZAS BLOQUEADORAS

Conocer el tiempo que se requiere para realizar Falta de colaboracién de los proveedores en la
procesos de Contratacion Publica, por medio de emision de proformas para realizar el estudio
Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y ' ) ° ’ de mercado y realizar el tramite de

Catalogo Electronico. contraccion.

Implementar un manual de procedimientos para Falta de apoyo de las autoridades de la
realizar contrataciones por medio de Subasta Fundacion Museos de la Ciudad, para la
Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo 2 5 4 2 implementacion del manual de procedimientos
Electrénico de una manera eficaz en la para Subasta Inversa Electronica, infima
Fundacién Museos de la Ciudad. Cuantia y Catéalogo Electrénico.




Desinterés por parte de los directivos de la
Socializar el manual de procedimientos para
Fundacion Museos de la Ciudad para conocer
contrataciones de Subasta Inversa Electrdnica,
i 2 4 5 2 los procedimientos a seguir para realizar
Infima Cuantia y Catélogo Electronico ante los
contrataciones de Subasta Inversa Electronica,
directivos de la Fundacion Museos de la Ciudad. i}
Infima Cuantia y Catélogo Electronico.

Capacitar a los empleados de la Fundacion Falta de recursos financieros para financiar las
Museo de la Ciudad, sobre la correcta aplicacion capacitaciones en procesos de Subasta Inversa
y desarrollo de los procesos de Subasta Inversa 2 4 5 3 Electrénica, infima Cuantia y Catalogo
Electrénica, Infima Cuantia y Catalogo Electrénico, al personal de la Fundacion
Electronico. Museos de la Ciudad.

Elaborado por: Andrea Correa
Fuente: Fundacién Museos de la Ciudad
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1.03.02.01 Contextualizacion de la Matriz “T”

La situacion actual en la Fundacion Museos de la Ciudad es la ralentizacion de los
procesos de compras publicas en la modalidad de: Subasta Inversa Electronica, infima
Cuantia y Catéalogo Electronico, esto debido al desinterés de los empleados porque no
conocen como desarrollar de manera correcta cada proceso y ademas no existen manuales de
procedimientos donde se puedan observar los pasos a seguir para lograr realizar las compras
de compra de bienes y servicios con contratistas que cumplan con cada uno de los
requerimientos solicitados por cada una de la areas de la Fundacion Museos del Ciudad, y asi

cumplir con las agendas culturales que se desarrollan dentro de esta entidad.

En la Fundacion Museos de la Ciudad la situacion empeorada actual es el
retraso permanente en las actividades relacionadas a compras publicas y futuros efectos
negativos institucionales, por lo cual se desea implementar un manual de procedimientos y
asi lograr optimizar los recursos institucionales de compras publicas a través de subasta
inversa electrénica, infima cuantia y catalogo electrénico con una manera adecuada de
aplicar cada uno de estos procesos que actualmente son muy utilizados para realizar las
contrataciones en cada una de las areas requirentes que conforman la Fundacion Museos de

la Ciudad.
Fuerzas Impulsadoras

La primera fuerza impulsadora es lograr conocer el tiempo que se requiere para
realizar las contrataciones por medio de Subasta Inversa Electronica, Infima Cuantia y
Catalogo Electrénico, ya que es muy necesario que las contrataciones se realicen dentro del

tiempo requerido por las areas requirentes de la Fundacién Museos de la Ciudad, para

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
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cumplir con las actividades culturales programadas, en esta fuerza impulsadora se cuenta con
una intensidad de 1 y un potencial de cambio de 5 para lograr el objetivo planteado, el
tiempo que se utilice para realizar cada una de las contrataciones depende del interés de cada
uno de los empleados y el apoyo que se reciba de los proveedores, convirtiéndose en una
fuerza bloqueadora con una intensidad de 5 y que lleva a un potencial de cambio de 2 que es
bajo pero paso a paso se lograra, ya que actualmente no se cuenta con una buena
planificacion y cada una de las contrataciones se tratan de realizar con un tiempo minimo que
de acuerdo con la Ley no es procedente por qué se deben cumplir una serie de

requerimientos.

La segunda fuerza impulsadora se centra en la implementacion de un manual de
procedimientos para la contratacion por medio de Subasta Inversa Electrénica, infima
Cuantia y Catalogo Electrénico, para realizarlos de una manera eficaz, ya que son de muy
facil aplicacion para quienes no han manejado compras pablicas y de aqui se puede contratar
a personas 0 empresas que cumplan con los requerimientos solicitados desde cada area de la
Fundacién Museos de la Ciudad, y asi llegar a cumplir los objetivos planteados para lo cual
actualmente se cuenta con una intensidad de 2 y se proyecta un potencial de cambio de 5, ya
gue en muchas ocasiones el poco apoyo que se recibe de las autoridades y aéreas requirentes
para llevar a cabo estos procesos de contratacion se vuelve una fuerza blogqueadora con una
intensidad de 4 y un potencial de cambio de 2 que serda muy dificil lograr, ya que para la
mayoria de instituciones que hacen procesos de compras publicas es dificil comprender que

se debe cumplir con los parametros establecidos por el érgano de control que es el SERCOP.

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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La tercera fuerza impulsadora se basa en la socializacion del manual de
procedimientos para contrataciones de Subasta Inversa Electronica, Infima Cuantia y
Catalogo Electronico ante los directivos de la Fundacién Museos de la Ciudad, con el fin de
exponer cada uno de los puntos que se deben tomar en cuenta para realizar cada uno de los
procesos de contratacion ya que son diferentes y tienen sus particularidades, lo cual cuenta
con una intensidad de 2 y con un potencial de cambio de 4 que seria bastante, muchas veces
el desinterés por parte de los directivos de la Fundacién Museos de la Ciudad para la
aplicacion de procesos de Compras Publicas se convierte en una fuerza bloqueadora con una
intensidad de 5 pero con un potencial de cambio en 2 para lograrlo ya que el manual contara
con informacién clara y de muy facil entendimiento para cualquier persona, que es lo que
actualmente se necesita mas aun cuando el personal no ha realizado este tipo de
contrataciones y de paso cumplimos con lo establecido en la Ley y Reglamento de

Contratacion Publica, y nos aseguramos de no ser observados por el SERCOP.

La ultima fuerza impulsadora es poder capacitar a los empleados de la Fundacion
Museo de la Ciudad, sobre la correcta aplicacion y desarrollo de los procesos de contratacion
por medio de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo Electronico, que tiene
una intensidad de 2 pero un potencial de cambio de 4 que si se llega a lograr se podria decir
que se esta dirigiendo por buen camino, ya que en ocasiones la falta de recursos econémicos
se convierte en una fuerza bloqueadora con una intensidad muy alta que es 5 y un potencial
de cambio de 3 por que todo depende de la correcta distribucidn de recursos para
capacitacion de personal que actualmente es muy importante para la Fundacion Museos de la

Ciudad.
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CAPITULO II:

2. Analisis de involucrados

2.01 Mapeo de Involucrados

2.02 Matriz de analisis de involucrados

Menciona (MEDIANERO BURGA, pag. 17)

El analisis de involucrados consiste en identificar a los grupos que se relacionan directa o
indirectamente con la problematica bajo analisis, lo cual permitira a la postre desarrollar
acciones dirigidas a optimizar los beneficios sociales e institucionales del proyecto y limitar
los impactos negativos. Identificar a los involucrados significa conocer qué actores se
movilizaran con relacion al proyecto, teniendo en cuenta no solo su posicién actual, sino
también su posicién futura. Un elemento fundamental en el analisis de involucrados es la
determinacion de la poblacion beneficiaria. Esto no sélo permite orientar el disefio de la
intervencion en lo que se refiere, por ejemplo, al andlisis de alternativas, sino también en la
elaboracién del flujo de caja y el célculo subsiguiente de los indicadores de rentabilidad.

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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2.01.01 Mapeo de Involucrados

PROVEEDORES

PROCESOS RALENTIZADOS
EN COMPRAS PUBLICAS EN

LA MODALIDAD DE: A
COMUNIDAD
SUBASTA INVERSA ESTADO
ELECTRONICA, INFIMA )
CUANTIAY CATALOGO —
FAMILIAS ELECTRONICO SERCOP
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AREA DE
CONTRATACIONES

REQUIRENTES

Gréfico 1 Mapeo de Involucrados
Elaborado por: Andrea Correa
Fuente: Fundacion Museos de la Ciudad



s s ., 14 Bancariay
Administracionil- Financiera

SRS L L E K A Cordillera

15

2.01.01.01 Contextualizacion del mapeo de involucrados

Sabiendo identificar el problema central que es la ralentizacion de los procesos de
compras publicas en la modalidad de: Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y
Catalogo Electronico en la Fundacién Museos de la Ciudad, se evidencia a los actores

involucrados.

Como primer actor involucrado esta la Fundacion Museos de la Ciudad como eje
central, dentro de la cual estéa el Area de Contrataciones donde se tramitan cada una de las
adquisiciones de bienes y prestaciones de servicios requeridas por cada uno de los espacios
culturales, y a las areas requirentes ya que son quienes dia a dia tienen que manejar procesos
de compras publicas, para cada una de las actividades que se plantean en cada museo, y que
son dirigidas al puablico en general en espacios abiertos y que busca fortalecer la actividad

cultural en el Distrito Metropolitano de Quito.

Como segundo actor involucrado estan los proveedores, ya que con ellos se tramita
toda la documentacion para realizar las contrataciones y se suscriben los contratos para las
adquisiciones de bienes o prestaciones de servicios que son requeridos por cada uno de los

espacios de la Fundacion Museos de la Ciudad.

Como tercer actor involucrado esté el Estado como ente regulador general a traves del
SERCOP, ya que es el 6rgano rector encargado de hacer cumplir la Ley y el Reglamento de
Contratacion Puablica, en cada una de las entidades publicas y privadas que manejan los

diferentes tipos contratacion Publica.

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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Como cuarto actor involucrado estan las comunidades aledafias a la Fundacion
Museos de la Ciudad de las cuales se deprenden las familias que son beneficiadas de cada
una de las actividades culturales que se desarrollan en el espacio publico, con el fin de
mantener activas las tradiciones que se desarrollan dentro del Distrito Metropolitano de
Quito, y lograr compartir con nifios, jévenes y adultos de acuerdo a las programaciones
realizadas por que en ella se busca incluir a toda persona y ser equitativos, para que todos se

beneficien y a la vez obtengan conocimientos que apliquen en su vida diaria.
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2.02.01.01 Contextualizacion matriz analisis de involucrados
Dentro de la matriz de involucrados se observa actores que tienen que ver con el
problema central de este proyecto, a través de esta contextualizacion se daré a conocer como

aportan los involucrados en el entorno del problema.

El primer actor involucrado central es la Fundacion Museos de la Ciudad en la cual
funciona el Area de Contrataciones, quien dentro de su interés sobre el problema central es la
optimizacion de los recursos institucionales mediante la elaboracion de un manual de
Compras Publicas, para procesos de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo
Electrénico que sea de facil comprension para todos los empleados de la Fundacion, para
Ilevar de una manera mas correcta los procesos de compras publicas y en tiempo ptimos,
mientras que el problema percibido ha sido la falta de interés de las areas requirentes en la
implementacion de procesos de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo
Electrénico y que con la ayuda del recurso humano, las resoluciones internas emitidas por la
Fundacién y las resoluciones externas emitidas por el SERCOP, se busca cumplir con cada

uno de los objetivos planteados.

El interés que tiene sobre el proyecto es la Implementacion y socializacién de un
manual de Compras Publicas, para procesos de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y
Catalogo Electrénico, pero para el cumplimiento de esto se presenta el conflicto potencial

que es la falta de apoyo de parte de la Direccién Ejecutiva y Coordinaciones de cada Museo.

Como segundo actor involucrado estan las areas requirentes quienes dentro de su
interés sobre el problema central es la capacitacion en procesos de Subasta Inversa

Electrénica, infima Cuantia y Catalogo Electrdnico; el problema percibido ha sido el
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desinterés para la aplicacion de procedimientos de Subasta Inversa Electronica, infima
Cuantia y Catalogo Electrénico en la Fundacion, y que con el apoyo del recurso humano, la
aplicacion del Reglamento Interno, Resoluciones internas y externas, se logran alcanzar los

objetivos planteados.

El interés que tiene sobre el proyecto es incentivar a las autoridades de la Fundacion
Museos de la Ciudad para la implementacion de un manual de procesos de Subasta Inversa
Electrénica, infima Cuantia y Catalogo Electrdnico, que sea de facil uso y aplicacion, pero
para el logro de ello se presenta el conflicto potencial que es la falta de capacitacion e
informacion para la correcta aplicacion de procesos de Subasta Inversa Electronica, infima
Cuantia y Catalogo Electrénico a empleados nuevos y asi aplicar de manera correcta este

proceso de contratacion.

El tercer actor involucrado son los proveedores quienes dentro de su interés sobre el
problema central es la venta de bienes y prestaciones de servicios para satisfacer las
necesidades de las entidades contratantes; el problema percibido es la incorrecta presentacion
de ofertas y documentos para participar en procesos de Subasta Inversa Electronica, infima
Cuantia y Catalogo Electrénico y lograr ser adjudicados, por medio de las capacitaciones
recibidas por el SERCOP y la aplicacion correcta de las resoluciones, Ley y Reglamento de
Contratacion Publica, logran beneficiarse de cada proceso llevado a cabo por la Fundacion

Museos de la Ciudad.

El interés que tiene sobre el proyecto es lograr ganar los procesos de Subasta Inversa
Electrénica, infima Cuantia y Catalogo Electrdnico para la provision de bienes o prestacion

de servicios solicitadas desde las unidades requirentes de la Fundacion Museos de la Ciudad,
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pero para cumplimiento de esto se presenta el conflicto potencial que es la falta de

informacion sobre los cambios en el Sistema de Contratacion Publica.

El cuarto actor involucrado es SERCOP, quien dentro de su interés sobre el
problema central es hacer cumplir la Ley y el Reglamento de Contratacion Publica; el
problema percibido desde este 6rgano de control es la demora para dar solucion a los
inconvenientes que se presentan en el portal de Compras Publicas y que mediante la
aplicacion de la Ley y Reglamento de Contratacidn Publica que busca cumplir de forma

correcta con los procedimientos para las compras publicas.

El interés que tiene sobre el proyecto es la correcta aplicacion de la Ley y Reglamento
de Contratacion Publica en las entidades publicas y privadas ya que para ello fueron creadas
y el conflicto potencial que se presenta es la incorrecta aplicacion de las Ley y Reglamento

de Contraccion Publica, muchas veces por falta de informacion.

El quinto actor involucrado es la comunidad aledafia a la Fundacién Museos de la
Ciudad, en la cual encontramos conjunto de familias beneficiadas, quienes dentro de su
interés sobre el problema central esta el beneficiarse de las actividades culturales
programadas por la Fundacién Museos de la Ciudad dentro del Distrito Metropolitano de
Quito y el problema percibido es que se suspendan cada una de las actividades culturales
planificadas, las cuales se lograran llevar por buen camino siempre que se cuente con el
apoyo de los recursos humanos, materiales y econémicos de acuerdo con la planificaciéon que

se lleve a cabo en cada uno de los espacios.
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El interés que tiene sobre el proyecto es participar en cada una de las actividades
planificadas por la Fundacion Museos de la Ciudad las cuales ayuda a obtener conocimientos
sobre temas que son muy interesantes y a desarrollar destrezas que ayudan al diario vivir de
cada uno de los beneficiarios, pero se presentan conflictos potenciales como los retrasos en
las actividades por falta de recursos materiales, que no se han podido contratar a su debido

tiempo por una falta de conocimiento en procesos de contratacion publica.
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CAPITULO III:

3. Problemas y objetivos

3.01 Arbol de problemas

Seglin (MEDIANERO BURGA, pag. 18)

El analisis de problemas tiene como propoésito fundamental la correcta determinacion de las
causas que originan un problema previamente identificado, en el entendimiento de que el
conocimiento de las causas sirve como pauta para la determinacion de las alternativas de
solucidn. Si bien el andlisis del problema central se efectda en términos cualitativos, en las
etapas avanzadas del disefio del proyecto puede ser efectuado en forma cuantitativa, dando
como resultado la construccién de la linea de base del proyecto. El analisis de problemas
permite determinar aquellos factores que tienen incidencia en el problema. Para solucionar un
problema es requisito indispensable entenderlo correctamente, lo cual implica la
identificacion y comprension de sus causas mas relevantes.
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3.01.01.01 Contextualizacion del Arbol de Problemas

Dentro del arbol de problemas, se evaltan las causas y efectos que se van a plantear
como aspectos negativos, los cuales afectan directamente a los requirentes en este caso de la
Fundacidon Museos de la Ciudad, y con ello se puede identificar cuales son los puntos que
conllevan a la ralentizacion en compras publicas en la modalidad de subasta inversa

electronica, infima cuantia y catalogo electronico.

Los procesos repetitivos en las compras publicas causan que se utilicen los mismo
parametros para cada uno de ellos que desprende una incorrecta aplicacion de procesos,
mientras que el manejo empirico de los procesos sin certeza alguna ocasiona que se declaren
desiertos o no se contraten con mayor frecuencia y a ello acompafa la inexistencia de un
manual de procedimientos que sirva como guia y se detalle paso a paso como lograr una
contratacion satisfactoria, produciendo que no se logren realizar las contrataciones ya

planificadas por cada una de las areas requirentes de la Fundacion Museos de la Ciudad.

El desconocimiento de las compras publicas por parte de las areas requirentes
provoca que la personal desempefie sus funciones de una manera ineficiente ya que no tienen
ni idea como se desarrollan los procesos de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y
Catalogo Electronico, adicional tenemos el desconocimiento a las politicas de contratacién
publica, que en este caso se refiera a una inadecuada aplicacion de las leyes, reglamentos y
resoluciones implementadas por el SERCOP, y como otro punto importante esta que no se

cuente con un plan de capacitacion para los empleados que trabajan en esta institucién lo cual
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implica que se pierdan recursos humanos, materiales y econémicos representativos para la

Fundacion Museos de la Ciudad.

La carencia de tiempo para el desarrollo de las compras publicas se produce por no
contar con una buena planificacion por parte de las areas requirentes lo cual conlleva a que
no se cumplan con las actividades culturales ya establecidas para ser desarrolladas dentro del
Distrito Metropolitano de quito, y por ultimo tenemos un inadecuado manejo de las compras
publicas en la Fundacion Museos de la Ciudad, por falta de conocimiento del personal
provoca una cierta desconfianza de proveedores a ser contratados por miedo a que no se
cumpla con las especificaciones de bienes o servicios requeridos y en el camino sean

modificadas.
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3.02 Arbol de objetivos

Refiere (MEDIANERO BURGA, pag. 18)

El andlisis de objetivos consiste en identificar las posibles soluciones a un problema
identificado. Se realiza a través de la conversion de las expresiones sefialadas en el arbol de
problemas, en situaciones positivas, formulando asi el &rbol de objetivos. El arbol de
objetivos muestra los distintos medios disponibles para la solucién del problema. En este
paso, el problema principal se convierte en el objetivo principal, las caudas en medios y,
finalmente, los efectos en fines. La realizacion del analisis de objetivos y alternativas
permite a la entidad formuladora del proyecto identificar los medios posibles para la
solucidn del problema y seleccionar aquellos que resulten lo mas adecuados para su
solucidn. Una vez identificados los medios, se puede proceder en forma concreta al disefio
del proyecto.
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3.02.01.01 Contextualizacion del Arbol de Objetivos

En primer lugar se identifico el objetivo central que es optimizar los recursos
institucionales en la realizacion de procesos de compras publicas a través de subasta inversa

electronica, infima cuantia y catalogo electrénico, en la Fundacion Museos de la Ciudad.

El principal medio para cumplir este objetivo es la determinacion de los parametros
que se deben cumplir para cada contratacion y aplicarlos de manera correcta en cada proceso,
y lograr un adecuado manejo de las compras publicas para asi disminuir los procesos que se
declaran desiertos, mediante la elaboracion de un manual que ayude a cumplir con cada una

de las contrataciones planificadas.

Conocer sobre los procesos de compras publicas en muy importante para tener
empleados altamente calificados en el desarrollo de sus funciones y actividades asignadas,
mediante una correcta aplicacion de las politicas de compras publicas que se encuentran
detalladas en la ley, reglamento y resoluciones, y con un oportuno mejoramiento del plan de
capacitacién en la Fundacién Museos de la Ciudad, se lograra optimizar recursos humanos,
materiales y econdmicos. Conocer el tiempo que se necesita para desarrollar los procesos de
Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo Electronico sera de mucha ayuda
para cumplir con todas las actividades planificadas por la Fundacion Museos de la Ciudad,

con un correcto manejo de las compras publicas y la confianza de los proveedores.
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CAPITULO IV:

4. Analisis de alternativas

4.01 Matriz de analisis de alternativas

Menciona (MEDIANERO BURGA, METODOLOGIA DE MARCO LOGICO, pag. 19)

El anélisis de alternativas permite a la entidad formuladora del proyecto establecer el objetivo
central del proyecto, identificar los medios posibles para alcanzarlo y seleccionar aquellos
que resulten méas adecuados. El objetivo principal del proyecto representa un cambio social,
cuyo logro es en si mismo la solucién al problema central que afecta a la poblacién
potencialmente beneficiaria. Debe ser mensurable en tiempo y esfuerzo razonables, y debe ser
redactado usando verbos que denoten accion.
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Objetivos Impacto  Factibilidad Factibilida Factibilidad Factibilidad Total Categoria
sobre el . d Social Politica
proposito Tecnica Financiera
Elaborar un manual de
procedimientos de compras
plblicas. 4 4 5 4 5 22 Alta
Capacitar a los empleados
sobre el manejo del manual de
procedimientos. 5 4 5 5 23 Alta
Socializar el manual de
procedimientos de compras
pblicas 5 4 4 5 4 22 Alta
Conocer el tiempo que se
requiere para realizar procesos
de Contratacion Publica 4 5 4 4 4 22 Alta
Manejar de manera correcta 4 4 4 5 4 21 Alta
los procesos de compras
publicas.
Total 21 22 21 23 22 109

Elaborado por: Andrea Correa
Fuente: Fundacién Museos de la Ciudad
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4.01.01.01 Analisis de la matriz de alternativas.

La matriz de alternativas ayuda a verificar lo magnitud que significa elaborar un
manual de procedimientos de compras publicas, mismo que las areas requirentes de la
Fundacion Museos de la Ciudad van a poder manejar de manera correcta cada uno de los
procesos de contratacion por medio de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y
Catalogo Electrénico, con el fin de evitar que se declaren desiertos los procesos y que no se

realicen contrataciones directas.

El manual de procedimientos sera socializado antes las autoridades y empleados de la
Fundacién Museos de la Ciudad, con el fin de que este contenga cada uno de los puntos mas
importantes que se debe conocer para desarrollar procesos de compras publicas y sea de facil

uso y aplicacion.

Se observa que en la matriz de analisis de alternativas el objetivo mas alto es la de
capacitar a los empleados sobre la correcta aplicacion de los procesos de compras publicas,
ya que la necesidad de realizar procesos de contratacion surge desde cada unidad requirente
porque son quienes planifican el desarrollo de actividades con nifios, jovenes y adultos de las
comunidades aledafas, para lo cual es oportuno que cuenten con el conocimiento sobre el
desarrollo de contrataciones para procesos de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y

Catalogo Electronico, y asi poder lograr realizar compras de manera eficiente y oportuna.

Con esta matriz se verificara que los objetivos a cumplirse son favorables para la
Fundacién Museos de la Ciudad, porque se contara con un manual de procedimientos que

sera socializado ante los directivos y empleados con el fin de mantener la informacién mas
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importante sobre procesos de contratacion para posterior realizar capacitaciones sobre el

correcto manejo del manual de compras publicas y asi lograr que se mejoren los procesos de
compras que actualmente se manejan en la institucion, lo que ademéas nos permitird conocer
cudles son los tiempo estimados que nos representa realizar contrataciones para procesos de

Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo Electronico.
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4.02 Matriz de andlisis de impacto de objetivos

Refiere (MEDIANERO BURGA, pég. 19) “La realizacion del anélisis de objetivos y
alternativas permite a la entidad formuladora del proyecto identificar los medios

posibles para la solucidn del problema y seleccionar aquellos que resulten mas

adecuados para la solucion”.
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Objetivos Factibilidad de Impacto en género Impacto Relevancia Sostenibilidad  Total Categor
lograrse (Alta- (Alta-Medio-Bajo) ambiental (Alta-Medio- (Alta-Medio- fa
Medio-Bajo) (5 - (5-3-1) (Alta-Medio- Bajo) (5-3-1) Bajo) (5-3-
3-1) Bajo) (5-3- 1)
1)
Elaborar un manual de Procesos claros y de Beneficia a Evita el Beneficioso para Manual
procedimientos de compras facil aplicacion hombres y mujeres  desperdicio de el correcto necesario para 23 Alta
publicas. (5) (5) recursos manejo de las optimizar
materiales compras recursos
4) ®) (4)
Capacitar a los empleados Realizar Hombres y mujeres Mejorar el Evitar procesos Satisfaccion de
sobre el manejo del manual capacitaciones al capaces de realizar ambiente desiertos y lograr ~ conocimientos
de procedimientos. personal para un copras publicas laboral entre contrataciones adquiridos 23 Alta
buen desempefio 5) requirentes y directas (5)
(5) area de 4
contrataciones
(4)
Socializar el manual de Conocimiento Alto nivel de Establecer Informacion Fortalece el
procedimientos de compras  eduitativo para los conocimiento de buena clara sobre conocimiento de 93 Alta
publicas empleados ambos géneros comunicacion procesos de los empleados
(5) (@) entre areas de contratacion (5)
la Fundacion (5)
4)
Conocer el tiempo que se Correcta aplicacion  Beneficia a ambos Mejorar el Optimizar Control del
requiere para realizar de tiempos para las géneros entorno tiempos para tiempo que se 23 Alta
procesos de Contratacion contrataciones 5) laborar entre desarrollar necesita para
Publica 5) areas procesos hacer
4) 5) contrataciones
(4)
Manejar de manera correcta Informacion Respaldar a ambos Buena Lograr Respaldo en las
los procesos de compras adecuada y géneros en el relacion contrataciones contrataciones 23 Alta
publicas. oportuna sobre adecuado manejo laboral en la exitosas realizadas
compras publicas de compras Fundacién (5) 4)
(%) (%) (4)

Fuente: Fundacién Museos de la Ciudad

Elaborado por: Andrea Correa
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4.03 Diagrama de estrategias

Grafico 4 Diagrama de estrategias
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Fuente: Fundacién Museos de la Ciudad
Elaborado por: Andrea Correa
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4.04 Marco Ldgico

Segin (MEDIANERO BURGA, pég. 21)

El marco légico es, en esencia, una matriz conceptual para organizar los distintos elementos
de un proyecto. Permite un disefio que satisface tres requerimientos fundamentales de calidad
en los proyectos: coherencia, viabilidad y variabilidad. La matriz de marco l6gico constituye
el documento maestro del proyecto, del cual se puede obtener en forma réapida el plan de
accion del proyecto, los recursos necesarios para su ejecucion y la ldgica sobre la cual
descansa el proyecto. Permite realizar comparaciones con celeridad y efectuar las
correcciones que se consideren pertinentes. El marco ldgico es la “maqueta” de un proyecto
de desarrollo: brinda no solo los elementos esenciales de la intervencion, sino que también
permite visualizarlos.
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FINALIDAD

INDICADORES

MEDIOS DE VERIFICACION

SUPUESTOS

Optimizar los recursos
institucionales de
compras publicas a
través de procesos de
Subasta Inversa
Electronica, infima

Lograr un 90% de
contrataciones de procesos
de Subasta Inversa
Electronica, infima Cuantia y
Catalogo Electronico
Reducir en un 90% el

e Informes de ejecucion
presupuestaria

e Informe de logro de metas
cumplidas

Ineficiente eleccidén
de personal para el
desarrollo de
funciones

Inadecuado manejo

Cuantia y Catalogo desperdicio de recursos de los recursos
Electrénico materiales. materiales y
econémicos

PROPOSITO INDICADORES MEDIOS DE VERIFICACION SUPUESTOS

Elaboracion de un
manual de
procedimientos de
compras publicas para
procesos de Subasta
Inversa Electronica,
infima Cuantiay
Catéalogo Electronico

Correcto desarrollo y
aplicacion de los procesos de
compras publicas en un
100%

Conocimiento en un 100%
de los pasos a seguir para
lograr contrataciones
exitosas

e Manual de procedimientos
entregados a los empleados

e NuUmero de contrataciones
realizadas

e Informe de cumplimiento de
contrataciones planificadas

Manual no aplicado
por los empleados

Manejo inadecuado
del manual de
procedimientos




39

COMPONENTES

INDICADORES

MEDIOS DE VERIFICACION

SUPUESTOS

1. Elaborar un manual
de procedimientos de
compras publicas

Aplicar al 100% los procesos
de contratacion.
Conocimiento al 100% de los
pasos a seguir para realizar
contrataciones

Contratos suscritos de
manera exitosa

Informes de adjudicaciones
de bienes y servicios

Empleados sin
experiencia el procesos
de contratacion.

Problemas técnicos en
el Portal de Compras
Publicas.

2. Capacitar a los
empleados sobre el
manejo del manual
de procedimientos.

Disminuir errores en un 90%
en los procesos de
contratacion

Disminuir en un 90% los
procesos desiertos

Evaluaciones al personal.
Registro de asistencia de
capacitaciones

Motivaciones al personal.

Falta de recursos
econdmicos

Falta de interés de los
empleados

3. Socializar el manual
de procedimientos de
compras publicas

Satisfaccion de las
autoridades a un 100% en
conocimientos adquiridos
Generar confianza a los
empleados en un 90% en el
desarrollo de procesos de
compras publicas.

Correcta aplicacion del
manual de procedimientos.
Mayor nimero de
contrataciones

Falta de apoyo de las
autoridades.

Falta de motivacion al
personal

4. Conocer el tiempo
que se requiere para
realizar procesos de
Contratacion
Publica.

Reducir en un 90% el tiempo
para cada proceso.

Disminuir en un 90%
actividades innecesarias

Procesos contratados
Informes de satisfaccion de
cumplimiento de
actividades

Falta de compromiso
de los empleados
Incumplimiento de
actividades asignadas a
los empleados

Elaborado por: Andrea Correa
Fuente: Investigacion de campo
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ACTIVIDADES

INDICADORES

MEDIOS DE VERIFICACION

1.1 Dar a conocer el manual de procedimientos
de compras publicas al personal de la FMC.

1.2 Aplicar de manera correcta los procesos de
compras publicas

1.3 Detallar las actividades que debe realizar el
personal de la Fundacion.

Elaboracion del manual al 100%.

Socializacién del manual de
procedimientos a un 100%

Ejecucidn de actividades en un 90%.

2.1 Socializar entre el personal el manual de
procedimientos

2.2 Capacitar al personal de manera adecuada.

2.3 Informar sobre las nuevas resoluciones del
SERCOP

Personal capacitado al 100%.
Capacitaciones eficientes al 90%.

Personal con conocimiento en
procesos de contratacion en un 100%

3.1 Dar a conocer la ley y reglamento de
contratacion publica.

3.2 Dar a conocer los pasos a seguir para una
contratacién exitosa.

Conocimiento de la Ley y Reglamento
de contratacién en un 100%

Contrataciones exitosas a un 95%

4.1 Determinar tiempos en la etapa
precontractual y contractual

4.2 Evitar retrasos en ejecucion de actividades

4.3 Determinar tiempo para desarrollo de
actividades.

Disminuir tiempos en la etapa
contractual y precontractual en un
90%.

Disminucion de tiempos en el
desarrollo de procesos en un 90%.
Cumplimiento de actividades al 100%

e Registro de beneficiarios en
capacitaciones

e Evaluaciones de desempefio

e Informes de cumplimiento
de actividades

e Certificados de capacitacién

interna

e Encuestas de aprendizaje de
los empleados

Elaborado por: Andrea Correa
Fuente: Investigacion de campo
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CAPITULO V:
e
Fundacion
Museos
de la Ciudad sl i B (Mo B i
ALCALDIA

5. Propuesta

5.01 Antecedentes

La Fundacion Museos es una persona juridica de derecho privado, con finalidad
social, sin fines de lucro, que tiene como funcidn y responsabilidad principal participar en la
educacion ciudadana y contribuir en la promocidn, desarrollo y gestion cultural en el Distrito
Metropolitano de Quito, y por encargo de la llustre Municipalidad de la Ciudad, la
administracion de los Museos de la Ciudad y de otras instancias y o responsabilidades que se

conviniera.

La Fundacidn tiene como objetivo institucional basico contribuir con la educacion
ciudadana, educacion en valores, promocion, desarrollo y gestion cultural en el Distrito

Metropolitano de Quito.
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Su labor se orienta a establecer fortalecer y promover la actividad de los museos
(Museo Interactivo de Ciencia, Yaku Parque Museo del Agua, Museo de la Ciudad y Centro

de Arte Contemporaneo), bajo la concepcién del Consejo Internacional de Museos, ICOM.

Un museo es una institucion permanente, no lucrativa, al servicio de la sociedad y su
desarrollo que: adquiere, conserva, investiga, comunica, interpreta, difunde y exhibe el
Patrimonio y la Memoria historica, artistica, cultural y natural, tangible e intangible de los
pueblos y su entorno. A la vez que propicia la apropiacion, el estudio, la educacion y el

deleite.

La Fundacién Museo de la Ciudad en el afio 2016 comenz6 administrando al Museo
de la Ciudad y a YAKU, Parque Museo del Agua, en los cuales se desarrollaban actividades
culturales y eventos con la comunidad, después de dos afios comienza a administrar al Museo
Interactivo de Ciencia, del cual se habian planificado varios proyectos que ayudarian al
crecimiento del museo y la implementacion de nuevas actividades, hasta que para el afio
2013 ya tomo a su cargo del Centro de Arte Contemporaneo y Museo del Carmen alto con
los cuales ha crecido considerablemente ya que las actividades que se desarrollan y los

servicios que se prestan son de mucho interés.

La Fundacién empezé con aproximadamente con 40 empleados, nimero que
ha ido aumentando con el pasar de los afios, ya que al hacerse cargo de las espacios culturales
fue necesario contar con mas personal, y crear nuevos departamentos que ayuden a
complementar las actividades planificadas, por lo que actualmente cuenta con

aproximadamente con 150 empleados los cuales estan distribuidos por museos.
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En el proyecto se ha tomado en cuenta a cada una de las areas requirentes de la
Fundacién Museos de la Ciudad y al area de contrataciones ya que son los mas afectados por
gue no existen un manual de procedimientos de compras publicas, ya que por una parte las
unidades requirentes no tienen claros los pasos a seguir para lograr una contratacion exitosa,
debido a que cada proceso tiene su particularidad y los parametros a tomar en cuenta son

diferentes y es claro que para una persona que no ha trabajado en compras publicas.

La implementacion del manual de procedimiento ayudara para aplicar de una manera
correcta los procesos de contratacion, que por una parte las areas requirentes tendran claros
los pasos a seguir y por otra parte al rea de contratacion seguira el proceso de una manera
mas &gil y oportuna, y asi se lograra optimizar los recurso institucionales tanto econdmicos
como materiales, ya que en cuanto a recursos econémicos se desarrollard un correcto estudio
de mercado y se seleccionara las mejores ofertas y en cuento a los recursos materiales se

optimizara la utilizacion de papel.

Una vez que se han determinados los problemas que actualmente tiene la Fundacién
Museos de la Ciudad en lo referente a procesos de contratacion, he planteado la elaboracion
de un manual de procedimientos para los procesos de compras publicas mas utilizados por la
institucion como son la Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo Electrénico,

el cual ayudara a mejorar los procesos de contratacion.
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5.01.01 Filosofia empresarial

5.01.01.01 Mision:

La Fundacion es una institucion de servicio publico, que por encargo del Municipio
del Distrito Metropolitano de Quito, gestiona museos, centros y proyectos culturales desde

una perspectiva territorial y educativa.

5.01.01.02 Vision:

Para el 2020, mantenerse como el principal referente sobre la historia y précticas
socioculturales de Quito a nivel global, a través de procesos museoldgicos innovadores,

participativos y colaborativos para comunidades y publicos.

5.01.01.03 Valores:
¢ Inclusion
¢ Integridad

¢ Creatividad

¢ Productividad

¢ Asertividad

¢ Excelencia
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5.01.02 Organigrama estructural de la Fundacion Museos de la Ciudad

ASESOR LEGAL

COMUNICACION

INVESTIGACION CULTURAL

COORDINACION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CONTRATACIONES ADMINISTRATIVO FINANCIERO
MUSEO DE YAKU MUSEO DEL
CARMEN ALTO

Grafico 5 Organigrama estructural de la FMC
Fuente: Investigacion de campo
Elaborado por: Andrea Correa

MUSEO DE LA MUSEO

DIRECCION

RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

PLANIFICACION

SISTEMA METROPOLITANO DE MUSEQOS
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COORDINACION DE DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

SALUD TALENTO HUMANO SISTEMAS
OCUPACIONAL Y TRABAJO SOCIAL

CENTRO DE ARTE

INTERACTIVO DE CONTEMPORANEO
CIENCIA :
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5.01.02.01 Organigrama estructural de Area de Contrataciones

AREA DE CONTRATACIONES

RESPONSABLE DEL AREA
DE CONTRATACIONES

TECNICOS DE
CONTRATACIONES

Grafico 6 Organigrama estructural de Area de Contrataciones
Fuente: Investigacién de campo
Elaborado por: Andrea Correa

5.01.02.02 Descripcién de Metas y Objetivos de las unidades administrativas de la

“FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD”

Direccion Ejecutiva: Administrar y representar legalmente a la Fundacion, ejecutar todas las
directrices estratégicas necesarias para el cumplimiento de la mision y vision de la

institucion.

Comunicacion: Generar un constante flujo de informacion y reconocimiento institucional

mediatica y en la opinion publica.

Relaciones Interinstitucionales: Gestionar las relaciones institucionales de la Fundacién

con el objetivo de construir, administrar y mantener su imagen positiva.

Planificacion: Coordinar la elaboracion del Programacion Presupuestaria y POA

Institucional anualmente.
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Investigacion Cultural: Investigar en territorio para general contenidos para los espacios de

la Fundacion Museos de la Ciudad.

Sistema de Museos y Centros Culturales SMQ: Generar espacios de trabajo coordinados

entre museos.

Coordinacion General Administrativa Financiera: Asesorar al personal de la Fundacion
Museos de la Ciudad en contratacion pablica y manejo de los recursos econémicos y

materiales.

Coordinacion de Desarrollo Organizacional y Seguridad: Garantizar que la Fundacion
cuente con un equipo humano competente, comprometido, capaz de asumir los objetivos de
la institucion para ello se implementara politicas, normas y procedimientos de administracion

integrada de recurso humano y seguridad ocupacional.

Museo de la Ciudad: Fomentar la participacion, reflexion y didlogo en torno a las diversas
manifestaciones socioculturales que coexisten en el Distrito Metropolitano de Quito, para la
construccién de una ciudadania activa, critica y responsable, a través de su labor museoldgica

y educativa.

Museo del Carmen Alto: Preservar, difundir y fomentar la apropiacion, valoracién y
disfrute del patrimonio tangible e intangible del Monasterio del Carmen Alto de Quito a
través de propuestas museolégicas y museograficas educativas, enmarcadas en contenidos

historicos, religiosos, culturales y artisticos.

Museo Interactivo de Ciencia: Generar un espacio de encuentro, divulgacion y ensefianza-

aprendizaje en torno a la ciencia, a través de herramientas como el arte en sus diversas
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manifestaciones, la tecnologia, estrategias de educacion no formal y experiencias de alto

impacto sensorial, para reducir la brecha entre ciencia, tecnologia y sociedad.

Centro de Arte Contemporaneo: Generar las condiciones para la produccion de contenidos

sobre arte contemporaneo.

Museo del Agua — YAKU: Generar una transformacion personal y social positiva a través
de experiencias museoldgicas de calidad que construyan vinculos afectivos y de interés sobre

el agua y su relacién con la naturaleza y la sociedad.

5.01.02.03 Funciones del Area de Contrataciones

+ Revision de documentacion para contratar bienes y servicios incluye: Términos de
Referencia, Proformas, Cuadro Comparativo, Memorando

¢ Elaboracién de pliegos

¢ Elaboracién de resoluciones

+ Elaboracién de Actas de Preguntas y Aclaraciones

¢ Elaboracién de actas de calificacion

+ Calificacion de ofertas

¢ Elaboracién de actas de convalidacion de errores

¢ Elaboracién de Resoluciones de Adjudicacion

¢ Elaboracién de Actas de Negociacion

¢ Elaboracion de Contratos

¢ Publicacién de procesos en el Portal de Compras Publicas

¢ Elaboracion de 6rdenes de compra
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2

Finalizacién de procesos en el portal de Compras Publicas

*

Elaboracion y envio de oficios para el SERCOP

*

Incidencias en el Portal de Compras Publicas

*

Publicacion de infimas cuantias en el Portal de Compras Publicas

Anulacion de Ordenes de compra para Catalogo Electronico

*

5.01.03 Analisis FODA de la Fundacién Museos de la Ciudad

Tabla 6 Matriz Foda

MATRIZ FODA

FORTALEZAS OPORTUNIDADES
e Cuenta con el apoyo del municipio e Cuenta con visitas de turistas
de Quito extranjeros
e Precios accesibles e Genera fuentes de empleo
e Servicio al pablico en general e Muestras piezas de alto valor
patrimonial
e Muy bien conservado e Cuenta con una buena ubicacion
DEBILIDADES AMENAZAS
e Falta de capacitacion de e Sector peligroso
mediadores
e No cuenta con la cantidad ¢ No tiene buena publicidad

necesaria de mediadores

e Mucha rotacion de personal e Desastres Naturales

Fuente: Investigacion de campo
Elaborado por: Andrea Correa
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5.01.03.01 Analisis de la matriz FODA.

Fortalezas.

La Fundacion Museos de la Ciudad, cuenta con el apoyo del Municipio de Quito,
ademas tiene entre sus funciones la administracion de museos y de velar por el cumplimiento
de cada una de las actividades culturales que se desarrollan en los sectores aledarios a cada

museo

La Fundacién cuenta con precios accesibles para el ingreso y visitar cada una de sus
salas de exposicion, y también participar de las actividades que se desarrollan en cada
espacio, todos los servicios que ofrecen los museo estan dirigidos al publico en general tanto
a nifios, jovenes y adultos, contando ademas con sus obras muy bien conservadas, sus
instalaciones en buenas condiciones y cuidadas de una manera integra, ya que se acoge a
diario a muchos visitantes, lo cual ha permitido que cada vez se incrementen los recursos de

la Fundacion con la recaudacion de entradas a cada uno de los espacios culturales.

Oportunidades.

La Fundacion cuenta con la oportunidad de que sus espacios sean visitados por
turistas nacionales y extranjeros, ya que todo el patrimonio que se conserva dentro de los
museos llaman mucho la atencion de la gente, y que ademas la atencion es de calidad y que
los mediadores guian y hacen conocer lo mas resaltantes de las exposiciones que son

preparadas con mucho amor y dedicacion de los musedgrafos.

La Fundacion Museos a méas de administrar espacios culturales, genera grandes

fuentes de empleos para diversidad de personas en diferentes ramas de arte, administracion,
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investigacion entre otras que aportan al desarrollo de actividades planteadas y puestas a cargo

a esta institucion por parte del Municipio de Quito.

Los museos que conforman la Fundacion estan es excelentes ubicaciones, cerca de
muchas comunidades y en el centro de Quito, donde se concentran muchas personas que
buscan visitar cosas nuevas y aprender historias que quiza nunca nadie las relato o las hizo

conocer a nivel social.

Debilidades.

Se puede observar que en la Fundacidn existe mucha rotacion de personal y por ende
las personas que forman parte de mediacidn de cada museo necesitan ser capacitados
constantemente, pero muchas veces no es posible debido a la falta de recursos econémicos, y
gue muchas veces el nimero de mediadores contratados no satisface las necesidades de los
turistas que necesitan ser guiados de una manera mas cercana para dar a conocer los
atractivos de cada uno de los espacios y por lo cual se crean grupos grandes con un solo

mediador.

Amenazas.

Los museos se centran en buenas ubicaciones, las mismas que son peligrosas en horas
de la tarde por que circula mucha gente que muchas veces no tienen intensiones buenas sino
que buscan la manera de hacer el mal a los espacios que son bastantes visitados y que ademas

dentro de ellos se conservan piezas de mucho valor patrimonial y rescatadas de décadas atras.

La falta de publicidad para los espacios que conforman la Fundacion Museos de la

Ciudad, esto se da debido que actualmente para realizar cualquier tipo de comunicacion se
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necesita autorizacion de la secretaria de comunicacion a nivel general y también la del
Municipio, entes que se toman mucho tiempo en dar autorizaciones o que solicitan muchos

requisitos que se deben cumplir, para llevar a cabo lo planificado.

Los desastres naturales también son una amenaza para los museos ya que como se
menciona anteriormente dentro de cada espacio se conservan valiosas obras de arte, piezas
patrimoniales y ademas sus edificios son antiguos, lo cual hace que la fuerza de la naturaleza

los pueda destruir.
5.02 Descripcion de la herramienta metodoldgica.

5.02.01 Tipo de investigacion

La investigacion que se llevara a cabo en la elaboracion de este proyecto es la
descriptiva, pues se recolectara datos, los cuales van a sefialar la situacion actual de la
Fundacidn; y la informacién se la recolectara por medio de la encuesta que se aplicara al

personal administrativo de la Fundacion Museos de la Ciudad.

5.02.02 Enfoque de la investigacion

Esta investigacion sera dirigida al personal administrativo de la Fundacién Museos de
la Ciudad, con énfasis al Area de Contrataciones, con la finalidad de establecer
procedimientos para el desarrollo de compras publicas en procesos de Subasta Inversa
Electrénica, infima Cuantia y Catélogo Electrénico, siendo los procesos mas utilizados
actualmente en la institucion y asi lograr un adecuado manejo de procesos. Para el desarrollo

de este proyecto se usara el modelo de 1+D+I (Investigacion + Desarrollo + Innovacion) con
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el fin de mejorar los procesos de compras publicas en la Fundacion Museos de la Ciudad, en

cada una de las areas requirentes y el are de contrataciones.

5.02.03 Poblacion y muestra
Para desarrollar esta investigacion, se solicita al personal de la Fundacion Museos de
la Ciudad desarrolle una encuesta, con el fin de determinar los problemas y posibles

soluciones, para lo cual se cuenta con los siguientes departamentos:

5.02.03.01 Personal administrativo Fundacién Museos de la Ciudad

Tabla 7 Personal administrativo Fundacién Museos de la Ciudad

Unidades Administrativas No. Personas

Coordinador Administrativo Financiero 1

Responsable del Area de Contrataciones

Jefa Financiera

Jefe Administrativo

Técnicos de Contrataciones

Técnicos Financieros

Técnicos Administrativos

R W A W R R e

Abogado Area de Contrataciones
TOTAL 15

Fuente: Investigacion de campo
Elaborado por: Andrea Correa

Como se observa anteriormente el numero de personas a las cuales se les aplicara las
encuestas es un total de 15, mismas que ayudaran a identificar los problemas actuales y las
algunas posibles soluciones para un adecuado manejo de compras publicas en la Fundacion

Museos de la Ciudad.
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5.02.04 MODELO DE ENCUESTA

Encuesta dirigida al personal administrativo de la Fundacién Museos de la Ciudad

Objetivo. Recoger informacion relevante para la elaboracion y socializacién de un
manual de procedimientos de compras publicas, aplicado a procesos de Subasta Inversa
Electrénica, infima Cuantia y Catalogo Electrdnico, con el fin de optimizar los recursos

Instituciones.
1. ¢Sefale el tiempo que labora en la Fundacién Museos de la Ciudad?
D 1 a6 meses
[J 6a12meses
D 1 0 mas afios

2. ¢Conoce usted si existe manual de procedimientos de compras publicas en la

Fundacion?

[] s
[] no

3. ¢Considera usted importante la aplicacion de un manual de procedimientos de

compras publicas?
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4. ¢Conoce usted la Ley de Contratacion Publica y su Reglamento?

[] s
[] no

5. ¢Al momento de implementar un manual de procedimientos de compras

publicas; cada qué periodo se debe realizar un plan de capacitacion?

6. ¢Conoce si la Fundacion mantiene inconvenientes en el desarrollo de procesos de

compras publicas?

[] s
[] no

7. ¢Debido a que aspectos cree usted que la Fundacién mantiene inconvenientes en

el desarrollo de procesos de compras publicas? Sefale algunos.
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8. ¢En qué aspecto se ve afectada la Fundacion, al no tener un manual de

procedimientos para compras publicas?
D Retraso de actividades
D Procesos declarados desiertos.

D Ejecucion del Presupuesto.

9. ¢En cual de los siguientes procesos de contratacion usted ha tenido problema al

contratar?

[[] Subasta Inversa Electrénica
[] infima Cuantia
D Catéalogo Electrénico
[] otros
10. ¢ Recomendaria alguna mejora al Area de Contrataciones?
[] s
[] no

DIESCIIDA. e e ——————

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.



— i Bancariay
Administraciontil Financiera
Cordillera

57

5.02.05 Tabulacion de resultados de la encuesta.

Pregunta 1

¢ Sefale el tiempo que labora en la Fundacion Museos de la Ciudad?

Tabla 8 Resultado tiempo que labora en la FMC

Respuesta 1 a 6 meses 6 a 12 meses 1 0 més afios
Cantidad 3 1 11
Porcentaje 20% 7% 73%

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

JSenale el tiempo que labora en la Fundacion Museos
dela Ciudad?

B 1a6meses
B 6al2 meses

n 1o masanos

Gréfico 7 Resultado tiempo que labora en la FMC
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Analisis: Los resultados obtenidos sefialan que el 73% de personas de las aéreas

administrativas mantienen mas de un afio laborando en la Fundacion, pero a pesar de ello no
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tienen el conocimiento necesario en procesos de compras publicas ya que los desarrollan a
diario esto esta dado por la falta de capacitacion ante los nuevos cambios de la Ley de

Contratacion Pablica y sus reformas.

Podemos evidenciar que un 20% del personal laboral de 6 a 12 meses quienes adn
siguen en el proceso de aprendizaje de los procesos de compras publicas con la guia de los

técnicos de contratacion.

Y finalmente un 7% del personal labora menos de 6 meses en la institucion, no es un
porcentaje significativo pero esto se da por la rotacion de personal y si no han realizado
procesos de compras publicas es mas dificil que conozcan si no existe un manual como guia
para desarrollo de procesos de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo

Electronico.

Pregunta 2

¢Conoce usted si existe manual de procedimientos de compras publicas en la
Fundacion?

Tabla 9 Existe un manual de Compras Publicas

Respuesta Si NO
Cantidad 5 10
Porcentaje 33% 67%

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
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. Conoce usted si existe manual de procedimientos de
compras publicas en la Fundacion?

| S|

mNO

Grafico 8 Existe un manual de Compras Publicas
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Analisis: Una vez llevada a cabo la encuesta se observa que el 67% del personal
administrativo no conoce de la existencia de un manual de procedimientos de compras
publicas, esto se crea por falta de capacitacion en cada departamento, y aunque los
parametros estan definidos cambian constantemente pequefias cosas que son importantes para
cada proceso, Yy el 33% si lo conoce, pero no sirve de mucho ya que por una parte no contiene
informacién actualizada segun las nuevas reformas por lo tanto no se han realizado

capacitaciones y ademas contiene informacion muy general dificil de entender.
Pregunta 3
¢ Considera usted importante la aplicacion de un manual de procedimientos de compras

publicas?

Tabla 10 Importancia de la aplicacion de un manual

Respuesta Si NO
Cantidad 15 0
Porcentaje 100% 0%

Fuente: Investigacién de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
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< Considera usted importante la aplicacion de un
manual de procedimientos de compras pablicas?

0%

100%

Sl
NO

Gréfico 9 Importancia de la aplicacion de un manual
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Anélisis: el resultado obtenido nos refleja un 100% de importancia por parte del
personal administrativo en referencia a la aplicacién de un manual de procedimientos de

compras publicas, debido a que se considera fundamental para la institucién contar con u

manual que detalle paso a paso las actividades a realizar para lograr contrataciones exitosa y

de esta manera lograr cumplir con la planificacion de cada museo.

Pregunta 4

¢ Conoce usted la Ley de Contratacion Publica y su Reglamento?

Tabla 11 Conocimiento de la Ley y Reglamento

Respuesta SI NO
Cantidad 5 10
Porcentaje 33% 67%

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
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. Conoce usted la Ley de Contratacion Puablica y su
Reglamento?

S|
mNO

Gréafico 10 Conocimiento de la Ley y Reglamento
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Anélisis: la gréfica nos indica que un 67% del personal administrativo de la
Fundacion no conoce la Ley y Reglamento de Contratacion Publica, siendo estas las
herramientas mas importantes para la aplicacion de procesos de contratacion publica ya que
son normativas aprobadas por el SERCOP 'y por el Presidente de la Republica, por lo tanto
se si llegan a incumplir la entidad es observada y auditada por la Contraloria General del

Estado.

Mientras que el 33% del personal administrativo indica que no conocen la Ley y
Reglamento de Contratacion Publica, por ende se puede evidenciar que los procesos son

manejados de manera empirica.
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Pregunta 5

¢Al momento de implementar un manual de procedimientos de compras publicas; cada

qué periodo se debe realizar un plan de capacitacion?

Tabla 12 Periodo de Capacitacion

Respuesta MENSUAL | TRIMESTRAL ANUAL
Cantidad 0 10 5
Porcentaje 0% 67% 33%

Fuente: Investigacién de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Al momento de implementar un manual de
procedimientos de compras publicas; cada qué periodo
se debe realizar un plan de capacitacion?

0%

mMENSUAL
B TRIMESTRAL
ANUAL

Gréfico 11 Periodo de Capacitacién
Fuente: Investigacién de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Andlisis: en el grafico se puede observar que un 67% del personal administrativo esta
de acuerdo con que las capacitaciones del manual de procedimientos se realice
trimestralmente ya que es un tiempo considerable y en poco tiempo no se dan muchos

cambios ante la normativa de contratacion publica.
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Mientras que el 33% del personal estarian de acuerdo con que se realicen
capacitaciones anualmente, pero esto es mas para optimizar recursos financieros de la
Fundacion y para no interrumpir sus tiempos de trabajo, porque no se comprometen a un

100% con el desarrollo de procesos de compras publicas.

En lo referente a realizar capacitaciones mensualmente se obtuvo un resultado del

0%, por lo tanto no es viable ni lo recomiendan.
Pregunta 6
¢ Conoce si la Fundacion mantiene inconvenientes en el desarrollo de procesos de

compras publicas?

Tabla 13 Inconvenientes en procesos de Compras Publicas

Respuesta Sl NO
Cantidad 3 12
Porcentaje 80% 20%

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

. Conoce si Ia Fundacion mantiene inconvenientes en el
desarrollo de procesos de compras piiblicas?

LY

ENO

Gréfico 12 Inconvenientes en procesos de Compras Publicas
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
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Anélisis: en la grafica podemos evidenciar que un 80% del personal administrativo
de la Fundacién opino que no conocen de inconvenientes que la Institucion hay tenido en el
desarrollo de procesos de compras publicas, porque a pesar que no exista un manual de
procedimientos se han logrado realizar las contrataciones con la ayuda del area de

contrataciones y se ha podido cumplir con las planificaciones planteadas.

Un 20% del personal consideran que si han existido inconvenientes en el desarrollo
de procesos de compras publicas ya que les toma demasiado tiempo y la documentacion
presentada para el inicio de procesos es siempre observada por el area de contrataciones ya

que no cumple con los parametros minimos necesarios.

Pregunta 7

¢ Debido a que aspectos cree usted que la Fundacion mantiene inconvenientes en el

desarrollo de procesos de compras publicas?

Tabla 14 Aspectos que influyen en el desarrollo de Compras Publicas

Respuesta | DESCONOCIMIENTO FALTA DE FALTA DE OTROS
DE PROCESOS CAPACITACION | UN MANUAL

Cantidad 9 3 2 1

Porcentaje 60% 20% 13% 7%

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
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:Debido a que aspectos cree usted que Ia Fundacion
mantiene inconvenientes en el desarrollo de procesos de
compras publicas?

W DESCONOCIMIENTO DE
PROCESOS
B FALTA DE CAPACITACION

FALTADE UN MANUAL

H OTROS

Gréfico 13 Aspectos que influyen en el desarrollo de Compras Publicas
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Andlisis: Segun se puede evidenciar en la grafica existen aspectos muy
representativos por los cuales la Fundacién mantiene inconvenientes con procesos de
compras publicas, por un lado y el mas importante con un 60% el personal administrativo
considera que es por la falta de conocimiento en procesos de contratacion, lo cual es claro

porgue la mayor parte del personal de la Fundacion, tienen conocimiento en otras areas.

Tenemos también que un 20% del personal administrativo opina que los
inconvenientes se dan por la falta de capacitacion al personal en cuento a los procesos de
contratacion publica, ya que se debe considerar que existe personal nuevo y existen reformas

a la normativa de contratacion publica.

El 13% del personal administrativo manifiesta que los inconvenientes actuales son
por la falta de un manual de compras publicas, donde se pueda observar de manera detallada
los pasos a seguir para lograr las contrataciones de procesos de Subasta Inversa Electronica,

infima Cuantia y Catalogo Electrénico.
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También existe un 7% del personal administrativo que opinan que los inconvenientes
con los procesos de compras publicas estan dados por otros aspectos, como puede ser la falta
de comunicacion entre las areas, el tiempo que toma realizar cada uno de los procesos y
ademés la cantidad de parametros que debe contener la documentacion para el inicio de

procesos.
Pregunta 8

¢En qué aspecto se ve afectada la Fundacion, al no tener un manual de procedimientos

para compras publicas?

Tabla 15 En que afecta a la FMC no tener manual de procedimientos

Respuesta RETRASO DE PROCESOS EJECUCION OTROS
ACTIVIDADES | DECLARADOS DE
DESIERTOS | PRESUPUESTO
Cantidad 6 2 6 1
Porcentaje 40% 13% 40% 7%

Fuente: Investigacién de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

<En qué aspecto se ve afectada la Fundacion, al no tener
un manual de procedimientos para compras pablicas?

B RETRASO DE ACTIVIDADES
W PROCESOS DECLARADOS
DESIERTOS

EJECUCION DE PRESUPUESTO

mOTROS

Gréfico 14 En que afecta a la FMC no tener manual de procedimientos
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
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Analisis: El resultado obtenido en la grafica referente a que aspectos se ve afectada la
Fundacién al no contar con un manual de procedimientos nos muestra que el 40% del
personal administrativo opina que esto causa retraso en el desarrollo de actividades

planificadas por cada area.

El otro 40% del personal administrativo opina que el no tener un manual de
procedimientos afecta a la Fundacién en la Ejecucion de presupuesto, esto debido a que no
tener conocimiento como desarrollar los procesos no se logran contrataciones exitosas y por

ende no ejecuta el presupuesto segun lo planificado.

Un 13% del personal administrativo manifiestan que no tener un manual de
procedimientos en la Fundacion, es mas probable que los procesos de contratacion se
declaren desiertos ya que los pardmetros se ubican de manera incorrecta 0 muchas veces se

exige mucha experiencia a los oferentes que participan.

Y finalmente el 7% del personal administrativo muestra que el no tener un manual de
procedimientos la Fundacion se ve afectada por otros aspectos, como es el tiempo que se

requiere para todo el proceso de contratacion hasta llegar a suscribir un contrato.
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Pregunta 9

¢En cudl de los siguientes procesos

contratar?

Tabla 16 Inconvenientes para contratar

de contratacion usted ha tenido problema al

Respuesta SUBASTA INFIMA CATALOGO OTROS
INVERSA CUANTIA | ELECTRONICO
ELECTRONICA
Cantidad 7 2 5 1
Porcentaje 47% 13% 33% 7%

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

<En cuil de los siguientes procesos de contratacion usted ha
tenido problema al contratar?

m SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
B INFIMA CUANTIA
CATALOGO ELECTRONICO

m OTROS

Gréfico 15 Inconvenientes para contratar
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Analisis: La grafica nos muestra que un 47% del personal administrativo de la
Fundacion han tenido problema en el desarrollo de procesos de Subasta Inversa Electronica,
esto es debido a que este proceso conlleva algunas etapas y es necesario ajustarse a tiempos

predeterminados por el sistema de contratacion publicas.
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El 33% del personal administrativo ha tenido problemas en el desarrollo de procesos
de catalogo electrénico, esto debido a que esta contratacién requiere la seleccion de
productos en el sistema oficial de contratacion publica y se requiere contar con clave vy

usuario.

Un 13% del personal administrativo de la Fundacién han tenido problemas para
desarrollar procesos de infima Cuantia, ya que al ser un proceso de contratacion directa
requiere la obtencion de proformas comparables que es muchas veces dificil de conseguir y
ademas el error mas comudn que se comete es seleccionar a proveedores que no tiene su

actividad econémica acorde al objeto de contratacion.

Y finalmente un 7% del personal administrativo ha tenido problema en el desarrollo
de otros procesos de contratacion, como es el proceso de Régimen Especial y Menor Cuantia

de Bienes y Servicios, para la contratacion de artistas y talleres.

Pregunta 10

¢Recomendaria alguna mejora al Area de Contrataciones?

Tabla 17Mejoras al Area de Contrataciones

Respuesta SI NO
Cantidad 10 5
Porcentaje 67% 33%

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
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.Recomendaria alguna mejora al Area de
Contrataciones?

msl
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Grafico 16Mejoras al Area de Contrataciones
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Anélisis: El resultado que nos muestra la grafica es que un 67% del personal
administrativo de la Fundacion no haria ninguna recomendacion al area de contrataciones, ya
que el problema no es el area, sino el desconocimiento de procesos y la inexistencia de un

manual de procedimientos.

Por otra parte un 33% del personal administrativo si recomendarian al area de
contrataciones, para que se realicen capacitaciones en compras publicas, que la comunicacion
se mejore entre areas y que se optimice el tiempo de desarrollo de los procesos de compras

publicas.
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5.03 Disefio del manual de procedimientos de compras publicas para procesos de
Subasta Inversa Electrénica, Infima Cuantia y Catalogo Electronico en la Fundacion

Museos de la Ciudad.

5.03.01 Antecedentes

5.03.01.01 Definicion de manual

Segln (ORTIZ IBANES, pag. s/n) “Un manual es una recopilacién en forma de texto, que recoge
minuciosa y detalladamente las instrucciones que se deben seguir para realizar una determinada

actividad, de una manera sencilla, para que sea facil de entender.”

5.03.01.02 Importancia de un manual

Menciona (ORTIZ IBANES, pag. s/n) “El Manual de Procesos y Procedimientos documenta la

experiencia, el conocimiento y las técnicas que se generan en un organismo; se considera que esta

suma de experiencias y técnicas conforman la tecnologia de la organizacion.”

5.03.01.03 Manual de organizacion

Segun (RODRIGUEZ VALENCIA, pag. s/n) “Expone en forma detallada las
responsabilidades, tareas, deberes y funciones de los diferentes puestos. Constituyen los

mismos elementos sefialados en los organigramas por su titulo.”

5.03.01.04 Manual de politicas

Seglin (RODRIGUEZ VALENCIA, pag. s/n)

Documento que describe las intenciones y lineamientos para la toma de decisiones por parte
de la administracion, en funcién de posibles circunstancias que se puedan presentar,
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orientando estas decisiones hacia el logro de objetivos previamente definidos. EI manual de
politicas puede ser elaborado para funciones de produccidn, ventas, personal, finanzas, etc.

5.03.01.05 Manual de compras

Segln (RODRIGUEZ VALENCIA, pag. s/n)

Son manuales con base en las funciones operacionales y sus caracteristicas relevantes
permiten la siguiente clasificacion: Fija las politicas a seguir, definiendo las actividades
relacionadas con las compras y constituyéndose en un referente de gran aplicabilidad para los
compradores. Su incumplimiento o cumplimiento a medias, afecta de manera directa y
negativa otros departamentos de la empresa, como es el caso de almacén, contabilidad,
tesoreria, etc.

5.03.01.06 Manual de finanzas

Menciona (RODRIGUEZ VALENCIA, pég. s/n) “Su objetivo es determinar las
responsabilidades financieras en todos los niveles de la administracion, contiene numerosas
instrucciones especificas dirigidas al personal de la organizacion que tenga que ver con

manejo de dinero, proteccion de bienes y suministro de informacion financiera.”

5.03.01.07 Manual de procedimientos

Menciona (ORTIZ IBANES, pag. s/n)

Es un documento que describe aquellas actividades que se deben seguir, sus procedimientos
administrativos orientan de manera clara como se deben hacer las cosas. El manual de
procedimientos precisa las responsabilidades y grado de participacion en los respectivos
puestos o unidades administrativas. Este manual presta un apoyo muy importante en la
orientacion del personal nuevo, ademas de asegurar la aplicacion de procedimientos con
sentido de confianza.

Los manuales de procedimientos son la base del sistema de calidad y del mejoramiento
continuo en la basqueda de la eficiencia y la eficacia de cualquier empresa, poniendo de
manifiesto ademas que no bastan las normas generales y especifica que sefiala el sistema
general de seguridad social, sino, que ademas, es imprescindible el cambio de actitud en el
conjunto de los trabajadores de la institucion, como requisito no solo, para hacer las cosas
bien, sino dentro de las practicas definidas en la organizacién como las mas Utiles y
recomendadas.
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5.03.01.08 Objetivos de los manuales de procedimientos

e Contribuir a que las actividades se hagan correctamente en base a los lineamientos
registrados o el estandar.

e Ayudar en la optimizacion de los recursos, ya sea tiempo, esfuerzo con la no
repeticion de alguna instruccion.

e Reclutar y seleccionar es més sencillo al tener claro los requerimientos de la
actividad.

e Coordinar la elaboracién, revision, aprobacion, publicacion y aplicacion del mismo.

e Diferenciar las responsabilidades de cada unidad o puesto de trabajo.

e Servir como vehiculo de orientacion e informacion para los que interactan dentro de

la organizacion.

5.03.01.09 Elaboracién

Lo define (LOPEZ, pag. s/n) “Es la capacidad del individuo para formalizar las ideas, para
planear, desarrollar y ejecutar proyectos. Es la actitud para convertir las formulaciones en
soluciones prometedoras y acciones decisivas, es la exigencia de llevar el impulso creativo

hasta su realizacion.”

5.03.01.10 Socializacion

Menciona (SESCOVICH ROJAS, péag. s/n)

La socializacion es el proceso por el cual aprendemos a ser miembros de la sociedad. Es
decir, a través de la socializacion aprendemos a ser miembros reconocidos de la sociedad en
que hemos nacido. Y ser miembro reconocido, esto es, que los deméas me perciban como tal y
que yo me identifique como parte de esa sociedad, implica, en lo esencial, la adopcion de una
cultura comun. La socializacion tiene como resultado la interiorizacion de normas,
costumbres, creencias y valores, gracias a los cuales el individuo puede relacionarse con los
demas miembros de la sociedad.
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5.03.02 Antecedentes de la legislacion sobre Contratos del Estado en Ecuador

Las disposiciones més antiguas sobre la contratacion publica en el Ecuador se exaltan
a la Ley de Hacienda, entre los siglos XIX y XX, en la que se oficializa la Ley de
Licitaciones y Concurso de Ofertas, misma que fue publicada a comienzo de los afios
noventa, por lo tanto en el Ecuador desde hace mucho tiempo se vio la necesidad de contar
con un instrumento legal que regule de manera correcta los aspectos de la Contratacion

Publica , en forma agil y adecuada a las caracteristicas del desarrollo econémico ecuatoriano.

El desarrollo social y el progreso econémico cada vez es mas avanzado, por cuanto se
requeria de un cambio significativo en los procesos de contratacion, con el fin de poder
responder a las necesidades que tenia el Estado a nivel nacional e internacional; con la
expedicion de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, publicada en el
2008. Lo méas impactante de esta nueva Ley es que todos los procesos de contratacion
publica, debian obligatoriamente publicarse en el portal institucional del SERCOP de

acuerdo a los principios de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

En esta Ley se ha implementado principalmente, la nocion de un Sistema de
Contratacion Publica basada en herramientas tecnoldgicas y procesos dindmicos, creacién del
Instituto Nacional de Contratacion Publica y de Registro Unico de Proveedores a su cargo, la
eliminacién de los costos para poder participar en un proceso de contratacién, reclamos y

recursos de impugnacién especiales de contratacion publica.
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Cabe también mencionar la implementacion en esta nueva Ley del régimen de
contratacion por parte de las entidades privadas que utilicen fondos publicos, lo cual
significo un gran progreso al tratar de agrupar y acoger en una sola ley, a todos los érganos

publicos y privados que tenian régimen de contratacion individual.

Se reforma a la Ley Organica de Contratacion Publica, mediante Decreto Ejecutivo,
publicado por Registro Oficial Suplemento No. 100 de 14 de octubre de 2013, dando grandes
cambios a la contratacion como se venia manejando hasta ese dia, los cambios principales y
mas importante fue la creacion del Servicio Nacional de Contratacion Publica (SERCOP)

con nuevas atribuciones.

La Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica ha determinado los
procedimientos de contratacion que utilizaran las Instituciones en las adquisiciones de
bienes, prestacidn de servicios, ejecucion de obras, inclusive los de consultorias, mismos que
deberan realizarse utilizando las herramientas electronicas del Sistema Oficial de

Contratacion del Estado.

5.03.02.01 Objetivo y Ambito (LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA, pag. 2)

La Ley establece el Sistema Nacional de Contratacion Publica y estipula los
principios y normas para regular los procedimientos de contratacion para la adquisicion o
arrendamiento de bienes, ejecucidn de obras y prestacion de servicios, incluidos los de

consultoria, que realicen las siguientes instituciones:
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1. Los Organismos y dependencias de las Funciones del Estado.

2. Los Organismos Electorales.

3. Los Organismos de Control y Regulacion.

4. Las entidades que integran el Régimen Seccional Auténomo.

5. Los Organismos y entidades creados por la Constitucion por el Estado.

6. Las personas juridicas creadas por acto legislativo seccional para la prestacion de
servicios publicos.

7. Las corporaciones, fundaciones o sociedades civiles

8. Las compafiias mercantiles

5.03.02.02 Contratacion Publica

Segun la (LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICA, 2008) “Se refiere a todo procedimiento concerniente a la adquisicion o
arrendamiento de bienes, ejecucion de obras publicas o prestacion de servicios incluidos los
de consultoria. Se entendera que cuando el contrato implique la fabricacién, manufactura o

produccion de bienes muebles, el procedimiento sera de adquisicién de bienes.”

5.03.02.03 Sistema Nacional de Contratacion Publica

Determina la (LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA, 2008) “Es el conjunto de principios, normas, procedimientos,
mecanismos Y relaciones organizadas orientadas al planeamiento, programacion,
presupuestos, control, administracion y ejecucion de las contrataciones realizadas por las

Entidades Contratantes.”
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5.03.02.04 Definiciones de la Ley Nacional de Contratacién Publica:

Instituto Nacional de Contratacion Publica.- “Es el 6rgano técnico rector de la
Contratacion Publica. La Ley puede referirse a él simplemente como el Instituto Nacional.”
(LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA, pag.
5).

Portal Compras publicas.- “Es el Sistema Informatico Oficial de Contratacion
Publica del Estado Ecuatoriano.” (LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA, péag. 6).

Pliegos.- “Documentos precontractuales elaborados y aprobados para cada
procedimiento, que se sujetaran a los modelos establecidos por el Instituto Nacional de
Contratacion Publica.” (LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA, pég. 6).

Registro Unico de Proveedores.- “Es la Base de Datos de los proveedores de obras,
bienes y servicios, incluidos los de consultoria, habilitados para participar en los
procedimientos establecidos en esta Ley.” (LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL
DE CONTRATACION PUBLICA, pag. 6).

Proveedor.- “Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se encuentra
inscrita en el Registro Unico de Proveedores, habilitada para proveer bienes, ejecutar obras y
prestar servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las Entidades Contratantes.”
(LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA, pag.
6).

Maxima Autoridad.- “Quien ejerce administrativamente la representacion legal de la

entidad u organismo contratante. Para efectos de esta Ley, en los gobiernos autbnomos
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descentralizados, la maxima autoridad seré el ejecutivo de cada uno de ellos.” (LEY

ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA, pég. 5).

5.03.03 FUNDAMENTO LEGAL DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION

PUBLICA

5.03.03.01 SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Para la adquisicion de bienes y servicios normalizados que no consten en el catalogo
electrénico, las Entidades Contratantes deberan realizar subastas inversas en las cuales los
proveedores de bienes y servicios equivalentes, pujan hacia la baja el precio ofertado, en acto

publico o por medios electronicos a través del Portal de COMPRAS PUBLICAS.

5.03.03.02 Articulos relacionados en el Reglamento de la Ley Organica del Sistema

Nacional de Contratacion Publica, para procesos de Subasta Inversa Electronica.

Art. 44.- Procedencia.- La subasta inversa electronica se realizara cuando las
entidades contratantes requieran adquirir bienes y servicios normalizados cuya cuantia supere
el monto equivalente al 0,0000002 del Presupuesto Inicial del Estado, que no se puedan
contratar a través del procedimiento de Compras por Catalogo Electronico, y en la que los
proveedores de dichos bienes y servicios, pujan hacia la baja el precio ofertado por medios

electrénicos a través del Portal www.compraspublicas.gob.ec.

Art. 45.- Calificacion de participantes y oferta econdmica inicial.- La calificacién

técnica de las ofertas presentadas sera realizada por:
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1. La méaxima autoridad o su delegado en el caso de subastas inversas cuyo
presupuesto referencial exceda el monto previsto en el primer inciso del articulo 44 del
reglamento general y sea de hasta el monto que resulte de multiplicar el coeficiente 0.000002
por el Presupuesto Inicial del Estado, o,

2. Por una Comision Técnica.

En el dia y hora sefialados para el efecto, la méxima autoridad o su delegado, o la
Comision Técnica, segun corresponda, procederan a calificar las ofertas técnicas de los
participantes que hubieren cumplido las condiciones definidas en los pliegos; de todo lo cual
se dejara constancia en un acta.

Art. 46.- Puja.- En el dia y hora sefialados en la Convocatoria, se realizara la puja

hacia la baja a través del portal www.compraspublicas.gob.ec. La duracion de la puja sera

establecida en los pliegos y no podra ser menor a quince (15) minutos ni mayor a sesenta
(60) minutos, contados a partir de la hora establecida en la convocatoria, en atencion a la
complejidad del objeto del contrato y al presupuesto referencial del procedimiento. De la
puja se dejara constancia en un Informe de Resultados, elaborado por la Comision Técnica y
que seré publicado en el portal de compras publicas.

Art. 47.- Casos de negociacidn unica.- No se realizara la puja, y en su lugar se
realizard una Unica sesion de negociacion, entre la entidad contratante y el oferente, en los
siguientes casos:

1.- Si existe una sola oferta técnica calificada.

2.- Si, luego de la calificacion técnica un solo proveedor habilitado presenta la oferta

econdmica inicial en el portal www.compraspublicas.gob.ec.
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Art. 48.- Adjudicacion.- La maxima autoridad de la entidad contratante o su
delegado, una vez concluido el periodo de puja o de la negociacién realizada, de ser el caso,

adjudicara o declarara desierto el procedimiento, mediante resolucion, de conformidad con la

ley.

5.03.03.03 CATALOGO ELECTRONICO
Registro de bienes y servicios normalizados publicados en el portal de compras

publicas, para su contratacion directa como resultante de la aplicacion de convenios marco.

5.03.03.04 Articulos relacionados en la Ley Organica del Sistema Nacional de

Contratacion Puablica, para compras de Catalogo Electronico

Art. 43.- Convenios Marco.- El Servicio Nacional de Contratacion Publica efectuara
periddicamente procesos de seleccion de proveedores con quienes se celebrara Convenios
Marco en virtud de los cuales se ofertaran en el catalogo electronico bienes y servicios
normalizados a fin de que éstos sean adquiridos o contratados de manera directa por las
Entidades Contratantes, sobre la base de parametros y objetivos establecidos en la normativa
que para el efecto dicte el Instituto Nacional de Contratacion Pablica.

Art. 44.- Catélogo Electronico.- Como producto del Convenio Marco, el Servicio
Nacional de Contratacion Publica creara un catalogo electronico disponible en el Portal
COMPRAS PUBLICAS, desde el cual las Entidades Contratantes podran realizar sus

adquisiciones en forma directa.
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5.03.03.05 INFIMA CUANTIA

Las contrataciones para la ejecucion de obras, adquisicion de bienes o prestacion de
servicios, cuya cuantia sea igual o menor a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del
Presupuesto Inicial del Estado se las realizard de forma directa con un proveedor
seleccionado por la entidad contratante sin que sea necesario que éste conste inscrito en el
RUP y se formalizarén con la entrega de la correspondiente factura y seran autorizadas por el
responsable del area encargada de los asuntos administrativos de la entidad contratante, quien
bajo su responsabilidad verificara que el proveedor no se encuentre incurso en ninguna

inhabilidad o prohibicién para celebrar contratos con el Estado.

5.03.03.06 Articulos relacionados en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Pablica, para procesos de Infima Cuantia
Art. 52.1.- Contrataciones de infima cuantia.- Se podra contratar bajo este sistema
en cualquiera de los siguientes casos:
1.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios no
normalizados, exceptuando los de consultoria, cuya cuantia sea inferior a multiplicar
el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente
ejercicio econémico;
2.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios
normalizados, exceptuando los de consultoria, que no consten en el catalogo
electronico y cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del

presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico; y,
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3.- Las contrataciones de obras que tengan por objeto Unica y exclusivamente la
reparacion, refaccion, remodelacion, adecuacion, mantenimiento o mejora de una
construccion o infraestructura existente, cuyo presupuesto referencial sea inferior a
multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del

correspondiente ejercicio econémico.

Para estos casos, no podra considerarse en forma individual cada intervencion, sino
que la cuantia se calculara en funcién de todas las actividades que deban realizarse en el
ejercicio econdémico sobre la construccion o infraestructura existente. Las contrataciones se
realizaran de forma directa con un proveedor seleccionado por la entidad contratante, sin que

sea necesario que esté habilitado en el Registro Unico de Proveedores.

5.03.03.07 Aplicacion del procedimiento de Infima Cuantia

Se aplicara el procedimiento de infima Cuantia para las contrataciones cuyo monto
anual sea igual o menor a multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del

Estado, en los siguientes casos:

« Adquisiciones de bienes o servicios normalizados que no consten en el catdlogo
electrénico

e Seguros

e Ejecucidn de una obra que tenga por objeto Unica y exclusivamente la reparacion o
refaccion de una construccion o infraestructura ya existente

o Alimentos y bebidas, especialmente para unidades civiles, policiales o militares.
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o Combustibles en operaciones mensuales de cada entidad.

« Repuestos y accesorios, cuando no pueda ser empleado el procedimiento de Régimen

Especial.
o El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles

o Laadquisicion de medicamentos, siempre que no se pueda emplear otro procedimiento

de contratacion.

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.



@. L ., g4 Bancariay
Administracién i, Financiera
<> {III) l. l.  } 5 = ‘l\" -2

Cordillera

84

Fundacion

Museos
de la Ciudad

ALCALDIA

5.04 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA PROCESOS DE SUBASTA
INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO ELECTRONICO,
PARA LA “FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD”

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.



C -
4 Bancaria y
%o .7 o . -
.@ Administracién i Financiera

TE O RIDBDTYTLLERA Cordillera

85

5.04.01 Indice

Base legal

e Introduccion

e Objetivos

e Vision

e Alcance

e Responsable

e Glosario

e Procedimientos para Infima Cuantia

e Procedimientos para Catalogo Electronica

e Procedimientos para Subasta Inversa Electronica

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.



s s ., 14 Bancariay
Administracionil- Financiera

SRS L L E K A Cordillera

86

BASE LEGAL

Ley de la Contraloria General del Estado

CAPITULOV

Determinacion de Responsabilidades

Recursos Publicos

Se entenderan por recursos publicos, todos los bienes, fondos, titulos, acciones,
participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes, subvenciones y todos los derechos
que pertenecen al Estado y a sus instituciones, sea cual fuere la fuente de la que procedan,
inclusive los provenientes de préstamos, donaciones y entregas que, a cualquier otro titulo
realicen a favor del Estado o de sus instituciones, personas naturales o juridicas u organismos

nacionales o internacionales.

Los recursos publicos no pierden su calidad de tales al ser administrados por
corporaciones, fundaciones, sociedades civiles, compafiias mercantiles y otras entidades de
derecho privado, cualquiera hubiere sido o fuere su origen, creacion o constitucion hasta
tanto los titulos, acciones, participaciones o derechos que representen ese patrimonio sean
transferidos a personas naturales o personas juridicas de derecho privado, de conformidad

con la ley

Responsabilidad Administrativa Culposa
Art. 45.- La responsabilidad administrativa culposa de las autoridades, dignatarios,
funcionarios y servidores de las instituciones del Estado, se establecera a base del analisis

documentado del grado de inobservancia de las disposiciones legales relativas al asunto de
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que se trate, y sobre el incumplimiento de las atribuciones, funciones, deberes y obligaciones

que les competen por razon de su cargo o de las estipulaciones contractuales.

Incurriran en responsabilidad administrativa culposa las autoridades, dignatarios,
funcionarios o servidores de las instituciones del Estado que, por accion u omision, se

encontraren comprendidos en una o mas de las causales siguientes:

No establecer ni aplicar indicadores de gestion y medidas de desempefio para evaluar

la gestidn institucional o sectorial y el rendimiento individual de sus servidores;

Cometer abuso en el ejercicio de su cargo;

Permitir la violacion de la ley, de normas especificas emitidas por las instituciones del
Estado, o de normas de caracter generalmente obligatorio expedidas por autoridad

competente, inclusive las relativas al desempefio de cada cargo;

Exigir o recibir dinero, premios o recompensas, por cumplir sus funciones con
prontitud o preferencia, por otorgar contratos a determinada persona o suministrar

informacidn, sin perjuicio de la responsabilidad penal a que hubiere lugar;

No establecer o no aplicar con sujecion a la ley y normas pertinentes, los subsistemas
de determinacion y recaudacion, presupuesto, tesoreria, crédito publico y contabilidad

gubernamental;

No establecer o no aplicar con sujecion a esta Ley y mas normas pertinentes los

subsistemas de control interno y control externo;
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No establecer 0 no aplicar con sujecion a la ley y mas normas pertinentes, los
sistemas de planificacion, administracion de bienes y servicios, inversiones publicas,

administracion de recursos humanos, de gestion financiera y de informacion;

Contraer compromisos Yy obligaciones por cuenta de la institucion del Estado, a la que
representan o en la que prestan sus servicios, en contravencion con las normas respectivas y
sin sujetarse a los dictamenes de la ley; o insistir ilegalmente en una orden que haya sido

objetada por el control previo;

No tomar inmediatamente acciones correctivas necesarias en conocimiento del

informe del auditor interno o externo; o de consultas absueltas por organismos de control,;

No proporcionar oportunamente la informacion pertinente o no prestar la
colaboracion requerida a los auditores gubernamentales, y demas organismos de control y

fiscalizacion;

Incurrir en ilegal determinacion o recaudacion de los ingresos del Gobierno Central, y

demas instituciones del Estado;

No efectuar el ingreso oportuno de cualquier recurso financiero recibido;

Disponer o ejecutar, sin tener atribucion, el cambio de planes, programas y

estipulaciones relativas a la ejecucion de los contratos; vy,

Las demas previstas en otras normas y disposiciones legales vigentes.
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Sancion por faltas administrativas

Art. 46.- Sin perjuicio de las responsabilidades civil culposa o penal a que hubiere
lugar, los dignatarios, autoridades, funcionarios y demas servidores de las instituciones del
Estado, asi como personeros, directivos, empleados, trabajadores y representantes de las
personas juridicas y entidades de derecho privado con participacion estatal que incurrieren en
una o mas de las causales de responsabilidad administrativa culposa, originadas en los
resultados de las auditorias, seran sancionados, con multa de una a veinte remuneraciones
béasicas unificadas del trabajador del sector privado, al dignatario, autoridad, funcionario o
servidor, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere lugar, de
acuerdo a la gravedad de la falta cometida, pudiendo ademas ser destituido del cargo, de

conformidad con la ley.

Reglamento Interno de Trabajo

CAPITULOV

Del Personal y de las Sanciones

Art. 31.- Cada empleado se compromete a cumplir con las funciones que se les
determine, asi como también a cumplir con los deberes y obligaciones estipuladas en el
Reglamento Interno de Trabajo y Cadigo de Trabajo. EI empleado acepta que el
incumplimiento de sus funciones, deberes, obligaciones y responsabilidades, es
incumplimiento del Contrato de Trabajo, del Reglamento Interno y del Cédigo de Trabajo v,

por tanto, sera causal suficiente para terminacion unilateral del Contrato de Trabajo.
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Procedimientos de Ejecucion Presupuestaria de la Fundacion Museos de la Ciudad

Prohibicion

Ningun empleado de la Fundacion podra adquirir bienes, contratar servicios u obras
que comprometan los recursos economicos de la Fundacion, sin que previamente hayan

obtenido la “ADJUDICACION” respectiva.

La inobservancia por parte del empleado a este procedimiento y demas normativa
legal vigente, es motivo de sanciones administrativas por parte de la maxima autoridad de la
Fundacién Museos de la Ciudad, ademas estas pueden devenir una responsabilidad
pecuniaria, que es determinada por los entes de control, como son las auditorias Internas y

Externas.

Razon por la cual todo tramite debe ser canalizada por la debida anticipacion para

evitar este tipo de inobservancias y por ende las responsabilidades.

5.04.02 Introduccion
El presente manual de procedimientos, esta dirigido a las areas requirentes de
la Fundacion Museos de la Ciudad, mismo que se constituye en un elemento de apoyo Util

para el cumplimiento de las metas.

Este documento describe los procesos administrativos y expone, de una manera
ordenada las operaciones de cada procedimiento y la manera de realizarlo; contiene ademas,

diagramas de flujo, que expresan graficamente como se realizan las distintas operaciones.
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El disefio de este manual de procedimientos se enmarca en el mejoramiento de la
informacion sobre los trdmites y procesos internos que se realizan en &rea de Compras
Publicas de la Fundacion Museos de la Ciudad, organizando la informacion y facilitando el
conocimiento, la aplicacion de las técnicas y procedimientos para el manejo adecuado de las

areas requirentes.

Con la aplicacion de este manual de procedimientos obtendremos personal 100%
capacitado para desempefiar de mejor manera su cargo, se optimizara el uso de recursos
materiales y econémicos en cada uno de los departamentos, se detallara paso a paso las
actividades a realizar para logar cada una de las contrataciones, y ahi se lograra ejecutar

mayormente el presupuesto y reducir el porcentaje de procesos desiertos.

Cabe sefalar que el presente manual deberé revisarse anualmente con respecto a la
fecha de autorizacion, o bien, cada vez que exista una modificacion en la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Pablica, Reglamento y Resoluciones expedidas por el

SERCORP.

5.04.03 Objetivos
e Implementar un manual de procedimientos para realizar contrataciones por medio de
Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo Electronico de una manera
eficaz en la Fundacién Museos de la Ciudad.
e Socializar el manual de procedimientos para contrataciones de Subasta Inversa
Electronica, infima Cuantia y Catalogo Electronico ante los directivos de la

Fundacién Museos de la Ciudad.
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e Capacitar a los empleados de la Fundacion Museo de la Ciudad, sobre la correcta
aplicacion y desarrollo de los procesos de Subasta Inversa Electronica, Infima
Cuantia y Catalogo Electronico.

e Optimizar los recursos existentes en la institucion

5.04.04 Vision
Obtener un manual de procedimientos para procesos de Subasta Inversa Electronica,
infima Cuantia y Catalogo Electrénico, con el fin de mantener a las areas requirentes

capacitadas y asi generar confianza, compromiso e interés sobre la Contratacion Publica.

5.04.05 Alcance

Este manual de procedimientos pretende establecer los pasos que se debe aplicar de al
momento de realizar procesos de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo
Electronico, en la Fundacién Museos de la Ciudad, y asi logra optimizar los recurso

institucionales en un 90% y lograr contrataciones exitosas.

5.04.06 Responsable

Las personas responsables para la aplicacién de este manual de procedimientos es la
Responsable del Area de Contrataciones y los Técnicos de Contrataciones, quienes se
encargaran de realizar la entrega por las diferentes areas requirentes la Fundacion Museos de
la Ciudad y programaran capacitaciones trimestrales para cada uno de los espacios de la

Institucion.
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5.04.07 Glosario “Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica”

Adjudicacion: “Es el acto administrativo por el cual la m&xima autoridad o el rgano

competente otorga derechos y obligaciones de manera directa al oferente seleccionado.”

Bienes y Servicios Normalizados: “Objeto de contratacion cuyas caracteristicas o

especificaciones técnicas se hallen homologadas y catalogadas.”

Catalogo Electronico: “Registro de bienes y servicios normalizados publicados en el
portal www.compraspublicas.gob.ec para su contratacion directa como resultante de la
aplicacion de convenios marco.”

Contratacion Publica: “Se refiere a todo procedimiento concerniente a la
adquisicién o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras pablicas o prestacion de servicios

incluidos los de consultoria.”

Contratista: “Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, o asociacion de
éstas, contratada por las Entidades Contratantes para proveer bienes, ejecutar obras y prestar

servicios, incluidos los de consultoria.”

Convenio Marco: “Es la modalidad con la cual el SERCOP selecciona los
proveedores cuyos bienes y servicios seran ofertados en el catalogo electrénico a fin de ser
adquiridos o contratados de manera directa por las Entidades Contratantes en la forma, plazo

y demaés condiciones.”

Entidades o Entidades Contratantes: “Los organismos, las entidades o en general

las personas juridicas establecidas en la Ley.”
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Servicio Nacional de Contratacion Publica (SERCOP): “Es el 6rgano técnico

rector de la Contratacion Publica.”

Maxima Autoridad: “Quien ejerce administrativamente la representacion legal de la

entidad u organismo contratante.”

Oferta Habilitada: “La oferta que cumpla con todos los requisitos exigidos en los

Pliegos Precontractuales.”

Pliegos: “Documentos precontractuales elaborados y aprobados para cada
procedimiento, que se sujetaran a los modelos establecidos por el Instituto Nacional de

Contratacion Pablica.”

Portal Compras publicas.- “(www.compraspublicas.gov.ec): Es el Sistema

Informético Oficial de Contratacion PUblica del Estado Ecuatoriano.”

Presupuesto Referencial: “Monto del objeto de contratacién determinado por la

Entidad Contratante al inicio de un proceso precontractual.”

Proveedor: “Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se encuentra
inscrita en el RUP, habilitada para proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios,

incluidos los de consultoria, requeridos por las Entidades Contratantes.”

Registro Unico de Proveedores.- “Es la Base de Datos de los proveedores de obras,
bienes y servicios, incluidos los de consultoria, habilitados para participar en los

procedimientos establecidos en la Ley.”

PAC.- Plan Anual de Contrataciones
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SOCE.- Sistema Oficial de Contratacion del Estado

POA.- Plan Operativo Anual
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MONTOS DE CONTRATACION PUBLICA 2016

Tabla 18 Montos de Contratacién Plblica 2016

PRESUPUESTO GENERAL DE ESTADO $ 29.835.098.320,79

PROCEDIMIENTOS COMUNES

CONTRATACI | PROCEDIMIE BIENES O
ON NTOS COEFICIENTE | MONTOS 2016 [ SERVICIOS
* Compra de
materiales
Catélogo Lo * Compra de
Electronico Sin limite vehiculos
* Compra de
medicinas
Bienes y * Provision de
Servicios Mayor a Mayor a tornes
. " -
Normalizados | Subasta Inversa 0,0000002 $5.067.02 ’ SerV|_c,|os de
impresion
* Mantenimientos
* Provision de
infima Cuantia Igual 0o Menor a | Igual o menor a |alimentos
0,0000002 $5,967.02 * Seguros
* Combustibles
Mayor a
Menor Cuantia 0,0000002 hasta g/l gg%% 20 * Talleres
Bienes y 0,000002 T
- Entre $
Serwc:ps NO | cotizacisn Entr(()e 80%%2%02 y 59,670.20 y * Pasajes aéreos
Normalizados ; 447 526.47
L Mayor a $
Licitacion Mayor a 0,000015 447 526.47
Menor Cuantia Desde 1 hasta |Menora$ * Adoquinado de
0,000007 208,845.69 calles
Entre
Cotizacion Entre 0,000007'y $208,845.69y | * Obras viales
0.00003 $ 895,052.95
Obras e
C Mayor a * Obras en
Licitacion Mayor a 0,00003 $ 895,052.95 carreteras
Contratacion Mayor a
% .
Integral de Mayor a 0,1 $ 29'835,008.32 Construcciones
Precio Fijo
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* Planificacion
Contratacion Desde 1 hasta | Menor o igual a | Estratégica
Directa 0,000002 $59,670.20 * Elaboracion de
estudios
] Mayor a
Consultoria Lista Corta Mayor a 0,000002 |$ 59,670.20 y * Elaboracion de
hasta 0,000015 |menora$ Proyectos
447 526.47
Concurso Mayor o igual a | * Asesoria de
Plblica Mayor a 0,000015 $ 431/7,526947 Proyectos

Elaborado por: Andrea Correa
Fuente: Investigacion de campo
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Fundacion
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de la Ciudad
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5.05 Flujograma de procesos para Subasta Inversa Electrénica

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
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Gréfico 17 Flujograma de procesos para Subasta Inversa Electronica
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5.05.01 Descripcion de los procesos para Subasta Inversa Electronica

Actividad 1.- Para iniciar el proceso de contratacion, las areas requirentes deberan
contar con los informes de requerimientos autorizados por Planificacion, realizar el estudio

de mercado y contar con la verificacion del POA.

Actividad 2.- El coordinador de cada museo solicita a la Coordinacion

Administrativa Financiera se emita la Certificacion presupuestaria. (Anexo 1)

Actividad 3.- Con la solicitud del coordinador de cada museo, el Coordinador

Administrativo Financiero autoriza a financiero la emision de la Certificacion Presupuestaria.

Actividad 4.- El area de Presupuesto procede a revisar y analizar la documentacion

correspondiente para emitir la Certificacion Presupuestaria. (Anexo 2)

Actividad 5.- El area de Presupuesto procede a entregar la Certificacion

Presupuestaria a cada area requirente de la Fundacion.

Actividad 6.- Una vez el area requirente recibe la Certificacion Presupuestaria,
procede a elaborar los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, Cuadro

Comparativo (Anexo 3) (Anexo 4).

Actividad 7.- El coordinar del museo autoriza a la Coordinacién Administrativa
Financiera, se proceda a realizar la contratacion del proceso de Subasta Inversa Electronica,

mediante la emision de un oficio. (Anexo 5)

Actividad 8.- El Coordinador Administrativo Financiero autoriza el oficio del

requerimiento para la contratacion, y remite al area de contrataciones.
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Actividad 9.- La Responsable de Contrataciones asigna el tramite a un técnico de

contrataciones para la revision.

Actividad 10.- Los técnicos de contrataciones proceden a realizar la revision del
expediente de contratacion, en el cual verifican que toda la documentacidn presentada se
encuentre correcta y se hace las correcciones pertinentes de la documentacion con las areas

requirentes, hasta que todo se encuentre correcto.

Actividad 11.- Los técnicos de Contrataciones, proceden a realizar la Reforma al
Plan Anual de Contrataciones en el Portal de Compras Publicas, con el fin de incluir el

proceso de contratacion y su presupuesto. (Anexo 6)

Actividad 12.- Una vez se encuentra el nuevo proceso en el Plan Anual de
Contrataciones, los técnicos proceden a realizar los pliegos y resolucién de inicio, mismos

que son Revisados por la Responsable de Contrataciones. (Anexo 7)

Actividad 13.- Una vez los pliegos y resolucién de inicio estan revisados, el
Coordinador Administrativo Financiero procede a dar su autorizacion para el inicio del
proceso Yy se publique en el Portal de Compras Puablicas, si se encuentra todo correcto, caso
contrario procede a devolver para que se realicen las correcciones necesarias y seguir con el

proceso. (Anexo 8)

Actividad 14.- Los técnicos de contrataciones, proceden a publicar el proceso en el

Portal de Compras Publicas, ingresando con su respectivo usuario y clave. (Anexo 9)
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Actividad 15.- Una vez publicado el proceso en el Portal de Compras Pablicas, los
posibles oferentes realizan preguntas, mismas que son contestadas por la comision técnica

designada para llevar a cabo el proceso.

Actividad 16.- Los técnicos de contrataciones publican el acta de preguntas,

respuestas y aclaraciones en el Portal de Compras Publicas. (Anexo 10)

Actividad 17.- Una vez publicadas las respuestas, se procede a convocar a la
comisidn técnica para la apertura de sobres de las ofertas técnicas que se llegaran a presentar,

en el proceso de contratacion.

Actividad 18.- La comision técnica procede a la apertura de las ofertas presentadas, y
realizan la revision documental, técnica y econdémica de cada una de las ofertas, de acuerdo

con lo solicitado en los pliegos.

Actividad 19.- Los técnicos de contrataciones proceden a elaborar el Acta de
Apertura y Solicitud de convalidacion de errores, de acuerdo con la revision de ofertas

realizada por parte de la comision técnica.

Actividad 20.- El técnico de contrataciones encargado del proceso, publica en el
Portal de Compras Publicas el Acta de Apertura y Solicitud de Convalidacién de Errores.

(Anexo 11)

Actividad 21.- Seguido de la publicacién del acta de apertura y solicitud de
convalidacion de errores, se procede con la elaboracién del Acta de Calificacion, con el fin
de determinar si los oferentes cumplen o no cumplen con las condiciones requeridas en los

Pliegos.
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Actividad 22.- El Acta de Calificacion se elabora en base a la revision realizada por
la comisidn técnica, misma que es revisada y suscrita por los miembros de la comision

designada para el efecto.

Actividad 23.- El técnico de contrataciones encargado del proceso califica a los
participantes del proceso, en el Portal de Compras Publicas, y por ende habilita a la puja o

seccion se negociacion. (Anexo 12)

Actividad 24.- En el dia y hora sefialados, se procede al proceso de puja o seccién de

negociacion, mismo que da como resultado el oferente ganador de proceso.

Actividad 25.- Con los resultados obtenidos, se procede a elaborar el informe de puja
0 acta de negociacion con el valor de la oferta ganadora, con lo cual se continua con la

elaboracion de la Resolucion de Adjudicacion.

Actividad 26.- Una vez elaborada la Resolucion de Adjudicacion, pasa para revision

del Coordinador Administrativo Financiero, previo a la aprobacion de la méxima autoridad.

Actividad 27.- La Resolucién de Adjudicacion es autorizada por la Directora

Ejecutiva de la Fundacion Museos de la Ciudad.

Actividad 28.- El técnico de contrataciones encargado del proceso, adjudica en el

Portal de Compras Publicas, al proveedor ganador de proceso de contratacion. (Anexo 13)

Actividad 29.- Se procede a entregar la documentacién de todo el proceso al area

juridica para la elaboracion de contrato.
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Actualmente en la Fundacion Museo de la Ciudad, la elaboracién de contrato esta a cargo
del area de compras publicas, por tanto se sugiere se cree un area juridica de contratacion

publica, para elaborar y revisar el instrumento legal.
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5.06 Flujograma de procesos de infima Cuantia
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6.06.01 Descripcion de los procesos de infima Cuantia

Actividad 1.- Para iniciar el proceso de contratacion, las areas requirentes deberan
contar con los informes de requerimientos autorizados por Planificacion, realizar el estudio

de mercado y contar con la verificacion del POA.

Actividad 2.- El coordinador de cada museo solicita a la Coordinacion

Administrativa Financiera se emita la Certificacion presupuestaria. (Anexo 14).

Actividad 3.- Con la solicitud del coordinador de cada museo, el Coordinador

Administrativo Financiero autoriza a financiero la emision de la Certificacion Presupuestaria.

Actividad 4.- El area de Presupuesto procede a revisar y analizar la documentacion

correspondiente para emitir la Certificacion Presupuestaria. (Anexo 15)

Actividad 5.- El &rea de Presupuesto procede a entregar la Certificacion

Presupuestaria a cada area requirente de la Fundacion.

Actividad 6.- Una vez el area requirente recibe la Certificacion Presupuestaria, se
procede a elaborar los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, Cuadro

Comparativo. (Anexo 16) (Anexo 17) (Anexo 18).

Actividad 7.- El coordinar del museo autoriza a la coordinacion administrativa
financiera, se proceda a realizar la contratacion del proceso de infima cuantia, mediante la

emisién de un oficio. (Anexo 19).

Actividad 8.- El coordinador administrativo financiero autoriza el oficio del

requerimiento para la contratacion, y pasa al area de contrataciones.
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Actividad 9.- La Responsable de Contrataciones asigna el tramite a un técnico de

contrataciones para la revision.

Actividad 10.- Los técnicos de contrataciones proceden a realizar la revision del
expediente de contratacion, en el cual verifican que toda la documentacion presentada se
encuentre correcta y se hace las correcciones pertinentes de la documentacion con las areas

requirentes, hasta que todo se encuentre correcto.

Actividad 11.- La Responsable del Area de Contrataciones adjudica al proveedor que

se va a contratar los bienes y servicios. (Anexo 20)

Actividad 12.- El técnico de contrataciones genera la Orden de Compra de bienes o

servicios y notifica al proveedor. (A nexo 21)
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5.07 Flujograma de procesos de Catalogo Electronico
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Gréfico 19 Flujograma de procesos de Catalogo Electrénico
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5.07.01 Descripcion de los procesos de Catalogo Electronico

Actividad 1.- El rea requirente para dar inicio al proceso de compra por catalogo
electronico, debe ingresar al Portal de Compras Publicas www.compraspublicas.gob.ec.

(Anexo 22)

Actividad 2.- Ingreso al Sistema Oficial de Contratacion Publica, con el nimero de
RUC de la entidad, usuario y clave asignados, posterior ingresar al catlogo electrénico.

(Anexo 23)

Actividad 3.- Las unidades requirentes deben buscar en el catalogo los productos que

requieren comprar. (Anexo 24)

Actividad 4.- Las unidades requirentes deberan seleccionar los productos a comprar y

agregar al carrito. (Anexo 25)

Actividad 5.- Luego deben agregar el valor de IVA, y verificar el presupuesto de la

compra gue se va a realizar. (Anexo 26)

Actividad 6.- La unidad requirente con la captura de pantalla del presupuesto de la
compra por catalogo, solicita al Coordinador de cada museo, se solicite la emision de la

Certificacion Presupuestaria.

Actividad 7.- El coordinador de cada museo solicita a la Coordinacion

Administrativa Financiera se emita la Certificacion presupuestaria. (Anexo 27)

Actividad 8.- Con la solicitud del coordinador de cada museo, el Coordinador

Administrativo Financiero autoriza a financiero la emision de la Certificacion Presupuestaria.
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Actividad 9.- El area de Presupuesto procede a revisar y analizar la documentacién

correspondiente para emitir la Certificacion Presupuestaria. (Anexo 28)

Actividad 10.- El area de Presupuesto procede a entregar la Certificacion

Presupuestaria a cada area requirente de la Fundacion.

Actividad 11.- Una vez el area requirente recibe la Certificacion Presupuestaria, se

procede a elaborar las Especificaciones Técnicas. (Anexo 29).

Actividad 12.- El coordinar del museo autoriza a la coordinacion administrativa
financiera, se proceda a realizar la compra por catalogo electronico, por medio de un oficio.

(Anexo 30)

Actividad 13.- El coordinador administrativo financiero autoriza el oficio del

requerimiento para la contratacion, y pasa al area de contrataciones.

Actividad 14.- La Responsable de Contrataciones asigna el trdmite a un técnico de

contrataciones para la revision.

Actividad 15.- Los técnicos de contrataciones proceden a realizar la revision del
expediente de contrataciones, en el cual verifican que toda la documentacién presentada se
encuentre correcta, y que las especificaciones de los productos sean igual a lo que se
encuentra en el catalogo y hacen las correcciones pertinentes de la documentacion con las

areas requirentes, hasta que todo se encuentre correcto.

Actividad 16.- Una vez que la documentacidn se encuentra correcta el técnico de

contrataciones procede a elaborar los pliegos de catalogo electrénico. (Anexo 31)
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Actividad 17.- Los pliegos generados son revisados por la Responsable de
Contratacion, mismos que son autorizados por el Coordinador Administrativo Financiero, si
todo se encuentra correcto, caso contrario procede a realizar la devolucion para que se

realicen los cambios necesarios previos a la autorizacion.

Actividad 18.- El técnico de contrataciones procede a generar la orden de compra de
catalogo electronico en el Sistema Oficial de Contratacion Pablica, con su respectivo usuario

y clave. (Anexo 32)
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5.08 Flujograma de actividades del manual de procedimientos de Compras Publicas,

para procesos de Subasta Inversa Electronica, infima Cuantia y Catalogo Electrénico.
Se necesita una distribucion organizada para la implementacion del manual de

procedimientos en la Fundacion Museos de la Ciudad, para lo cual se presenta el siguiente

flujograma detallando las actividades para el afio 2017.

%

Mes 1
1. Socializacion

1.1 Elaborar el presupuesto para la capacitacién
1.2 Compartir el manual de procedimientos por medio de via electrénica

V

N\
( Mes 2 \

1. Capacitacion

1.1 Elaborar el cronograma de capacitacion
1.2 Coordinar logistica de espacios para capacitacion
1.3 Capacitar al personal de la Fundacién Museos de la Ciudad

\ 1.4 Evaluacion J

v

Mes 3
1. Verificacion

1.1 Aplicacién del manual de procedimientos en los puestos de trabajo

Gréfico 20 Flujograma de actividades del manual de procedimientos de compras Publicas
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5.08.01 Actividades para el afio 2017

5.08.01.01 Socializacién

Presupuesto para las capacitaciones

Se elabora un cuadro en el cual se sefialan los costos por los materiales a utilizarse en

el desarrollo y capacitacion del manual de procesos.

Tabla 19 Presupuesto para las capacitaciones

Descripcion Cantidad Costo Unitario Valor total
Computadora portatil 1 $ 550,00 $ 550,00
Proyector 1 $ 400,00 $ 400,00
Esferos 3 caja $ 10,80 $ 10,80

TOTAL $ 960,80

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Es un valor de $ 960.80 con el cual se va a obtener los recursos necesarios para

socializar el manual de procedimientos para procesos de compras publicas.

Para dar a conocer el manual de procedimientos, no se realizara la impresién del
manual aportando con el medio ambiente, por lo tanto se compartira de manera digital a los
técnicos de contrataciones, y de ser necesario a las personas de las areas requirentes, previo

su respectiva capacitacion.
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5.08.01.02 Capacitacion

La capacitacion del manual de procedimientos se realizara a las areas requirentes del
Museo de la Ciudad, Museos Interactivo de Ciencia, Museo del Carmen Alto, YAKU,
Parque Museo del Agua y del Centro de Arte Contemporaneo mismos que conforman la
Fundacion Museos de la Ciudad del 6 al 10 de febrero de 2017, para lo cual utilizaremos un
presupuesto de $ 960,80 con lo cual se compra el material necesario y los espacios

destinados para la capacitacion son dentro de cada museo.

Ubicacion de los espacios culturales, fechas y horarios para las capacitaciones

Tabla 20 Ubicacién de los espacios culturales, fechas y horarios para las capacitaciones

Espacios Culturales Direccién Fecha Horario
Museo de la Ciudad Garcia Moreno y Rocafuerte | 06/02/2017 | De 10:00 a 13:00
Museo Interactivo de Ciencia | Sincholaguay Antoniodela | 07/02/2017 | De 10:00 a 13:00

Torre
Museo del Carmen Alto Garcia Moreno y Rocafuerte | 08/02/2017 | De 10:00 a 13:00
YAKU, Parque Museo del El Placer 09/02/2017 | De 10:00 a 13:00
Agua

Centro de Arte Contemporaneo | Montevideo y Luis Davila 10/02/2017 | De 10:00 a 13:00

Capacitar al personal de las areas requirentes de la Fundacion

Se realizara la capacitacion al personal de las areas requirentes de la Fundacién,
quienes trabajan a diario con los procesos de compras publicas para alcanzar los objetivos y
actividades planificadas, para llevar a cabo las capacitaciones se utilizaran los materiales y

equipos que se presupuestaron anteriormente, en la cual se explicard la manera correcta de
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aplicar el manual de procedimientos para procesos de Subasta Inversa Electrnica, infima
Cuantia y Catalogo Electrénico, y posterior si es necesario se realizaran capacitaciones

trimestrales de acuerdo con las actualizaciones que sufran los procesos de compras publicas.

5.08.01.03 Evaluacion

Una vez finalizada la capacitacion se realizan evaluaciones al personal de las areas
requirentes, con el fin de identificar el nivel de conocimiento obtenido en la socializacion del
manual de procedimientos de compras publicas y de acuerdo con los resultados obtenidos
poder evidenciar si el personal mantiene el conocimiento adecuado para desarrollar procesos
de Subasta Inversa Electrénica, infima Cuantia y Catalogo Electrénico, o definir si es

necesario nuevas capacitaciones.
5.08.01.04 Verificacién

Aplicacién del manual en el puesto de trabajo

Con la ayuda de la coordinacién de talento humano realizara un control, para verificar
si el manual de procedimientos de compras publicas esta siendo aplicando de acuerdo con lo
mostrado en la capacitacion. En caso de que el manual no esté siendo utilizado de manera
correcta se buscara las causas por las cuales no se lo esta aplicando como debe ser y buscar
alternativas para realizar una nueva capacitacién, pero si despues de las capacitaciones
correspondientes inciden los mismos inconvenientes se aplicaran las sanciones necesarias al

personal.
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CAPITULO VI
6. Aspectos administrativos
6.01 Recursos
6.01.01 Recursos humanos
Tabla 21 Recursos humanos
Nombre Actividad Responsabilidad
Ing. Carlos Guzman Tutor de Proyecto | Guia y toma de decisiones
Andrea Correa Alumna Encargado de desarrollar el proyecto
Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
6.01.02 Recursos econdémicos
Tabla 22 Recursos econémicos
Descripcion Cantidad Costo Unitario Valor total
Empastado 1 $ 25,00 $ 25,00
Tutorias 1 $ 250,00 $ 250,00
Seminario 1 $ 570,00 $ 570,00
Alimentacion 1 $ 260,00 $ 260,00
Transporte 1 $ 100,00 $ 100,00
Impresiones B/N 330 $ 0,06 $19,80
Impresiones a Color 150 $0,25 $ 37,50
Total $1.262,30

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
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6.01.03 Recursos tecnoldgicos

Tabla 23 Recursos tecnologicos

Descripcion

Computador Portatil '

Proyector
Internet (mensual)

Memoria USB

Fuente: Investigacién de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

6.01.04 Recursos materiales

Tabla 24 Recursos materiales

Descripcion
Esferos (caja)
Resma papel bond
CD’s

Fuente: Investigacion de campo.
Elaborado por: Andrea Correa

Cantidad

1

1
6
1

Cantidad | Costo Unitario

3
1
3

Costo Unitario
$ 550,00
$ 400,00
$ 19,00
$ 10,00
Total

$ 3,60
$3,50
$1,50
Total

Valor total
$ 550,00
$ 400,00
$114,00

$ 10,00
$1.074,00

Valor total
$ 10,80
$ 3,60
$1.50
$ 15,90
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6.02 Presupuestos

6.02.01 Presupuesto para la elaboracion del proyecto

Tabla 25 Presupuesto para la elaboracion del proyecto

Elaboracion del proyecto | Cantidad | Costo unitario | Valor Total

Computadora portatil 1 $ 550,00 $ 550,00
Tutorias 1 $ 250,00 $ 250,00
Seminario 1 $ 570,00 $ 570,00
Transporte 1 $ 100,00 $ 100,00
Alimentacion (6 meses) 1 $ 260,00 $ 260,00
Empastado 1 $ 25,00 $ 25,00
Impresiones B/N 330 $0,06 $ 19,80
Impresiones Color 150 $0,25 $ 37,50
Memoria USB 1 $ 10,00 $ 10,00
Internet (mensual) 6 $ 19,00 $ 114,00
Total $1.936,30

Fuente: Investigacién de campo.
Elaborado por: Andrea Correa
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Semanas

Andlisis del tema

Capitulo |

Capitulo 1

Capitulo 111

Capitulo IV

Revision Capitulo IV y
explicacién del capitulo
\%

Capitulo V revisién
antecedentes

Capitulo V revision
organigrama 'y FODA

Capitulo V encuestas

Capitulo V revisién
marco tedrico

Capitulo V revision
procesos

Capitulo V revision final
procesos

Capitulo VI Recursos

Capitulo VI Presupuesto
y Cronograma

Capitulo V11
Conclusiones y
Recomendaciones




122

Revisién y Correccién X | X

Acta de aprobacién
firmada por el tutor y X
lector

Entrega de los anillados
y empastados

Aprobacion de horarios
de sustentacion

Defensas de Grado

Fuente: Esquemas generales de proyectos
Elaborado por: Andrea Correa
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CAPITULO VII

7. Conclusiones y recomendaciones

7.01 Conclusiones

El problema actual de la Fundacion Museos de la Ciudad es no tener claramente
definidos los procesos de cada uno de sus departamentos, por lo tanto las actividades no se
desarrollan de manera correcta, y por ende los procesos de compras publicas no se logran

efectuar con éxito, de acuerdo con la planificacién realizada.

Reflejado en este inconveniente se ha elaborado un manual de procedimientos para
uso exclusivo de las areas requirente de la Fundacion, en el cual se ha establecido los
procesos correctos que se deben llevar a cabo al momento de aplicar procesos de compras
plblicas para procesos de Subasta Inversa Electrénica, infima Cuantia y Catalogo

Electronico.

El manual contiene la descripcion de cada uno de los pasos que se deben aplicar al
momento de realizar procesos de compras publicas y ademas es de féacil uso y aplicacion,
mismo que ayudara a disminuir los errores que cometen actualmente las areas requirentes y
que ayudara a mantener un mejor control y ejecucion de actividades ya que se dispone de

todas las herramientas para cumplir con su trabajo.
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La aplicacion del sistema de Compras Publicas, es un avanzado proceso tecnolégico
creado con el fin de controlar el gasto publico de cada una de las instituciones que lo
manejan. Misma que requiere la preparacion constante del personal del area de

contrataciones y de cada una de las areas requirentes.

7.02 Recomendaciones

e Esnecesario que el personal de la Fundacion Museos de la Ciudad aplique el
presenten manual de procedimientos de compras Publicas, para procesos de Subasta
Inversa Electronica, Infima Cuantia y Catalogo Electronico, ya que contiene las
referencias de como realizar los trdmites en cada una de las &rea, durante todo el

procesos precontractual.

e Es fundamental que las personas del area de contrataciones y de las areas requirentes
se encuentren debidamente capacitadas, para aplicar de manera correcta los procesos
en el Portal de Compras Publicas, y estar preparados para asumir nuevos cambios en

los procesos de contratacion que se generen por el SERCOP.
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e Esimportante que cada vez que entren en vigencia nuevas resoluciones que
complementen a los procesos ya establecidos en la Ley y Reglamento de
Contratacion Pablica se realice un reajuste al presente manual con la finalidad de

mantener actualizado el documento y que facilite los procesos de contratacion.

e Aplicar de manera correcta el manual de procedimientos para procesos de Subasta
Inversa Electronica, Infima Cuantia y Catéalogo Electrénico, con el fin de evitar
sanciones administrativas y cumplir de manera oportuna con las actividades

planificadas.

e Como recomendacion final, se sugiere que apliquen el manual de procedimientos
siguiendo paso a paso cada proceso gque ya se encuentra determinado en el
documento, con el fin que la Fundacion Museos de la Ciudad, agilite los tramites y
logre optimizar los recursos institucionales, tales como recursos materiales y

econdmicos.
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ANEXOS

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Anexo 1

Economista.

Alfredo Buitron Caicedo

| Fundacion
Museos
e b Clusclad i Bl

ALEALEIA

DM-Quito, 21 de enero de 2016

COORDINADOR ADMINISTRATIVO ANANCIERO
FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

Presente.-

Por medio de o presente solicito se sirva disponer se emita o siguiente cerificacion de
disponikilidod de fondos:

TITULO CERTIHCACION DE DISPONIBILIDAD DE FONDOS

QBJETO: Con la finalidad de tramitar la contratacién de la PROVISION DE UN
VEHICULO PARA LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, segin los
siguientes dotos:

FUENTE DE Fak:ATolaTe 'l (o o F T

FINANCIAMIENTO

PRODUCTO: 1 - CULTURA EN EL ESPACIO PUBLICO

ACTIVIDAD: 1.2 - GESTION CORPORATIVA FMC

SUBACTIVIDAD: NO AFLICA

PARTIDA: 7.3.02.05 - Espectaculos Culturales y Sociales

VALOR: USD 50,000.00 (Cincuenta mil 00/100 Ddlares de los Btados Unidos de
MNorteamerica), incluide el 1.V.A.

Atentamente,

Meric Bena Machuca
DIRECTORA EJECUTIVA

ORDENADORA DE GASTOS
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Anexo 2

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No: 148

Anexo 3

ESPECIFICACIONES TECNICAS — TERMINOS DE REFERENCIA
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
No. FMC-(AREA)-(NUMERO CORRESPONDIENTE)- ET-2016

OBJETO DE LA CONTRATACION: (identificacion del requerimiento)

FECHA DE ELABORACION

AREA

PROGRAMA CULTURA EN EL ESPACIO PUBLICO

PROYECTO: SISTEMA DE GESTION CULTURAL DE LA
FUNDACION

PRODUCTO COLOCAR DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

ACTIVIDAD COLOCAR DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

SUBACTIVIDAD

COLOCAR DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

CERTIFICACION

No. Fecha:
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PRESUPUESTARIA

PARTIDA PRESUPUESTARIA

No.

Descripcion:

CPC — NIVEL 9: (casillero obligatorio)

Concepto: (transcribir lo que consta en clasificador central de productos del SERCOP)

1.- ANTECEDENTES:

Describir las circunstancias previas al desarrollo de la contratacién

2.- JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

Sefalar el motivo que origina el requerimiento para la contratacion.

3.- OBJETIVO:

Describir el objetivo, en relacion al requerimiento.

4. ALCANCE

Limite temporal: tiempo de entrega de los bienes

Limite espacial: lugar donde se recibira los bienes

5. METODOLOGIA DE TRABAJO:

N/A para bienes y en servicios se debe detallar las actividades que se realizaran para cumplir el
objetivo de la contratacion, se puede agregar cronogramas de trabajo.

6. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD: N/A

7. ESTUDIO TECNICO:

Exponer técnicamente la seleccion de las caracteristicas objeto de contratacion.

PRODUCTOS ESPERADOS:

No. | Descripcién | Cantidad Unidades | Valor Subtotal Partida Medios de
' P Medidas | Unitario Presupuestaria | verificacion
1| Abrazadera 5 unidades 0,00 0,00

Aceli
2 ceite 5] envase 0,00 0,00
penetrante
SUBTOTAL 00,00

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
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9. PRESUPUESTO
9.1 REFERENCIAL:

Valor del presupuesto, de acuerdo con el promedio obtenido de las proformas recibidas.
9.2 ESTUDIO DE MERCADO:

Corresponde a la obtencidn justificada del presupuesto referencial, mediante la obtencién de
cotizaciones, datos histéricos o contrataciones anteriores.

10. GARANTIAS (de conformidad al Articulo 73, 74, 75y 76 de la LOSNCP)
SI/ NO - Garantia Técnica de los bienes
11. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO:
e 100% Contra entrega
¢ Anticipo y contra entrega
e Parcial
12. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
Cuantos dias calendario, laborables o cronograma de ejecucion.
13. VIGENCIA DE LA OFERTA

Las ofertas se entenderan vigentes hasta 90 dias desde la fecha de su presentacion, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 30 de la LOSNCP

14. LOCALIDAD EN DONDE SE EJECUTARA LA CONTRATACION
PROVINCIA:

CANTON:

DIRECCION:

15. LOCALIDAD EN DONDE SE ENTREGARA EL BIEN
PROVINCIA — CANTON - DIRECCION

16. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

A) OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE
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B) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

17. INDICES FINANCIEROS

Los indices financieros regularmente aceptados son: indice de solvencia (mayor o igual a 1,0); indice
de endeudamiento (menor a 1,5), siendo estos indices y valores recomendados; pudiendo la entidad
contratante modificarlos a su criterio. Los factores para su célculo estaran respaldados en la
correspondiente declaracion del impuesto a la renta del ejercicio fiscal correspondiente y/o los
balances presentados al rgano de control respectivo.

Los indices financieros constituiran informacién de referencia respecto de los participantes en el
procedimiento y en tal medida, su andlisis se registraran conforme el detalle a continuacién:

TIPO DE INDICE OBSERVACION

indice de solvencia Ratio de solvencia= Activo total / Exigible total

Ratio de Endeudamiento = (PFC+PFNC-EI) /
Patrimonio neto

Dénde:
indice de endeudamiento PFC=Pasivo Financiero Corriente
PENC=Pasivo Financiero No Corriente

El= Efectivo +otros activos corrientes +Otros activos
financieros corrientes

18. JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

La presente contratacién corresponde a una subasta inversa electrdnica para la adquisicion de bienes
normalizados, cuyo presupuesto referencial de contratacion es mayor al valor que resulta de
multiplicar el coeficiente 0,000002 por el presupuesto inicial del Estado. No consta en el catalogo
electrdnico.

19. CONDICIONES ADICIONALES DEL PRECIO DE LA OFERTA

El precio de la oferta se formulara a través de la herramienta del Portal Institucional del SERCOP y
no seré visible para la entidad contratante ni los oferentes interesados hasta cuando la Fundacion
Museos de la Ciudad haya habilitado al oferente para subir la oferta econémica inicial.
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Los precios presentados por el oferente son de su exclusiva responsabilidad. Cualquier omision se
interpretara como voluntaria y tendiente a conseguir precios que le permitan presentar una oferta mas
ventajosa.

La Fundaciéon Museos de la Ciudad requiere “OBJETO DE CONTRATACION” que cumpla con
todas las especificaciones y caracteristicas establecidas en el pliego, a fin de que la entrega se realice
a plena satisfaccion de la entidad contratante.

20. METODOS Y PARAMETROS DE EVALUACION (Para calificar oferta)

PARAMETRO A CALIFICAR CUMPLE | NO CUMPLE

Integridad de la oferta

Experiencia minima del personal técnico

Experiencia general y especifica minima

Especificaciones técnicas

Presentacion de muestras de los equipos

Presentacion de muestras de las herramientas

Porcentaje del valor agregado Ecuatoriano Minimo VAE

REQUISITOS MINIMOS

INTEGRIDAD DE LA OFERTA

La integridad de la oferta se evaluara considerando la presentacion de los Formularios y requisitos
minimos previstos en el pliego, de acuerdo con el siguiente detalle.

I. FORMULARIO DE LA OFERTA

1.1 Presentacion y compromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.3 Identificacion de socios, accionistas o participes mayoritarios de personas juridicas oferentes
1.4 Situacion financiera

1.5 Componentes de los (bienes /servicios) ofertados

1.6 Oferta econémica Inicial
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1.7 Experiencia del oferente

(Soporte técnico en caso de haber exigido)

1.8 Personal técnico

1.9 Equipo minimo requerido

1.9 Valor agregado ecuatoriano de la oferta

1.10 Calculo del porcentaje de valor agregado ecuatoriano respecto de costo de produccion
I1. FORMULARIO DE COMPROMISO

Formulario de compromiso de asociacion o consorcio (de ser procedente)

EQUIPO MINIMO

El listado del equipo minimo detallado por la entidad constante en el pliego, debera ser definido en
funcidn de su tipologia (sin determinacion de marcas) y utilizando especificaciones técnicas no
direccionadas; no se finaran condiciones que carezcan de soporte legal o que resultaren excesivas
para el tipo de objeto a ejecutar.

a) Se considerara exclusivamente el equipo necesario para que el oferente cumpla con las
condiciones establecidas en la adquisicion del bien o prestacién del servicio y en
consecuencia, si fuera el caso, se deberd fundamentar debidamente la necesidad de contar con
equipamientos especiales.

b) En todos los casos, se evaluara la disponibilidad del equipo minimo solicitado, y no su
propiedad. En esta Idgica, bajo ningln concepto se considerara como criterio de
admisibilidad de las ofertas o como parametro de calificacién, el establecimiento del
porcentaje alguno del equipo minimo de propiedad del oferente. La propiedad del equipo no
sera condicion a calificar ni tampoco se constituira parametro en funcién de condicién.

c) El oferente deberd demostrar la disponibilidad del equipo minimo solicitado mediante la
presentacién de un documento que respalde lo requerido (titulo de propiedad y/o declaracion
juramentada de la procedencia de los equipos), en caso de no ser propietario del equipo
presentara con contrato de arrendamiento o un compromiso de compra venta del mismo.

No. EQUIPOS Y/O CANTIDAD | CARACTERISTICAS
INSTRUMENTOS
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SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.



e ., 14 Bancariay
Administracionil; Financiera

CET G IR X E L i A Cordillera

134

PERSONAL TECNICO MINIMO N/A

TITULACION
FUNCION NIVEL DE ESTUDIO ACADEMICA CANTIDAD

EXPERIENCIA MINIMA DEL PERSONAL TECNICO

a) De necesitar, la Entidad Contratante debera definir cuél es la experiencia que cada uno de los
miembros del personal técnico deberd acreditar como minimo, ya sea en afios, nimero o
montos de contrataciones en los que haya participado.

b) Se reconocera la experiencia adquirida en relacion a la dependencia, si el certificado emitido
por el contratista demuestra la participacion efectiva, como empleado.

c) Cada uno del personal técnico requerido debera presentar una carta de compromiso en el cual
compromete su participacion en la prestacion del bien

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA | FORMA DE VERIFICACION
DEL PERSONAL TECNICO

Los documentos con los cuales se verificara o acreditara la experiencia seran los siguientes: actas de
entrega recepcion definitiva, contratos, facturas o certificados en los cuales se evidencie participacion
del personal técnico minimo

EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA MINIMA

La entidad contratante definira con precision cual es la experiencia minima que debera acreditar el
oferente, ya sea en nimero o dimensién de proyectos similares 0 montos contractuales, se definira
exactamente qué tipo de contratos ejecutados se aceptaran como experiencia y cuales como
experiencia especifica, asi como el instrumento por el que se demostrara

La experiencia especifica minima debe estar directamente relacionada con el objeto de la contratacion

Para la determinacion del cumplimiento general minimo se tomara en cuenta las reglas de
participacion expedidas por el SERCOP para los procedimientos de contratacion.

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
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Tipo de Experiencia Experiencia | Namero de Vonto |
adquirida proyectos Contractua
(Genaral/ Descripcion & imil por
Especifica) (afios) similares P royecto

Experiencia General

Experiencia
Especifica

ESPECIFICACIONES TECNICAS

La entidad contratante debera verificar que cada oferente en la oferta que ha presentado de
cumplimiento expreso y puntual a las especificaciones técnicas de los bienes que se pretende adquirir

PATRIMONIO (Personas Juridicas)

La entidad contratante verificara que el patrimonio del oferente.“En caso de personas juridicas, la
entidad contratante verificara que el patrimonio de oferente sea igual o superior a la siguiente relacion
con el presupuesto del procedimiento de contratacion

MONTO QUE DEBE CUMPLIRSE DE PATRIMONIO

Presupuesto referencial FRACCION

BASICA EXCEDENTE

0,

0 - 200.000.00 25% del_presupuesto

referencial -
200.000-500.000 50.000,00 20% sobre el exceso de 250.000,00
200.000-10'000.000,00 100.000,00 10% sobre el exceso de 1' 000.000,00

.\ Mas del 5% sobre el exceso de

10%000.000,00 en adelante 1' 000.000,00 20'000.000,00

Los oferentes deberan presentar la Gltima declaracion del impuesto a la renta o los balances
actualizados.

Monto calculado automaticamente al momento de la generacidn de los pliegos
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21. PORCENTAJE DEL VALOR AGREGADO ECUATORIANO MINIMO

El Servicio Nacional de Contratacion Publica establecio los umbrales del Valor Agregado
Ecuatoriano que para el presente proceso debera verificar si los oferentes cumplen con el porcentaje
minimo sectorial ecuatoriano de conformidad a la normativa legal vigente, determinado por el
SERCOP. Solo el o los participantes que cumplan con el porcentaje de minimo sectorial ecuatoriano
continuarén en el procedimiento. (Formulario 1.10 Valor Agregado Ecuatoriano de la oferta).

La Fundacion Museos de la Ciudad verificara si alguno o algunos de los oferentes cumplen con el
porcentaje minimo sectorial ecuatoriano, determinado por el SERCOP.

Solo el o los participantes que cumplen con el porcentaje minimo sectorial ecuatoriano continuaran en
el procedimiento.

Unicamente cuando en los procedimientos de contratacion no hubiere oferta u ofertas consideradas de
origen ecuatoriano, el Servicio Nacional de Contratacion Publica continuara el procedimiento con las
ofertas de origen extranjero.

El Umbral para este procedimiento sera calculado automaticamente al momento de la generacion de
los pliegos

Unicamente aquellas ofertas que cumplan integralmente con los parametros minimos requeridos por
la Fundacion Museos de la Ciudad se habilitaran, a fin de que los oferentes envien sus ofertas a través
del portal institucional del SERCOP para participar en la puja.

22. MULTAS

23. ADMINISTRACION DEL CONTRATO

La Administracion del contrato se sugiere esté a cargo de “.....”, funcionario del Museo, o quien haga
sus veces, quién sera responsable de supervisar y tomar las medidas necesarias contempladas en el
respectivo contrato, y desempafiara sus funciones de conformidad con lo establecido en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica, su Reglamento General, Resoluciones
SERCOP, Pliegos del proceso y sera responsable de tomar todas las medidas necesarias para la
adecuada ejecucion del contrato, con estricto cumplimiento de sus clausulas, cronogramas, plazos y
costos previstos.

Asi mismo, tiene a su cargo el seguimiento, aprobacion y validacion del servicio ofertado, asi como la
elaboracion de informes, tendientes a suscripciones de actas de entrega recepcion de los bienes y
solicitud de pagos.

24. MARCO LEGAL
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La presente contratacidén se enmarca en lo previsto en el articulo 47 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General y Resoluciones SERCOP correspondientes
y demés normativa legal vigente.

25. RESPONSABLE DE ELABORACION Y APROBACION:

ELABORADO POR: REVISADO POR:
REQUIRENTE COORDINADOR
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Anexo 4

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

CUADRO COMPARATIVO No. FMC-"AREA"-N2 office net- cC-2014 [z QUITO
COORDINACION: R ||t
AREA:
PROGRAMA: FOMENTO DIFUSION Y PROMOCION CULTURAL
PROYECTO: GESTION CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
PRODUCTO: COLOCAR LA INFORMACION QUE CONSTA EN EL CASILLERO "SUBPROGRAMA " DE LA CERTIIFICACION DE DISPONIBILIDAD DE FONDOS
ACTIVIDAD: COLOCAR LA INFORMACION QUE CONSTA EN EL CASILLERO "PROYECTO" DE LA CERTIIFICACION DE DISPONIBILIDAD FONDOS

SUBACTIVIDAD: COLOCAR LA INFORMACION QUE CONSTA EN EL CASILLERO "ACTIVIDAD" DE LA CERTIIFICACION DE FONDOS

ADQUISICION / CONTRATACION DE:
ODR/TDR No.

PRESUPUESTO REFERENCIAL:
CERTIFICACION DE FONDOS No. y FECHA:

COTIZACION 1 COTIZACION 2
N Cantidad Detalle RAZON SOCIAL RAZON SOCIAL PROMEDIO Observaciones
RUC: RUC:
Costo Unitario Costo Total Costo Unitario Costo Total Costo Unitario Costo Total
1 1 LAPIZ 0.40 0.40 0.35 0.35 0.38 0.38
2 _ _ _
3 _ _ _
BASE IMPONIBLE 12% 0.40 0.35 0.38
BASE IMPONIBLE 0%
IVA 12% 0.05 0.04 0.05
OTROS
TOTAL 0.45 0.39 0.42
% Monto Anticipo INDISPENSABLE INDISPENSABLE INDISPENSABLE
Crédito (Plazo) INDISPENSABLE INDISPENSABLE INDISPENSABLE
Plazo de Garantia INDISPENSABLE INDISPENSABLE INDISPENSABLE
Plazo de Entrega INDISPENSABLE INDISPENSABLE INDISPENSABLE

Se recomienda ADJUDICAR al PROVEEDOR:

Debido a que presenta la oferta "mas conveniente a los intereses de la Fundaciéon Museos de la Ciudad", en los siguientes puntos:
Precio Plazo de entrega

Otras (Especificar): [ ]

Calidad
Elaborado por: Aprobado por:
FIRMA
NOMBRE
CARGO ORDENADOR DE GASTO
FECHA

Anexo 5

-
Fundacién
Museos

de la Ciudad
ALCALDIA

DM-Quito, 23 de enero de 2015

Economista

Alfredo Buitrén Caicedo

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

Presente.-
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En mi calidad de ORDENADOR DE GASTOS, autorizo se proceda a realizar el tramite respectivo a
fin de contratar la “OBJETO DE CONTRATACION?, por el valor de USD 00,00 (.... DOLARES
AMERICANOS CON 00/100 CENTAVOS) sin IVA, para lo cual adjunto la siguiente

documentacion de respaldo:

e Formulario de Check List Etapa Precontractual
o Especificaciones Técnicas

e Certificacion Presupuestaria

Atentamente,
Jefe Administrativo
FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

Anexo 6

W https://www...EP/home.cpe X

€ ) (O @ | https.//www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/EP/home.cpe C || & Buscar

EOM0eAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica

Viernes 26 de Agosto de 2016 | 16:49 cacorrea | [ Cerrar Sesién 1

PROCESOS RECIENTES

iva
Régimen Especial e
. echa de
e T e—— cédigo Objeto del Proceso Estado del Proceso Cri S0
o I Especiales Prestacién del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los ascensores Convaldacionde  2016-08-19 >,
y montacargas del Museo de Ia Ciudad y YAKU, Parque Huseo del Agua Errores. 10:30:00 @
i » PRESTACION DEL SERVICIO ARTISTICO MUESTRA HITO DE ARTES VIVAS Adiu it 2016-08-17
~ ¢ f\ ?DESCRIPCION DE UN CUADRO 11:30:00
blsqueda de basqueda Solicitud de CPC > PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION E INSTALACION DE IMPRESIONES ~ Eject de Contrate  2016-08-05
| proveedores | Restringido y/e de CE LASER PARA ELEMENTOS MUSEOGRAFICOS ' DE COMUNICACION PARA EL MDC 15:00:00
" . PRESTACIGN DEL SERVICIO DE CONCEPTUALIZACION Y REDISERIQ DE LA Adjudicado - Regisiro 2016-08-03
Catdlogo electrénico MAQUETA DE QUITO, SEGUNDA FASE: ESTRUCTURA ELECTRICA YV ELECTRONICA de Contratos. 12:00:00

. . 16:50
- . < W
- = o) BN BRI S
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@ Informacién General X

@ | hitps://umw.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/EPfformPlanesAdquisicion.cpe

€ || Buscar

e U4 A0 =

Paso 1
| Creacion
del Plan

Informaci6én del Plan Anual

"

TInstrucciones : Utilice la barra de botones para mantenimiento de registros de planes de contratacian o ingrese el afio y la descripcion del Plan y
presione Continuar. Los campos marcados cen * son obligatorios. Presione continuar para subir informacién.

* Afio: 206 v Seleccione el afio de Contratacién.

* Descripcion: PAC 2016 Descripein del Plan Anual de Contratacion.
Caracteres permitidos: A-Za-aiN0-9,.:;-()
Maximo 200 caracteres(Ver contador):

* Valor Asignado: \2334575 17 | Valor Asignado del Plan Anual de Contratacion.

* Maneja Esigef: No

El sistema valida automaticamente si la Entidad maneja
certificacion presupuestaria.

* Descargar archivo:

Modulo Facilitador  Instructive Ushay MFC

Descargar Médulo Facilitader Ushay MFC.
Nota: Llenar la informacién de acuerdo al instructivo.

Aflo DESCRIPCION MONTO TOTAL

2016 PAC 2016 2334876.17
PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES 2015 FUNDACION MUSEOS

2015 DE LA CIUDAD 3470814.35

2014 Plan Anual de Contrataciones 2014 Fundacién Museos de la 1078740.95
Ciudad

2013 REFORMA PAC 2013 3606417.00

2012 PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES DEL AflO 2012 3159793.96

2011 PAC 2011 2751922.82

FECHA CREACION

2016-01-15 17:56:00

2015-01-14 17:49:53

2014-01-15 17:20:42

2013-01-10 15:14:59
2012-01-13 19:44:40
2011-01-14 16:58:35

ULTIMA FECHA ACTUALIZACION OPERACIONES ~

2016-08-26 14:17:25

2015-11-26 16:43:07

2014-11-27 18:04:50

2013-12-17 10:06:32
2012-12-15 17:08:38
2011-12-30 10:24:11

7 B

gob.ec/ProcesoC comp

ion.cpe

¢ || Q Buscar

wBe 94 a0 =

¢ Desea proceder con la revisidn de los detalles del Plan 2

e B H O E A
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@ Detalle del Plan Anual de... X

€ ) @ @ | https//www gob.ec/Procesnl.

compras/EP/irmDetalleAdquisicionLista.cpelan=RHEHmMABa_VmztyEOT @ || Q Buscar wBe 9 3+ 4 & =
+ COMPRAS H = 4 - = GOBIERNG NACIONAL DE
+* puBLICAS Sistema Oficial de Contrataciéon Publica ﬁmgmmmm\um

Vviernes 26 de Agosto del 2016 16:52 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesién ]

Consultar Entidad

»Detalle del Plan Anual de Contratacion

El 2 &

Nuevo Ayuda

Instrucciones : Este paso le permite Agregar, Editar v Eliminar. Si necesita una nueva contratacion, seleccione el botdn Nueva, ubicado en la
parte superior (Los nuevos registros se muestran al final de Ia lista). La opcisn Eliminar, le permite borrar el registro seleccionado.
Recuerde que una vez subido el PAC inicial, todos los cambios realizad

seran registrados como ref al mismo.
Datos del Plan Anual de Contratacion

Afio de Adquisicion:

2016
Valor Asignado:

$ 2334876.17

Partida Presupuestaria: Q D = © J

Buscar por: Cédigo CPC:

Inicio Siguiente Fin Fag.1/2 No.Reg: 151

T T Fondo Tipode  Tipode  Cat - . u. . PART. CERT.
I
Nro. Partida Pres. CPC Compra Régimen BID  Presupuesto Producio  Electrénico Procedimiento Descripcion Cant. Medida Costo U. V. Total Periodo EDITAR ELIMINAR PRESENTES FUTURA
840107 ADQUISICION DE
1 452200071 Bien  Comdn NO g:f:’eme Normalizado SI g:(:t‘:fr:m COMPUTADORA 1.00 Unidad  2,973.4300 2,973.43 gé s R B & !
PORTATIL PARA FMC
— ADQUISICION DE
; Gasto Infima RADIO cicz |
2 621420012 Bien Comin NO 27" Normalizado NO — A wisoRes pana 1500 Umidad 150000 22005 7 B 53
ELMIC
840104 - Subasta ADOUISICION

(91N O [ m I

16:53
26/08/2016

Anexo 7

Pliegos Ushay

%, USHAY - Médulo Facilitad... X

clla wBa 9 3 a4 O
- SE Rcop USHAY - Médulo Facilitador de Contratacién Publica ~
Era-t R 4™

EYE.... ... USHAY

P 26252015
Actualizacion Jii

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrollo

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion Pliegos Calificacion

€ B RN T KL

— 16:59
O @ & O 26/08/2016
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Anexo 8
Autorizacion Pliegos

Oteto de DEL £
L

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

PLIEGOS DEL PROCEDIMIENTO DE
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Version SERCOP 1.1 (20 de fetrer 2014)

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

COOIGO DEL PROCESO: SIE-FMC015-2016

£ INSTALACION DE
El

Autorizacion Resolucién de Inicio

k| QUITO

RESOLUCION DE IICIO No. FMC-AC1602207-RA0 2016

COORDINACION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
FUNDACION MUSEDS DE LA CIUDAD

Considerando:

Que, I Fundacion Museos da I Ciudad, se Constyd como persona juicca ecuatorana, de
dorecho prvado, con Fvdad ot sin Fnes do lucr, aprobada par el Minstero de

el 197, regido por

les normas previstas en of Tt XX del o , hoy Thol KKk, del Cédgo Chl,su Estatitoy
Regiamento Interno. Tine como funcdn y responsabildad princpsl paricpar en fa

9 b
admiiSac0n del Museo G ls Cudac, Museo del Agu, Mseo Inracthvo de Clndi,
Centrode Arte Contemporiea y Museo del Carmen Ato;

Que, - madiante Acuerdo No. 36-2010, de 09 de mazo de 2010, epadido por ¢l Ministera de

Cultua, s¢ aprobs ks Reforma Estatutaria y 0 aprobd b codificacidn del Estatuto Social

HCY 03,5

kit como sock 4 Corporacin de Sakud Amtlental Vida ar3 QuID; , meante

Aeverdy inisterial Meo. V2013145 de 23 de septiembre de 2013 s¢ prueba ua
Reforma Estatutari s codica nuevaments e stett,

s origen publico debe apicr Ias disposiiones de fa Ley Organica del Sistema Nacional de
Contrataciin Pibicay s Reglamento General

Que, ¢ Directorio de s X
e 2015, resobdd designar 1 cda, Maris Elens Machica como Directora Ejocutiva de fa
Fundacion Museos g Cudad;

Que, mediante Resolicion No. FMCLEG-1600083-2016 de 18 de abril de 2016, |a Directora
[ i, () elgor Adminstrotho
Financiero, parg que firme en nombre v representacibe de la Oiectora Ejecutive todos Jas

wbare ik

ot documentas

o y dof coso, Adems
4
Que, el rumen
ostabece que
r
. pont
ot 141 Pt - e, e O O ) )

ELEMENTOS YDE

QUITO . 04 de agosto del 2076

iz | QUITO

Que,

Qu

Que,

Que,

Que,

consts en el Plan Anual de Contrataciones, I contratation cuyo objeto es 13 “PRESTACON.

MUSEOGRAFICOS Y DE COMUNICACION PARA ELMDC';

€l anticull 47 de I Ley Orginica del Sstems Nocional de Contratacién Piblic, dispone fo
sigente: "Poro lo adguisiidn de bienes y servicior normolaodos que no consten en &
catdlogo electrénico, las Entidodes Controtantes deberdn reokiar subastas inversos. en los
cuvis os proveedves de bienes y seracios equivolentes, pujon hocio 1o bojo el precio
ofertade,

r

ol ariculo 20 Gol Reglamanco Ganeral do '3 LOSNCP dispone: “Plegos.- Lo entidod

Pllegos pova observor (o5
modeles efobovodos por ef INCOP que sean aplicobes Los Plepas sentn aprobades oot b
miima autorided de o entidod contratante o su delegodoy..|”

€l ariculo 44 del Regamento General de o LOSNCP dlsgone; “Procedencio. Lo subosto

senicis oovmafaodos cwya cuantia supere el monto equivalente of 0,0000002 el

Fresupaesto loda el Estado, Que 00 se puedan contrator 0 trawés del procedimiento de

Compros o Catdlogo Elctrdnic, y en I que os proveedores de dichos bienes y senvcios,

pujon hacia la baja el precto cfertodo por medos electdoicas a trawés del Portal
i -1

In contratacién per Scbasta Inversa Electrénica s encuentra debidomente justifcads
madianta Términas do Reforencia No. 1600272-CTOMDC2016 de 29 ds o de 2016,
elaborados por Christan Monsch, Jefe de Museagiafla MDC y aprobidos por Andrea
Moren, Coordinadors MOC, pare 1a “PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION
INSTALACION OF IMPRESIONES LASER PARA ELEMENTOS WUSEOGRAFICOS ¥ D

o,  su presupuesto
roferencia de USD. 22,208.16 (VEINTE ¥ DOS MIL DOSCIENTOS OCHO DOLARES OF LOS
ESTADOS UMIDOS DE AMERKCA CON 16/100) ininclur VA;

los articulos 22,23 y 24 de I Ley Orgaica del Sistema Nocionsl de Contratacidn Piblica
! inico d s nclusén
€ & Plan Anual de Contratacions, I xistencia de estudios suficientes y a disponblicad

de 201

ot 3 ;
PRESTACION DEL SERVICO DE ELABORACION E INSTALACION DE IMPRESIONES LASER
FARA ELEMENTOS MUSEOGRAFICOS Y DE COMUNICACION PARA ELMDC", con cargo 3
‘partida: 730204 denoeminada “EDICION, IMPRESION, REPRODUCCION Y PUBLICACIONES', por
un valor tatal de USD. 25,318.00 {VEINTE ¥ CINCO MIL TRESCIENTOS DIEZ Y OCHO DOLARES
ncuido VA
2

et
NN MBEOH0E U CUXD
(o 12 oo O -Gy, Tons 040 ZANKS 63

iz | QUITO

ey

Que, o8 piegos que se han elsborado en of presente procediniento peecontractual han sido
procesados por la Fundacidn Museas de Ia udad de conformided a lo dispuesto por of
SERCOP,y,

E0 30 de os avibucones establecdas en 1 Ley Orgénica del Sisema Naconsl de Contrstaidn
piblia y su Roglamerto General, y de 1 designacién conferida mediante Resolucéa No. FUCLEG-
1600083-2016,

RESUELVE:

At L Autorar o ot 5 s
*PRESTACION DEL SERVICIO D ELABORACION E INSTALACION DE IMPRESIONES LASER PARA
ELEMENTOS MUSEOGRAFICOS Y OF COMUNICACION PARA EL MDC*, madinte Subasta Inversa
tectiinics, 2,208 v

DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS 0€ AMERICA CON 16/100), sin inchir VA, con n plaro de
ejacucén de 100 dias 3 pari do 1 suscrpeidn del conteto,

Art. 2 Aproba s pleos Ho. SEEMC1S.2016, qu rgirinof prcedimiento de Conttadén
b e,

e e
41 SERCOP.

At 3. Publiar I presente Resohcidn en el Portal Intituconal del Servido Naconal de
Contratacén Pibics, conforme lo dispons Ia Ley Orginica dal Sistema Naciona de Contrstaciin
Pibiica, su Regtameato Generaly s Resolucionds delSERCD?,

At 4. Deslgnar a Jorge Godoy, 3
06 preguntas, respuestas y adaraciones; apertura ce sobres, cabfiacidn documental, téenica y
Uy icaci

de s oferas que e fogaron 3 presaar

AtSelap
01SERCOP,

Conuniquese y publiquese..

=
'AFREGOBUTRON CAIGEDO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD
FUNDACION MUSEOS DE LA C1UOAD

aherahs pan Arches (e e
B —r

FOGCUNMED 0L 0
oo 547, - Bt ke Y080 8

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA

PROCESOS DE SUBASTA

INVERSA ELECTRONICA,

iINFIMA CUANTIA Y CATALOGO

ELECTRONICQ PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.
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Anexo 9
Publicacion

) Servicio Nacional de Cont... X

€ ) (0 portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/ X || Q Buscar wBa 9 3 a4 0 =

Planificacién Comunicamos  Biblioteca  Enlaces +  Contacto

CIUDADANO  PRODUCTIVO. Gaseamiutit

Sistema Oficial de Contratacién del Estado

ps: gob.ec/ProcesoCi ion/compras/ v

) T | | - :
é o) | L ol © BT 23/;/522m5

@ Ingreso al Sistema - Comp... X

oy gob.ec/ProcesaC: compras/ ¢ || Q suscar wB 9 % & O =
3
#* 5RNlicas Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ:ﬁi’:’z‘p{”;m‘&%ﬁfm

Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS Si Contratacidn

~ Ingrese los datos para el acceso al sistema

INFORMACION TMPORTANTE [ER  come Proveedor del Estads

SUBASTA INVERSA CORPORATIVA DE ALIMENTACION ESCOLAR RUC: Numero Identificacion [Bay  Como Entided Canirstante
Reglstrate y participa en la provisién de raciones alimenticias para los estudiantes de 1792042704001 Bisqueda
educacién inicial v general bisica de las unidades educativas del milenio de 8 agregados
territoriales. Usuario: Nombre de Usuario Lo Eommz
El procedimiento serd publicade el 15 de agosto a las 20h00. andreacorrea @ De Emergendiss
[Registrate 2qui] Contrasefia: Su contrasefia de compras pblicas. By De Adauisiciones de infima Cusnia
sessseses) || By oencomenesec
MANTENIMIENTO DEL PORTAL DE CONTRATACION PUBLICA Recordarme en este computador
N @ D= Frocssimienios Especiates
SENORES USUARIOS DEL PORTAL
£0lvidé su contrasefia? ]  Reporte de sdjudicaciones de obras
Debido a trabajos de del portal de C: 6n Publica, éste se encontrard e fe e
fuera de servicio el dia domingo 31 de julio desde las 07h00 hasta las 13h00.
.
Gracias por su comprensién.
Herramientas Adicionales
Subasta Inversa Corporativa de Medicamentos 2015 @)
COMUNICADO IMPORTANTE 1t . (Corporate Reverse Drugs Bidding)

‘Subasta Inversa Corperativa de Alimentacién

Ein nroamarivo Ml 5 concurso Escolar

Enlaces de Interés

1453
23/08/2016

e B E Q@ @ ¢
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! % Ingreso al Sistema - Com, X ] 8 hitpsi/fwmrs.comprasput: X \ ok USHAY - Médilo Facilitor x Y iZd Comeo: ANDREA CORREA 3 [} Offce-Net MUSEODELA x Y @D Ask.com M w = x
€« cl https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcescContratacion/compras/EP/home.cpe (oK =
i Aplicaciones 4D Historial [ Nueva pestafia i Outlookcom - andre: [ Office-Net MUSEQ D
+ COMPRAS - . . -, P N
< PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Piblica COBERNONACIONALDE
——— E.
Miércoles 6 de Julio de 2016 | 15:17 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesién ]
Consultar Entidad Contratante
»Escritorio
MENSAJE 2 Debido a un incony_Ueva Contratacion do en la Ggica que soporta el Sistema, algunos procesos de Subasta Inversa Electronica llevados a cabo entre el 1y el 24 de agosto de 2011,
pudieron resultar afectados. Enaf  plan de Contratacion pinto General de la Ley de Contratacion Piblica, Ios procesos de contratacién afectados deben ser reprogramados. Por lo indicado, sirvase comunicar mediante oficio a
este Instituto si su entidad o alg en la puja identificaron algin incidente en el funcionamiento de la subasta, a fin de verificar si hubo o no afectacion dentro de este procedimiento, De ser asi,
también comunicara a este Institu{ Verificacién P. Nacional  Ppyja, dependiendo del estado de la contratacion, en los siguientes procesos: ;
Publicar
Publicar Infima Cuantia °
ACCESOS DIRECTOS A APLIC, . PROCESOS RECIENTES
Migrar Procesos
Ferias Inclusivas
Régimen Especial
T 5 - Cédigo Objeto del Proceso Esitilodl]  [FEmioCe
crear at| Procedimientos Proceso publicacion
| procesos “ Especiales PROVISION DE MATERIALES DE FERRETERIA PARA USO EN Preguntas,  2016-07-05
ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO Y MUSEOGRAFIA DEL MUSEQ DE LA Respuestasy  14:30:00
Desagregacion CIUDAD Aclaraciones
Tecnolégica ) i
— PRESTACION DEL SERVICIO DE IMPRESION OFFSET DE MATERIAL DE  Adjudicado - 2016-06-08
Ty | Solicitud de CPC d INFORMACION Y DIFUSION PARA LA FUNDACION MUSEOS DE LA Registode 130000
Nz Restringido y/o de CE CIUDAD ¥ LOS CINCO ESPACICS QUE ADMINISTRA Contratos
Catalogo electrénico
htp: -
@ contratacion_pli_ M contratacion_pli_s..ushay | @ contratacion_pli s..ushay |~ ¥ Mostrar todas las descargas.. %

« B H O @Gl

06/07/2016

! % Ingreso a SistemaComy X)) % MFC-Carga % V& USHAY - Maciulo Faciitac X iS4 Correo: ANDREA CORREX. X 1 [} Office-Net MUSEQ DELA X 1 @ Askcom MW & x
« (e https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/SC/FrmMfcCarga.cpe e =
i3 Aplicaciones ) Historial [ Nueva pestaia i Outiook.com - andre- [ Office-Net MUSEQ D

+ COMPRAS - . . -, L o
< PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Piblica COBERNONACIONALDE
CRELCAS »
Miércoles 6 de Julio de 2016 | 15:18 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesién ]

Consultar Entidad Contratante

»Creacion del Proceso de Contratacion

‘ 6 BIENVENIDO/A AL MODULO FACILITADOR DE CONTRATACION PUBLICA, por favor cargue el documents generado por el aplicativo en formato .ushay para crear el procedimiento de contratacion deseado. ‘

Procesar Archivo(s)
W Examinar | gupir Archiv

Archivos subidos:

@ contratacion pli s..ushay 7| @ contratacion plis..ushay || @ contratacion plis..ushay 7| @ contratacion plis..ushay T ¥ Mostrar todas las descargas.. %
| Il J

LT O M I il

1318
06/07/2016
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!  Ingreso al Sistema - Com: X} ) MFC-Carga x‘._'.. USHAY - Modulo Facilitac X Y i54 Correo: ANDREA CORRE/. X 1[4 Office-Net MUSEO DELA X 1 ¢ Ask.com x\ Y 8 2
<« x https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/SC/FrmMfcCarga.cpe Q% =

i3 Aplicaciones 4 Historial [ Nueva pestaia i Outlook.com - andre: [ Office-Net MUSEO D

» COMPRAS B - = 4 H — —
+* POBLCAS Sistema Oficial de Contratacion Piblica B oo,

Miércoles 6 de Julio de 2016 | 15:18 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesién ]
Consultar Entidad Contratante

»Creacion del Proceso de Contratacion

‘ 6 BIENVENIDO/A AL MODULO FACILITADOR DE CONTRATACION PUBLICA, por favor porel formato .ushay para crear el procedimiento de contratacion deseado. ‘

archivo subido.

Procesar Archivo(s) By e re— @

& Ezeninar Subir Archiva

Una vez cumplida la fecha de publicacion del
pliego, revise que el pliego .USHAY se encuentre
en la seccién Informacion Proceso Contratacidn,
pestafia Archivos.

Archivos subidos: 1/1

B contratacion pli subinv.ushay

Esperando a w

s.compraspublicas. -

‘.« contratacion_pli_s...ushay 'H @ contratacion_pli_s...ushay '" @ contratacion_pli_s...ushay '” @ contratacion_pli_s..ushay * Mostrar todas las descargas.. %

1519
06/07/2016

e B OO EW G

! % Ingreso l Sistema - Com; X} ¥ Resumen Informacion Pr- X\ o USHAY - Madulo Faciita: X i Correo: ANDREA CORREX X [} Office Net MUSEO DELA X | € Askicom x

« (&) https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcescContratacion/compras/PC/FrmMFCResumen.cpe?idSoliCompra=pOnMDBFVfMkzoCjX_TahAnE 1X0fpsP6z1AZv5Sols' @ 2 =

i Aplicaciones 4D Historial [} Nueva pestaiia K% Outlook.com - andre: [ Office-Net MUSEO D

# COMPRAS B - - - P I
+* PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ) oo,
Miércoles 6 de Julio del 2016 15:21 RUC: 1792042704001 \ Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad \ Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesi6n |

Consultar Entidad Contratante

»Resumen Informacion Proceso Contratacion

Proceso de Contratacion

Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad

PROVISION DE ARTICULOS DE FERRETERIA PARA MONTAJE, MANTENIMIENTO Y
ADECUACIONES PARA EL CENTRO DE ARTE CONTEMPORANEQ

Objeto de Proceso :

Cadigo : SIE-FMC-007-2016
Tipo Compra : Bien
Palabras Claves : ferreteria | ]
Funcionario encargado del Proceso : | Correa Andrea v
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 9,229.89
Tipo de Contratacion : Subasta Inversa Electronica
Forma de Pago : Anticipo 0% Saldo: 100.00% Pago contra entrega de bienes obras o servicio
Tipo de Adjudicacién : Total
Plazo de Entrega : 8 dias
Vigencia de Oferta : 30 dias
Estado del Proceso : Borrador
Descripeion : PROVISION DE ARTICULOS DE FERRETERIA PARA MONTAi]E, MANTENIMIENTO Y
ADECUACIONES PARA EL CENTRO DE ARTE CONTEMPORANEO
Variacién minima de la Oferta durante la Puja @ 1.00% Tipo Variacién: Precio total
Provincia - Cantén: PICHINCHA - QuITC .

‘ @ contratacion_pli_s...ushay 'H @ contratacion_pli_s...ushay '" @ contratacion_pli_s...ushay '” @ contratacion_pli_s...ushay | 3 Mostrar todas las descargas... X
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I ingreso al sstem Y 3 Resumen Informacién Pr- X \ u USHAY - Mécuia Faciite: x Y i Carreo: ANDREA CORREX x Y [} Office-Net MUSEQ DELA x ¥ @@ Askcom N B - TEN

« (&) https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/PC/FrmMFCResumen (pe?idSGliCGmpra:pOnMDBFVfMkZGCijahAHEWXOfpsPGZWAZvSSOIS’ oo
Aplicaciones 4D Historial [Y) Nueva pestaia i Outlook.com - andre- [ Office-Net MUSEO D

Detalle: Bienes / Obras /Servicios -
Categoria Bien/Obra/Servicio Cant. Unidad Medida | Precio Ref. Unitario SubTotal
SERVICIOS COMERCIALES AL POR MENOR DE ARTICULOS DE
622650012 | FERRETERIA Y HERRAMIENTAS DE MANO TIENDAS ESPECIALIZADAS |400.00000 Metro USD 0.03 USD 12.00

[Metros de hilo nylon de 0,50 mm]
SERVICIOS COMERCIALES AL POR MENOR DE ARTICULOS DE
622650012 | FERRETERIA Y HERRAMIENTAS DE MANO TIENDAS ESPECIALIZADAS |100.00000 Metro USD 1.88 USD 188.00
[Metros de cable de cobre concéntrico negro 3x12 awg]

TOTAL : USD 200.00

Fechas de Control del Proceso

Fecha de Publicacién 2016-07-06 16:00:00 Indicar | facha real en |s cual desea publicar | Procese.

Fecha Limite de Preguntas G T7T UG Fechs mixima para sliitar acaracionss respecto a Proceso
de Contratacién.

Fecha Limite de Respuestas G AR Fecha mdxima para solventar cualuier inquistud relacionada
&l Proceso de Contratacion, ]

Fecha Limite entrega Ofertas 2016-07-11 13:00:00 Fechs maxima de entraga Ofertas Téenica.

Fecha Limite solicitar Convalidacion 2016-07-12 17:00:00 Fech maxima Ear2 aus |2 Entidad netifiaus o srrores de
forma en las ofertas.

Fecha Limite respuesta Convalidacion 2016-07-14 17:00:00 Fechs maxima para respuestas de Convalidacion de Errores.

Fecha Limite de Calificacién 2016-07-15 17:00:00 Fecha mdxima para calificar a proveedores.

Fecha Inicio de Puja 2016-07-18 10:30:00 Fecha en que inicia |2 puja.

Fecha Final de Puja 2016-07-18 11:00:00 Fachs en que finaliza |s puja.

Fecha Estimada de Adjudicacion 2016-07-19 17:00:00 Fecha estimada para |2 Adjudicacién de la compra.

¥ Mostrar todas las descargas.. %

! © Ingreso al Sistem: 5V 5 Anexos MFC Y12 USHAY - Madulo Faciitac Y i Correo: ANDREA CORREL Y [} Office-Net MUSEO DE L4 x ¥ €@ Ask.com
« (&) https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/PC/FrmMFCResumenAnexos2.cpe?idSoliCompra=T783HGLNaq7Kplzzb_mIItIZf_bEfXBBvFLie @ T =

i Aplicaciones 4D Historial [} Nueva pestaiia K% Outlook.com - andre: [ Office-Net MUSEO D

* EOMOcAS Sistema Oficial de Contratacion Publica 'ﬁmﬁim“mtﬁmm

Migrcoles 6 de Julio de 2016 | 15:24 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesion ]

Cor

Itar

»Resumen de Anexos

Proceso de Contratacion.-Archives Adjuntos
Para Adjuntar: Subir Resolucion de inicio del Proceso de Contratacion

NOTA: Solo se permiten archivos con extensién:pdf, doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tff,
ipg, ipeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

El limite maximo para subir 0s anexos es de 10MB por archivo
Archivos Obligatorios @]
=RESOLUCION DE APROBACION DE PLIEGOS -

Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,xls,x1sx,0dt,ods,zip,rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png,gif, gz, tar,bz2, dug

Descripcion: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

2016-07-06
15:25:14
2 2016-07-06
152529 -

-
T R =
1

Archivos Opcionales

-ARCHIVO OPCIONAL
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,x1s,xlsx,0dt, ods, zip, rar,xnl, txt, tif, tiff, pg, jpeg, png, gif, 5z, tar,bz2, dng

¥ Mostrar todas las descargas.. %
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¥ © ngresoals x ¥ n Anescs it x \ [ 115500570 x Y [3 1550042 x Y [) 11550940 x Y\ [3 11550035 x Vo2 USHAY- N x Vi Comecs AN x ¥ [3 Offce-Net x | @ skom  x L VRN

<« (< https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/PC/FrmMFCResumenAnexos2.cpe?idSoliCompra=T783HGLNaqTKplzzb_mIItiZf bEfXBBvFLie &, v¢ =

i Aplicaciones £ Historial [Y Nueva pestafia % Outlook.com - andre: [ Office-Net MUSEO D
El limite para subir anexos es de 10MB por archivo

Archivos Obligatorios

Descnpclon Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado | Subir -
= = oo | i | e

2016-07-06
15:25:14

2016-07-06
152529
2016-07-06
15:25:40

Archivos Opcionales
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,x1s,x1sx,odt,ods,zip, rar,xml, txt, tif, tiff,ipg, jpeg, png, gif.gz, tar,bz2, dwg

Descripcién Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

= o e e oo | i, | eee ]

2016-07-06

15:25:59
2 2016-07-06
15:26:22

Archivos Cargados desde el USHAY

Ndmero Archivo Descripcién
13-DELEGACION ALFREDO A
1 BUITRON,pdf DELEGACION

Copyright 8 - 2016 Servicio Nacional de Contratacién Piblica_

‘ @ contratacion_pli_s....ushay 'H @ contratacion_pli_s...ushay '" @ contratacion_pli_s...ushay '” @ contratacion pli s..ushay |~ 3 Mostrar todas las descargas... X

- T, 15:28
e BV O OE L g

!  Ingresoal & XV & Anexos Mi x Y[ 11550957, x ¥ [} 11550942 x Y [} 11550940 x YV [3 11550935, x ¥ & USHAY- M x Y i Correo: AN x Y [} Office-Net Y @ Askcom :

€« c https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesaContratacion/compras/PC/FrmMFCResumenAnexos2.cpe?idSoliCompra=T783HGLNaq7Kplzzb_mIitiZf_bEfXBBvFLie & 5 =
13 Aplicaciones 4D Historial [ Nueva pestafia i Outlook.com - andre. B‘ x ‘
‘www.compraspublicas.gob.ec dice:

El limite para subi

Esta sequro que desea Finalizar [a creacién del Proceso ?

Archivos Obligatorios
—————————————— [] Evita que esta pégina cree cuadros de dilogo adicionales.

[ Aceptar | [ concear |
s
2016-07-06
152529
2016-07-06
152540
Archivos Opcionales

Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,xls,x1sx,odt,ods,zip,rar,xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png,gif, gz, tar,bz2,dng

Descripcién Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado | Subir
e I ) &)

2016-07-06
15:25:59

Descnpcmn

2016-07-06
15:26:22

Archivos Cargados desde el USHAY

Nimero Archivo Descripcién
13-DELEGACION ALFREDO <
1 BUITRON.pdf DELEGACION

nyrigh 00 016 Sany Nacignal de Contratacidn Piblica
ion/compras/PC/FrmMFCResumenAnexos2.cpe?idSoliCompra=T783HGLNaq7Kplzzb_miitiZf bEFXBBvFLie EqhHA £

hitp ompraspublicas.gob.ec/ProcesoContratac

‘ @ contratacion_plii_s...ushay 'H @ contratacion_pli_s...ushay '" @ contratacion_pli_s...ushay '” @ contratacion pli_s..ushay | # Mostrar todas las descargas.. X
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Anexo 10

Preguntas y Respuestas

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
ACTA DE PREGUNTAS, RESPUESTAS ¥ ACLARACIONES

‘OBJETO DE LA CONTRATACION: “ADQUISICION DE CONSUMIBLES ¥ REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS
¥ COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEQS DE LA CIUDAD”

A

£n 1a cludad de Quito, skendo las 54430 dal dia 21 da Jullo de 2016, en & ofidna de la Coordinacion
Administrativa Financiera, de 1 Fundacion Museos e la Cludad, ubicada en el Bulevar 24 de Mayo
entre Garcla Mareno y Venezuels, Edificic Administratv, segundo piso, Jos miembros de i
Comisién Técia conformads por: Diego Ofiate, quién presicirs, Kryss Tamayo, delegada de fa
unidad requirente, y Javier Vsquez, técnico afin al proceso, designades mediante resolucin de
inicio No. FC-AC-1602044-RAD-2016 de 18 de julia de 2016, realizan La revisitn do formusckn da
preguntas en el Portal instituckana del SERCOP dentro def proceso para 1a "ADQUISICION DE

¥ Y OE LA MUSEOS DE
LA CIUDAD, baje la madsidsd de Subasts Inverss Eectrénica.

Una wez instalada 1a reunion, el Presdents dispone se constate el quArum y se 66 lectura del
siguiente orden del dix

1. Nombramiento de s secretaria Ad Hoc,
2. Revision de preguntas

1 Ad Hoe téenica.

L& Comisitn Técnica, para ef proceso de Subasta laverss Blectronics Keo. SIE-HWIC-012-2016 cuyo

iz | QUITO

Del articulo 2 de s Resokuion INCOP No. 020-09 de 12 de mayo de 2009 que dispone:

“Articulo 2.- Preguntcs, Respuestas y Aclaraciones. Dentro del término estabiecida en la
comvacatoria, minimo de 1 do © mévimo de 3 dios, cantado @ portir de Ja fecha de pubiicacion,
los proveedores podeén reokaar preguntos sabre los pliegos @ o entidod contratante. Lo
Comisin Técnica, en un término minimo de 1 dia o méximo de 3 dios, contodo o partir de lo
fecha para recibic los preguntas, emitid fos respuestas a oclovaciones, o5 cuales podron
modicor (o5 plegos, o trowds del portal www.compraspublicas govec i que estas
modificociones aiveren ef obieta del controto y &) presupuesto referencial. Todas ius respuestas y
aciaraciones, impbuen no modificackin o fos pliegos, se deberdn modificer @ todas los
participantes en ka subasta a trawés del Portal™

Los miembros de |a Comisién Técnica, dejan constancis que no e han formelado preguntas por
parte de 1os PAMCIPANtes; Por 10 que N0 @5 POSIbIe TEIRT3M BSPUSSEAS Y 1O BS NRCSANG realizar
ninguna aclaracion al proceso de contratacion

Para constancia firman 3 continuacién todos loz miembros de fa Comision Técnica y la Secretaria Ad-
Hoc que cortifica

Diego Ofiate
PRESIDENTE DE LA COMISION
JEFE ADMINISTRATIVO

objeto es la oe ) 4 DE LAS Y i \
DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA OUDAD", procede a nombrar como secretaria Ad-Hoc del Iavier Vasquez
proceso 3 Andrea Corea, misma que encontrandose presente acepta tal designacion y entra en PROFESIONAL AFIN
funciones inmedatamente. TECNICO DE SISTEMAS MDC
2. Revisiénde través del pos o,
0 I
Dentro del térming establecido en la convocatoris se procede o la revision a través del portal Zg Z}
prepisgiig: ot A et T ey
0E Las 2 O LA EGADA DE LA UNIBAD REQUIRENTE

[ ¥
FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD", &n virtud de o dispussto por el articulo 21 del Reglamento TECNICA FINANCIERA
General a la Jey Orginica del Sistema Nackanal de Contratackin Pablica qua astablace:

“Articulo 21 - Preguntas y respuestas.- (as uno ves recitida
la putiicacidn de fo en ef Portal ec, podedn formular
preguntas sobes of contenida de los pWegos; p la mdxima autoridod de o Entidad Contratante su
defegado o iz Comysidn TECnico Segan ef Caso, responderan 105 preguntas en el término que para
el efecto se estatiezca en fos phegos.”

SECRETARIA AD HOC DE LA COMISION TECNICA

O Convie Mo 8141 ¢ Pocensens Tuk 2 383083
pesre Al hiceerritivt

D G whorome 5147 1 Aocomsana Tl 3 83 68
e b e o o<

€ @ | https:/fww, gob.ec/ProcesoC ion/compras/PC/informacionProcesoContratacion2.cpe?idSoliCompr: X || Q Buscar B 9 3 & & =
S
# COMPRAS H 3 A .
" BOBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica EN RPN et FCUADOR
Jueves 7 de Julio de 2016 | 16:08 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerr:

»Informacién Proceso Contrataci6n
FLUIO DE PROCESO

Preguntas, Respuestas v Aclaraciones

FASE PRECONTRAGTUAL
J Descripcién

Wer Preguntas y/4 Aclaraciones

Fechas

Froductos | Archivos ‘
f

i
Descripcién del Proceso de Contratacién

Entidad Fundacion Museos de la Ciudad
PROVISION DE ARTICULOS DE FERRETERIA PARA MONTAJE, MANTENIMIENTO Y ADECUACIONES PARA EL CENTRO DE

Objeto de Proceso 3
ARTE CONTEMPORANEO

Cédigo: SIE-FMC-007-2016

Tipo Compra: Bien

Presupuesto Referencial Total (Sin lva): USD 9,220.89

Tipo de Contratacién: Subasta Inversa Electrénica

Forma de Pago Anticipo 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%

Tipo de Adjudicacién: Total

Plazo de Entrega 8 dias

Esperando 2 www.compraspublicas.gob.ec.

16:08

07/07/2016
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€ ) O @ | https/fumw. gob.ec/ProcesoC: feompras/PC/respuesta.cpelid=ZqSzhpNK4SinciEmEWaEuoAhP B | @& || Q Buscar %8 9 3 A& © =
~
COMPRAS N = =z i . .
+* pOBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ:ﬁ:ﬂ"ﬁ%ﬁ‘.‘;ﬁi&.‘ﬁm

Jueves 7 de Julio de 2016 | 16:08 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de |a Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesién ]

Entidad Contratante

»Preguntas Realizadas y/6 Aclaraciones

Informacion del Proceso de Contratacién
CODIGO:
OBJETO DEL PROCESO:
DESCRIPCION:

SIE-FMC-007-2016

PROVISION DE ARTICULOS DE FERRETER{A PARA MONTAJE, MANTENIMIENTO Y ADECUACIONES PARA EL CENTRQ DE ARTE CONTEMPORANEQ
PROVISION DE ARTICULOS DE FERRETERIA PARA MONTAIE, MANTENIMIENTO Y ADECUACIONES PARA EL CENTRO DE ARTE CONTEMPORANEQ

12 2
Pregunta 1
Pregunta / Aclaracion : Sres bugnas tardes una cuales son los ¥ enchufes tipo EDISON POR FAVOR (3"
Respuesta / Aclaracion :

Accién:

Fecha Pregunta : 2016-07-06 18:16:12

Archivo(s) Relacionado(s) :
Archivo :
Pregunta 2

Pregunta / Aclaracion : Porfavor subir fotografia del item: Focos tipo Hi pin G, 110 v 2,4 W, Led luz célida
Respuesta / Aclaracién :

Accidn
Fecha Pregunta : 2016-07-06 21:55:13

e B g RIDIm oL E OB g

07/07/2016
L ) (e https://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/PC/respuesta.cpe?id=_12Z6twt2jV2ns1dQfz48v4y3NzREEShMEIHdLfdPNU, @ e =

£5 Aplicaciones 4D Historial [J Nueva pestaia B Outlook.com - andre- [3 Office-Net MUSEO D

 poBlicAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ‘ﬁrmkh;*m;;mw

viernes 8 de Julio de 2016 | 09:10 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesién ]

Consultar Entidad Contratante

»Preguntas Realizadas y/06 Aclaraciones
Regresar

Informacién del Proceso de Contratacion
CODIGO: SIE-FMC-007-2016
OBJETO DEL PROCESO: PROVISION DE ARTICULOS DE FERRETERIA PARA MONTAJE, MANTENIMIENTO Y ADECUACIONES PARA EL CENTRO DE ARTE CONTEMPORANEQ
DESCRIPCION: PROVISION DE ARTICULOS DE FERRETERIA PARA MONTAJE, MANTENIMIENTO Y ADECUACIONES PARA EL CENTRO DE ARTE CONTEMPORANEQ
i,

1212
Pregunta 1
Pregunta / Aclaracion : Sres buenas tardes una i ion cuales son los y enchufes tipo EDISON POR FAVOR

Respuesta / Aclaracién : Estimados los tomacorientes y enchufes son los que cominmente estan disponibles en las ferreterias.

Fecha Pregunta : 2016-07-06 18:16:12

.:ARCHIVO PARA RESPUESTA O ACLARACION -
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,xls,xlsx,odt,ods,zip,rar,xml, txt,tif,tiff,jpg, jpeg, png.gif.gz, tar,bz2,dwg I

Deseripeién Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

" e ®F O &l

910
08/07/2016
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I = conreo: anDReA coRRE: x Y @ Askcam %Y & Respuestas x \ [3 11561462pdf x

€& - C B https;//www.compraspublicas.gob.ec/ProcescContratacion/compras/PC/respuesta.cpe?id=_|2Z6twt2jV2ns1dQfz48v4y3NzREEShMEJHdLFdPU, Qs
£5 Aplicaciones 4D Historial [ Nueva pestaiia B Outlook.com - andre: [} Office-Net MUSEO D

Pregunta 2
Pregunta / Aclaracion : Por favor subir fotografia del item: Focos tipe Hi pin G9, 110 V 2.4 W. Led luz calida
Respuesta / Aclaracion : No disponemos de fotografias, por favor remitirse a las Especificaciones Técnicas del proceso

Fecha Pregunta : 2016-07-08 21:55:13

.zARCHIVO PARA RESPUESTA O ACLARACION
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,x1ls,x1sx,0dt,ods,zip,rar,xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg,png,gif,gz, tar,bz2,dug

Descripeién: | | [ seteccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado | Subir

Archivo(s) Relacionado(s) :
Pregunta 3
Pregunta / Aclaracion : Por favor subir fotografia del item: Focos tipo HI pin G9, 110 V 2.4 W, Led luz fria

Respuesta / Aclaracion : No dispenemos de folografias, por favor remitirse a las Especificaciones Técnicas del proceso

&

Fecha Pregunta : 2016-07-06 21:55:34

_zARCHIVO PARA RESPUESTA O ACLARACION
Extensiones pemitidas: pdf,doc,docx,x1s, x1sx, adt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png. gif, gz, tar, bz2, dug

Descripeion: | | | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado | Subir

Archivo(s) Relacionado(s) :

Pregunta 4
Pregunta / Aclaracion : Por favor subir fotografia del item: Focos PAR 36, socket E27, 24, 20W 110V, Led luz cdlida

Respuesta / Aclaracion : No disponemos de fotografias, por favor remitirse a las Especificaciones Técnicas del proceso

e B O OE @ ¢

o
08/07/2016

Anexo 11

Publicacion de Acta de Aperturay Solicitud de Convalidacion de Errores

Fundacisn am
m Ampliar/Reduciri '."".‘E‘.‘.'&Z ‘ S

o 2. Anslisis de Ofertas.

| Eundacion

Visses

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

Se constats el comenido de cads une de Is3 ofertas, verificando i presentacién de los requisitos.
SOCITAd0s en el Pliego de Subasts Inverss Electréeics No. SIE-FMC-012-2016, ¥ confarme estos.
Pardmetros, se detata cada eee G los puntos snitados:

ACTA DE AP

FUNDACION MUSEOS D LA CIUDAD"

En fa ciudod de Quito, skenda 135 1400 Gel dis viernes 22 de jullo de 2016, en & ofina de fa

Financiera, de ia F 14 Ciudad, ubicacs en o Bulevar
24 de Mayo entrs Garcia Mareno y Venezusta, Eficio Administrativo, Ssgunda piso, 1os msebros
de la Comision Tecnica conformads por: Diego ORste, Quidn prasidirs, Kryss Tameyo, delegada de fa
unidac requirente, y Javier Visauez, técnico afin sl proceso, desgrades mediante resolucicn de

Cferente 1: PEAEIRA NARVAEZ CENEIDA MARILO.

RUC: 0200808370001

4 mamento de reakzar & revisitn de 1 ofarta presentada, 13 mima que contiens 167 fofas Otles que
estin debidaments sumitadas v folisdas, se establece que 55 se debe solictar comalcadion de

Oferemte 2: AKROS CIA. LTDA.

inicio No. FMC-AC-1602044-RAD-2016 de 19 de jullo de 2016, encargada de llevar adelacte el RUC: 1791148800001
Proceso Ho. oe REPUESTOS DE masar s

oferta presentada, 127 tojas dtdes que
OF LA CIUDAD" cstin dabidamonte sumiladas y faladas, se estatlace que 5o se debe solicitsr comalidacion de

orrores..
Una ve: instelada Ia reuridn, of Presidente Giipons se constate ef qubnum v 5o 94 lectaa del
Siguierite orden del dis: Cforants 3: VILLALOSOS VILLARREAL LILIAN PIEDAD.
RUC: 1791

Al momento de reslizar I reviskin de o oferts pressatecs, s misma que contiene 72 fojas dtfles que

.
2. Ansiss de Ofertas,

3. Solicitud de Comalidacion da errores,
4. varios. Oferents 4: FIRST COMPUTER SERVICE FCS S.A.

RUC: 1791769023001

Al momento de reskzar ks revisiSn de ls oferta presentada, Is misms qus contiens 102 fojas Gtles que
estan cebidaments sumitades y foliscas, se establece que mo se debe solictar comaliadion de

1 Recepcién de Ofertas.

Los mismbros de 1a Comisiin Técnica uma vez fenecido ef piszo da |a presantacion de la oferts del
Proceso menconade, procede 3 constatar las ofarias presentadss y recindas por Coonfnacin
Administrative Finsnciera e I Fundackdn Museos de la Ciudsd, verficando que se encuentran

51 TECH COMPUTER
Gebidamente sellscas y con el sello qus cerifica s recepoica Ofersate A LToA.

AUC: 1791313855001
Al mormento de resizar la revision de la ofects presentads, la misma que contiene 68 fojes dtiles que

we: woe FEcHA | voRa
S cstin deidaments sumikadas v foiadas, se establece que oo se debe solidtar comaldactn de
T SEARRD T77730%6 | 16W5T ol
3 AxREs GA TTOA. 337773006 | 13nis |
3| VALALOROS VILLANREAL LR PRESAD 27777036 | 3
s ST COMPUTER SERICE FESS A Sajz7zons | aaE
5 TECH COMPUTER CIA_LTDA. 22/7/20%6 | 12H39 mas % .
z 1 A momento de resear s revskin de ln oferts presentads, a risrea Gue ontiens 63 fojes G que
{33706 | 3570

3 Garcs e 1.4 y mocarearn. 103 sGE
e i

D G R 8147 3 Pt Tk 3833043
il ey
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3. Soliciud de Comatdaciin g erraves.

PROFESIONAL APIN
s Comisin Tecrks o st &
= TOTANLO de cealicar Ta revisken 06 ke requisios mnimas Gee Guben ‘TECNICO DE SISTEMAS MOC
conveldaciones, o ampare de fo esteblecito e s resch Py
e s resotciones incOma c 27 0n
i €201 000583 de 27
- or | v
— Rk v
Kysthanaye =
VILLALOS0S VL LARREAS Litian PiEBAD. DELEGADA OE LA URIDAD ALQUIRENTE
UC: 1752148800001 TECNICA FINANCIERA
5o ollots reserear
de < ., debids rtitea,
sthn 18 o emtictad contratamte y of cédige de process no es el Cormecto. foen
B — il
nuc: msaassermor el
Andes Forre:

¥ 38 s0%ita provantar el certificado e por Samsung, donde s evidenci que o odorense
5 Gisiribuzor o cana? sutorizado de e marcs

4. varios.

108 wienbros de I Comisiin Técncs s¢ aulo conwcan para I recepcdn

anvabdacdin de ermores y calificackn de ofertas de conformidad e

o ot oo e
s 1 a2 i ot s i s, o eson g
Soabhet pare continlaSe 1o com e on ot b mwion e coninie r s
secrotaria que cectiica. se 43 por conclusds s presente saviie Y.

nssancis
Oags Ve

PRESIOENTE O€ LA COMISION
HPE AOMINSTRATIO

[E=m e e
T S
o [ @ Convalidacion deErrores X =
€ ) [ @ | httpsf/umn. gob.ec/ProcesaC: feompras/PC/Prov puesta_puja.cpe?solicitud=ANvU_r3VifreWQe @ || Q Buscar %BeE 9 3 A O© =
COMPRAS - - L. - )
" PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ;‘,’%ﬂm‘.‘,‘a&ﬁm

RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de |a Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesién ]

Entidad Contratante

»Convalidacién de Errores

" Regresar

Informacion del Proceso de Contratacion

CODIGO: SIE-FMC-012-2016
OBIJETO DEL PROCESO: ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
DESCRIPCION: ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

Buscar Proveedor: ® por rUC Buscar Proveedor

) Por Razén Social

No. Razon Social - Proveedor Estado Fecha de Invitacion Habilitado en RUP
1 AKROS CIA, LTDA, Invitado 2016-07-19 Habilitado en RUP .]
2 LEON CHAMBA ISABEL MARIA Invitado 2016-07-19 Habilitado en RUP
3 PEREIRA NARVAEZ CENEIDA MARILU Invitado 2016-07-19 Habilitado en RUP
4 FIRST COMPUTER SERVICE FCS S.A. Invitado 2016-07-19 Habilitado en RUP
5 SANTANDER CASTELLANOS FAUSTO RAMIRO Invitado 2016-07-19 Habilitado en RUP
6 VILLALOBOS VILLARREAL LILIAN PIEDAD Invitado 2016-07-19 Habilitada en RUP
7 TECHCOMPUTER CIA. LTDA. Invitado 2016-07-19 Habilitado en RUP

Proveedores del 1 al 7 de 7

cién Piblica.

S— . 1505
=~ BECOE W ¢ S
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€ ) (0@  hitps://www.compraspublicas.gob.ec/ProcesaContratacion/compras/PC/agregarPreguntaEntidad.cpe?persona=_iSgeGCiMsFPIATg X || Q Buscar wle 9O F 4 © =

Entidad

»Convalidacion de Errores

Informacién del Proceso de Contratacion
CODIGO: SIE-FMC-012-2016

ADQU}S]C]DN DE CONSUMIBLES ¥ REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION
MUSEOS DE LA CIUDAD

ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION
MUSEOS DE LA CIUDAD

OBJETO DEL PROCESO:

DESCRIPCION:

Informacion del Proveedor

RAZON SOCIAL: SANTANDER CASTELLANOS FAUSTO RAMIRO
RUC: 1709225542001

REPRESENTANTE LEGAL:

CORREO ELECTRONICO: net

Articulo 23 (Inciso 2do).

Convalidacién de Errores de forma.- Se entenderan por errores de forma aquellos que no implican modificacién alguna al contenido sustancial de Ia
oferta, tales com errores tipograficos, de foliado, sumilla o certificacién.

Se solicita presentar el certificado emitido por Samsung, donde s evidencié que el oferente es distribuidor 0 canal
autorizado de la marca.

Realice su
convalidacion :

# Caracteres:|139

i ==

NOTA: La convalidacion acepta como maximo 1000 caracteres

tratacién Publica.

" 1507
e BECOE By

A B @ Preguntas de Convalidaci.. X

.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/PC/ pefid=CA

»Proceso de Convalidacién de errores

Informacién del Proceso de Contratacion

CODIGO: SIE-FMC-012-2016

OBIETO DEL PROCESO: ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS ¥ COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

DESCRIPCION: ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS GE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
Preguntas

Pagina 1
Convalidacién 1

Convalidacién de Errores : Se solicita presentar el cerlificado emitido por Samsung, donde se evidencié que el oferente es
distribuidor o canal autorizado de Ia marca

Fecha Convalidacion - 2016-07-26 15:07:42

Estado de Convalidacion : ENVIADA

- - B
T T A TR
1 2016-07-26
15:08:12
:

Respuesta Proveedor :

Archivo(s) Proveedor :

4" Regresar

| de C Piblica.

GPsq2YOwvayVTABywNALgM,

gob. Pr
e E 9 - OIE B aﬁ/lnfvﬁfnﬂjm
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W hitps://www...cqNSBEZvgE, X

wBe 9 3+ A4 O

compras/PCfinformacionProcesoC: fon2.cpelidsoliCompra=yNT | @ | | Q Buscar

(€)@ & | https/www, gob.ec/Procesnl.

»Informacion Proceso Contratadion
FLUIO DE PROCESO

Preguntas, Respuestas y Aclaraciones  Entrega de Propuesta  Convalidacion de Errores.

FASE PRECONTRACTUAL
Descripeién

Ver Preguntas v/ Aclaraciones

Fechas | Productos | Archivos |
k

Convalidacién de Errores
Descripcion del Proceso de Contratacion

WVer Invitacionas:
Entidad- Fundacion Museos de la Ciudad

ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEQS DE LA
Objeto de Procese

CIUDAD
Cédigo: SIE-FMC-012-2016
Tipo Compra: Bien
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) USD 71.767.15

Tipo de Contratacién: Subasta Inversa Electrénica

Forma de Pago: Anticipo 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%
Tipo de Adjudicacién: Total

Plazo de Entrega: 25 dias

Vigencia de Oferta: 30 dias

Funcionario encargado del proceso andrea. correa@fmequito.gob.ec

Estado del Proceso: Convalidacion de Errores

ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA

Descripeién: CIUDAD

" 1511
e B O UE Bl

Anexo 12

Elaboracion de Acta de Calificacion y Calificacion de participantes en el Portal
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OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.
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PRESIDENTE DE LA COMISION

‘Cuadro No. 1: CALIFICACION DE OFERTAS RECIBIDAS

w2 USHAY - Médulo Facilitad... X

D) | localhost:6012/mfc-cliente/web/app.php e || Q Buscar B 93 A O =

-Mé 5n P ~
- SE RCOP USHAY - Médulo Facilitador de Contratacion Publ}ca
SERVIG0 MAGONAL O€ CONTRRTAGON PUBLCA V.1.2.1

2N Verificar.
Actualizacion|

Listado de direcciones para
entregar los uniformes del
programa Hilando el desarrollo

Datos Entidad Contratante Plan Anual de Contratacion Pliegos Calificacion

BECOE ¢

17:31
26/08/2016

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.
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@ Calificar a Proveedores. ®

A ttps:/ /e gob.ec/Proceso fcompras/CA/calificaSubasta.cpe?salicitud=Xjipl ASWhqW5as0RV_c| Buscar ™, =
€ & hip b.ec/P C pras/CA/calificaSub licitud=Xjjpl WsesORV ct  E1| @ ||Q B O ¥ 4 O
-
4 COMPRAS - = sz TS . .
** PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica § deMERRAOS
EOBLICAS o
Viernes 29 de lulio del 2016 09:51 RUC: 1792042704001 ‘ Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad | Usuario: andreacorrea ‘ [ Cerrar Sesidn ]

Entidad Contratante

»Calificar a Proveedores

Calificar a proveedores

Cédiga: SIE-FMC-012-2016
Objeto del proceso de contratacion: ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
Tipo de Compra: Bien
Presupuesto referencial Total $71767.150000
(sin TVA):
C
® porrUC

Buscar Proveedor: | | Buscar Provesdor

3 Por Razén Social

Ver Proveedores habilitados

[Razon Sodial - Proveedor g::;z:;nl)a Oferta Técnica (Calificado / No Razén

SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28 DE JULIO DE 2016
AKROS CIA. LTDA. ® calificado O No calificado a8
Maximo de caracteres 255

[SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28 DE JULIO DE 2016

951
29/07/2016

JE §e .

@ Calificar 3 Proveedores *

wseaRY c B | & || Q Buscar wBe 9% A4 O =

U Por Razén Social E TT T -

€ ) (0 @ | https//www.compraspublicas.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/CA/calificaSubasta. cpe?solicitud=Xjj

Ver Proveedores habilitados

Califique la Oferta Técnica (Calificado / No =
Calificado) Razén

SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28 DE JULIO DE 2016
JAKROS CIA. LTDA. ® calificado O No calificado a3
Méxime de caracteres 255

[SEGUN ACTA DE CALIFICACIGN DE 28 DE JULIO DE 2016

Razén Social - Proveedor

[FIRST COMPUTER SERVICE FCS S.A. O calificado ®No calificado
Maximo de caracteres 255

SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28 DE JULID DE 2016

LEON CHAMBA ISABEL MARIA O calificado ® No Calificada ®
Maximo de caracteres 255

[SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28 DE JULIO DE 2016

[PEREIRA NARVAEZ CENEIDA MARILU @® calificado O No Calificado
Méximo de caracteres 255

SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28 DE JULIO DE 2016

[SANTANDER CASTELLANOS FAUSTO RAMIRO O calificado ®No Calificado 49
Maximo de caracteres 255

[SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28 DE JULIO DE 2016

&

[TECHCOMPUTER CIA. LTDA. O calificado ®No Calificado )

Maximo de caracteres 255

[SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28 DE JULIO DE 206§
[VILLALOBOS VILLARREAL LILIAN PIEDAD O calificado @ No Calificado ®
Maximo de caracteres 255

Proveedores del 1 al 7 de 7

* Nota: Es obligatorio llenar todos los campos, caso contraria no podré finalizar la calificacion.

951

29/07/2016

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.
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(U Senvicio Nacional de Cont.. % | @ Calficers Provesdores \+ - g
@ gob.ec/ProcesoC: fcompras/CA/ solicitud=Xjjp qWseaORV <t E1| & | Q Buscar bl =) 4+ & & =

© Por Razén Social ! ! ~

Ver Proveedores habilitados

a = ICalifique la Oferta Técnica (Calificado / No -
Razén Social - Proveedor Calificado) Razén
SEGUN ACTA DE CALIFICACIGN DE 28 DE JULIO DE 2016
JAKROS CIA. LTDA. ® calificado
@ @ | htps/i jcas.gob.ec/Procesal ‘compras/CAflistaCalificados.cpe?id_soli_compra=2AuPmLS
[FIRST COMPUTER SERVICE FCS S.A. O calificado Proveedores Habilitados
Inigio| Anterior|Siguiente|Fin  Pagina:1 de:1
LEON CHAMBA ISABEL MARIA O calificado
Razén Social Observacién Estado
SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28 _ ..
1 AKROS CIA. LTDA. 5= L) 5 G Habilitado
[PEREIRA NARVAEZ CENEIDA MARILU ® calificado 5 PEREIRA NARVAEZ CENEIDA MARILY ~ SEGUN ACTA DE CALIFICACION DE 28, o\
DE JULIO DE 2016
[SANTANDER CASTELLANOS FAUSTO RAMIRO O calificado
[TECHCOMPUTER CIA. LTDA. O calificado
VILLALOBOS VILLARREAL LILIAN PIEDAD O calificado
Proveedores del 1 al 7 de 7
* Nota: Es obligatorio llenar todos los campos, case contrario no pedré finalizar la calificacién.

* Nota: No olvide guardar la calificacién.

ke ¥ | g ! § o

@ Celificara Proveedores %

hittps://. gob.ec/Procesal, fcompras/CA/ licitud="jjp! qWsaa0RV ¢l E1 elq:‘?usmr %l B ¥+ & & =

Esta seguro que desea finalizar la calificacion?

" e = JE W .

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
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gob.ec/Procesal,

[eompras/PC/informacionProcesoContratacion2.cpe?idSoliCompra=kal'

FASE PRECONTRACTUAL

Ver Preguntas /6 Aclaracionas
Ver Convalidacién

Ver Invitacionas.

_l Descripcidn

Fechas | Productos

@ || Q Buscar

e 9 4 A4 0 =

Archivos |
k

Descripcion del Proceso de Contratacion

Entidad:

Cédigo:

Objeto de Procese

Presupuesto Referencial Total (Sin Iva)
Tipo de Contratacién:

Forma de Pago:

Tipo de Adjudicacién

Plazo de Entrega

Vigencia de Oferta:

Funcionario encargado del proceso

Estado del Procese:

Descripcién

Variacién minima de la Oferta durante la Puja;

Fundacion Museos de la Ciudad

ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEQS DE LA

CIUDAD

SIE-FMC-012-2016

Tipo Compra: Bien

UsD 71,767.15

Subasta Inversa Electrénica

Anticipo 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%

Total

25 dias

30 dias

andrea correa@fmequito.gob.ec

Q

Oferta Inicial

ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA

CIUDAD

1.00% Tipe Variacién: Precio total

Publica.

JE @

10:02
29/07/2016

"

Anexo 13

Adjudicacién y Publicacion de Resolucion en el Portal de Compras Publicas
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wos que o consten en «f Caldfogo electronicn, los Entidades

8 artico 18 del Reglamento General de 13 LOSNCP, seflala: “Comisidn Técnica.- Para cada
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o walor que. . . Presupuesto inicia)
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aue: o . osu
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definido en fos ndmeros 17, 18 y 19 del articulo 6 de 4o Cey; y, 0z pardmetros obsetivos de
evaluocitn prewstos en fos Piegas.

of articulo 44 el RLOSNCP dhspone: “Procedencia.. La subasto iwerst electronicn se realizard
oo fas entidodes contratantes equeran

cCutntia supere e manto equivente o G.000000Z del Presupwesta (nicial del Estodo, que no
58 puedan contratar a través del procedimiento de Compras por Cotioga Electrinics, y an o
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|fipesen
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con 4o excepcidin de resolcitn de cdfudicocian y los conerotos gue fussen de) co¥0, Ademds
combidr ’:

consta en el Pian Anual de Contrataciones, ls contratadén cuyo abjeto « i "ADQUISIGON
DE CONSUMIBLES ¥ REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS ¥ COPIADORAS DE LA FUNDACION
MAUSEOS DE LA OUDAD";

o articulo 20 el Regamento General de la LOSNCP dipone: “Phegus. Lo entidad

cantratante elaborard (% plegos povo cod controtocin, pard (o cual deberd abservar i0s

madeios elabarados por el INCOP que sean apicabies. Las Plegus serdn opvobados par &
>

12 contratacion por Sabasta inerss Uecironis e encusniza debisaments justificads
mediante Técnicas No. de 4 de jutio de 2036,

Madeica Pilstas, sefa
Feancurs, para la ¥ REPUESTOS OE v
DF LA FUNDACION MUSEOS. DE LA GUDAD”,

", detarminano Lzs condiciones
ol mismo y su presupuesto referenciat de USD. 71,767.15 [SETENTA ¥ UN 1, SETECIENTOS
SESENTA ¥ SIETE DOLARES DE LOS ESTADOS LINDOS DE AMERICA CON 15/100), sin incluir
.

constata Fordos 108 de
27 de junio de 2016, ermida por la Responsabio de Prasupuesto y por ks sefs Financiera de 1a
Fundacian Museos de ks Chudad con cargn a las portidas: 730807 denominads ° MATERALES
O WPRESION, FOTOGRAFIA, REPRODUCCION ¥ PUBLICAGONES® y 730813 denominada
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SISTEMA DE GESTION CULTURAL OF LOS MUSEOS, Procucta 06, GESTION CORPORATVA
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IMPRESORAS ¥ COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD®, cedimiento de.
Subasta

proceso, conforme 0 Ley Orpanico de) Sistema Nociana! de Controtocidn Pblica, s
Regiamento 7 Resolucianes del SERCOP. Art. 3.- Pubiicor fo presente Resonscién en e)
Fortat e canfarme ko dispone ks Ley
Ovganica el Sistemo Nocional de Contratocidn AiBKa, su Reglamento General ¥ fas
Resalucianes Gel SERCOP. Art. - Designar o los e la Comisitn Técnico que z=
#ncargard def proceso de Subosta inversa Electranica N, SIE-FMC-012-2016, canforme faz

FiaCADoN IS A CUDRD
G W 55 ot o £ e, S 33 TR

@

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA

PROCESOS DE SUBASTA

INVERSA ELECTRONICA,

iINFIMA CUANTIA Y CATALOGO

ELECTRONICQ PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.
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NUEVE ek SETECINTOS DOLARES AMERICANGS COM 00/1C0 CENTAVOS) S mckar A PNOACIN MRG0 OF A HIBAD
oo 20 aforee scombrmicn, par Aober eumpBde cem tedes 1as eapectivacanes SRS,
' egetes e en X saegos 6 Contrenocion e 3u0000
erns Ecirinics M. 55-FA0C-013.2036 cupe sofete o <o o
0F CONSUMMLES 7 mEPUESTOS OF LAS COMAZORAS DF LA FUNGACION
Assros oF (1 r.
e
¥ Adjudicacién Proceso Co.. X
(€)@ @ | https//ww gob.ec/ProcesoContratacion/compras/PC/adjudicar.cpeTidSoliCompra=|BeasGPVRA- GIS0LzcwTABE @ || Q guscor B 9 & A 0 =

P’

1 EOHEEAS Sistema Oficial de Contratacion Piblica ﬁ IR e focn

Jueves 4 de Agosto dal 2016 11:23 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad | Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesién ]

Consultar Entidad

»Adjudicacion Proceso Contratacion

Proceso de Adjudicacién

Entidad Contratante Fundacion Museos de la Ciudad

Objeto de Pracesa de Contratacion ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEQS DE LA CIUDAD
Cddigo SIE-FMC-012-2016

Tipo de Compra Bien

Presupuesto Referencial Total UsD 71,767.15

Tipo de Contratacidn Subasta Inversa Electrénica

Anticipo: 0%; ©l
Forma de Pago Solicitud Contra Entraga: 100.00%;
Detalle de Pago:

Plazo de Entrega 25 dias

Vigencia de Oferta 30 dias

Correo electrdnico de Preguntas andrea.correa@fmeguito.gob.ec

Estado del Proceso Por Adjudicar

Descripcion ADQUISICION DE CONSUMIBLES Y REPUESTOS DE LAS IMPRESORAS Y COPIADORAS DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

1.00%;

Variacion minima de |a Oferta durante 1a Puja ) .
Tipo Variacin: Precio total

Resumen Subasta

23

04/08/2016

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
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@ Adjudicacién Proceso Co... X

€ ) © & | https://uwe gob.ec/ProcesoC: fcompras/PC/adjudicar.cpe?idSoliCompra=BeasGPVRA- GISxSOLzcwTABS & || Q Buscar B 9 3 A O =

1.00%; ”

Variacion minima de la Oferta durante la Puja .
Tipe Variacién: Precio total

Resumen Subasta

‘Valor de Ia oferta Econdmica Fecha de la oferta Valor Agregado Ecuatoriano Ofertado ‘Cumple umbral VAE
AKROS CIA. LTDA. $69,700.00 2016-08-01 10:59:45.837569 30.03 % St
| PEREIRA NARVAEZ CENEIDA MARILU $71,048.00 2016-08-01 10:58:15.835634 0.00 % st ‘
Adjudicacion
Proveedor: AKROS CIA. LTDA. proveedor a adjudicar.
Razén Emeonmacones Téenkss o os requistos enlos piegesy Lr;grrz:!ramraezlumn‘:r:;\a cusl se adjudica 3l proveedor seleccionado el Proceso de Contratacién 6 por que se da

NOTA: Es necesario que suba un acta para poder adjudicar ¢ declarar desierto el proceso.

Z2ARCHIVO PARA ADJUDICAR O DECLARAR DESIERTA LA SUBASTA INVERSA
Extensiones pemitidas: pdf, doc, docx, x1s, x15x, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

Descripcién: Examinar... | Ningiin archivo seleccionado. | Subir

RN

-

INFIMA CUANTIA

Anexo 14

s | QUITO

ALEALDI

Dr-Quuito, 21 de enero de 2016
Economista.
Alfredo Buitrén Calcedo
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
FPresente -

For medio de la presente solicito se sirva disponer se emita la siguiente certificacian de
disponibilidad de fondos:

TITULO CERTIAHCACION DE DISPONIBILIDAD DE FONDOS

OBJETO: Con la finalidad de tramitar la contratacion de la PROVISION DE UN
VEHICULO PARA LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, segun los
siguientes datos:

FUENTE DE AEIGNMOCIS . e e

FINANCLA MIENTO

PRODUCTO: 1 — CULTURA EN EL ESPACIO PUBLICO

ACTIVIDAD: 1.2 — GESTION CORPCRATIVA FMC

SUBACTIVIDAD: NO APLICA

PARTIDA: 7.3.02.05 — Espectdcules Culturales y Sociales

VALOR: UsSD 50,000.00 (Cincuenta mil 00/100 Délares de los EBtados Unidos de
MNortecamérica). incluide el ILV.A.

Atentamente.,

Maric Hena Machuca
DIRECTORA EJECUTIVA
ORDENADORA DE GASTOS

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
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Anexo 15

Anexo 16

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No: 748

TERMINOS DE REFERENCIA

infima Cuantia

No. FMC-(AREA)-(NUMERO CORRESPONDIENTE)- TDR-2016

OBJETO DE LA CONTRATACION: (identificacion del requerimiento)

FECHA DE ELABORACION

AREA
PROGRAMA

PROYECTO:
PRODUCTO

ACTIVIDAD

SUBACTIVIDAD
CERTIFICACION

CULTURA EN EL ESPACIO PUBLICO
SISTEMA DE GESTION CULTURAL DE LA
FUNDACION

COLOCAR DE LA CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA

COLOCAR DE LA CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA

COLOCAR DE LA CERTIFICACION

No. Fecha:

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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PRESUPUESTARIA
PARTIDA PRESUPUESTARIA No. Descripcién:

CPC — NIVEL 9: (casillero obligatorio)

Concepto: (transcribir lo que consta en clasificador central de productos del SERCOP)
1. ANTECEDENTES:

Describir las circunstancias previas al desarrollo de la contratacion
2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

Sefialar el motivo que origina el requerimiento para la contratacion.
3. OBJETIVO:

Describir el objetivo, en relacion al requerimiento.
4. ALCANCE:

Limite espacial (donde se va a realizar) y limite temporal de la contratacion (cuando se va a realizar).
5. METODOLOGIA DE TRABAJO:

Hacer referencia al conjunto de procedimientos, etapas y/o actividades a ser utilizados para alcanzar
el objetivo de la contratacion, como detalle de cronogramas y programaciones.

6. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD:

Corresponde a la informacion disponible para el procedimiento como: diagndésticos, estadisticas,
disefios, que son entregados al contratista mediante acta de entrega recepcion.

7. ESTUDIO TECNICO:

Se debe exponer técnicamente la seleccion de las caracteristicas y componentes de los bienes y
servicios que seran contratados.

8. PRODUCTOS O SERVICIOS ESPERADOS:
Detalle de los servicios que se espera recibir.

Ejemplo:

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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. Partida .
No | DESCRIPCION Cantidag | UMidad/ | Valor | Subtota | p oo o | Medios de
Medida | Unitario || . Verificacién
staria
Automatizacion del detalle
sistema de fotografico y
1 iluminacién de los 1 servicio 00.00 00.00 | 730499 acta de
bafios del Museo del entrega
Carmen Alto recepcion
SUBTOTAL SIN IVA 00.00
IVA 14% 00.00
TOTAL INCLUIDO IVA 00.00

9. PRESUPUESTO:
9.1 REFERENCIAL:
Valor del presupuesto, de acuerdo con el promedio obtenido de las proformas recibidas.
9.2 ESTUDIO DE MERCADO:

Corresponde a la obtencion justificada del presupuesto referencial, mediante la obtencion de
cotizaciones, datos historicos o contrataciones anteriores.

9.3 DE OFERTA GANADORA:
Valor de la proforma mas baja, y que cumple con lo solicitado.
10 PLAZO DE EJECUCION:
Cuantos dias calendario, laborables o cronograma de ejecucion.
11 LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
Donde se prestara el servicio
12. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO
12 GARANTIAS: N/A
13 JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

Describir si el servicio es 0 no normalizado, motivando la descripcion y justificacion por que se
enmarca en un proceso de infima Cuantia

14 RECOMENDACION PARA LA INVITACION:

141 FUNDAMENTOS PARA SELECCION PROVEEDOR:

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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El proveedor deberé estar calificado en el RUC, con una actividad econémica que tenga relacion al
objeto de contratacidn, y por qué se lo selecciona, precio, caracteristicas, calidad del servicio.

16.- PERSONA CON QUIEN COORDINARA EL SERVICIO:
Nombre, cargo y correo electrénica de la persona.

Declaramos que los servicios requeridos corresponden a los objetivos institucionales, se ajustan a lo
requerido, sus precios son los correctos y que en los procedimientos no se ha transgredido ninguna
disposicion legal referida al manejo de recursos publicos.

Elaborado por: Aprobado por:

REQUIRENTE ORDENADOR DE GASTO

Anexo 17

ESPECIFICACIONES TECNICAS
No. FMC-JA-1601907-ET-2016
OBJETO DE LA CONTRATACION: (identificacion del requerimiento)

FECHA DE ELABORACION

AREA
PROGRAMA CULTURA EN EL ESPACIO PUBLICO
, SISTEMA DE GESTION CULTURAL DE LA
PROYECTO: FUNDACION
COLOCAR DE LA CERTIFICACION
PRODUCTO PRESUPUESTARIA
ACTIVIDAD COLOCAR DE LA CERTIFICACION

PRESUPUESTARIA

SUBACTIVIDAD COLOCAR DE LA CERTIFICACION

PRESUPUESTARIA
CERTIFICACION

PRESUPUESTARIA No. Fecha:

PARTIDA PRESUPUESTARIA No. Descripcion:

CPC — NIVEL 9: (casillero obligatorio)

Concepto: (transcribir lo que consta en clasificador central de productos del SERCOP.

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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1. ANTECEDENTES:

Describir las circunstancias previas al desarrollo de la contratacidn

2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

Sefialar el motivo que origina el requerimiento para la contratacion.

3. OBJETIVO:

Describir el objetivo, en relacién al requerimiento.

4. ALCANCE:

Limite espacial (donde se va a realizar) y limite temporal de la contratacion (cuando se va a realizar).

5. METODOLOGIA DE TRABAJO: N/A

6.- INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD: N/A
7.- ESTUDIO TECNICO:

Se debe exponer técnicamente la seleccién de las caracteristicas y componentes de los bienes y
servicios que seran contratados.

8.- PRODUCTOS ESPERADOS:

9. PRESUPUESTO:
9.1. REFERENCIAL:

Valor de presupuesto, de acuerdo con el promedio obtenido de las proformas recibidas.

9.2.ESTUDIO DE MERCADO:

... | Cantida Unidade Valor Subtota Vlgenc[a Partida Medios de
No. | Descripcién s/ o Tecnold | Presupu e
d . Unitario || . - Verificaci
Medida gica estaria n
Pizarra de Acta
1 |tizaliquida |3 Unidades 00.00 00.00| NO 731403 |entrega
1.20m x recepcion
1.60m
Total Presupuesto Referencial sin IVA: 00.00

Corresponde a la obtencion justificada del presupuesto referencial, mediante la obtencion de
cotizaciones, datos historicos o contrataciones anteriores.

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
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9.3.DE OFERTA GANADORA:

Valor de la proforma més baja, y que cumple con lo solicitado

10. PLAZO DE EJECUCION:

Cuantos dias calendario, laborables o cronograma de ejecucion.
11. LUGAR DE LA PRESTACION:
Donde se prestara el servicio

12. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO: Contra entrega - Anticipo

13. GARANTIAS:

Garantia Técnica de los bienes.

14. JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

Describir si el servicio es 0 no normalizado, motivando la descripcion y justificacion por que se
enmarca en un proceso de infima Cuantia

15. RECOMENDACION PARA LA INVITACION:
15.1. FUNDAMENTOS PARA SELECCION PROVEEDOR:

El proveedor debera estar calificado en el RUC, con una actividad econémica que tenga relacion al
objeto de contratacion, y por qué se lo selecciona, precio, caracteristicas, calidad del servicio.

16.- PERSONA CON QUIEN COORDINARA EL SERVICIO:

Declaramos que los servicios requeridos corresponden a los objetivos institucionales, se ajustan a lo
requerido, sus precios son los correctos y que en los procedimientos no se ha transgredido ninguna
disposicidn legal referida al manejo de recursos publicos.

Realizado por:

Revisado por:

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
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Anexo 18

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD ,
CUADRO COMPARATIVO No. FMC-"AREA"-N2 office net- €C-2014 iz QUITD

COORDINACION: o —
AREA:

PROGRAMA:  FOMENTO DIFUSION Y PROMOCION CULTURAL

PROYECTO:  GESTION CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

PRODUCTO:  COLOCAR LA INFORMACION QUE CONSTA EN EL CASILLERO "SUBPROGRAMA " DE LA CERTIIFICACION DE DISPONIBILIDAD DE FONDOS
ACTIVIDAD:  COLOCAR LA INFORMACION QUE CONSTA EN EL CASILLERO "PROYECTO" DE LA CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD FONDOS

SUBACTIVIDAD: COLOCAR LA INFORMACION QUE CONSTA EN EL CASILLERO "ACTIVIDAD" DE LA CERTIIFICACION DE FONDOS

ADQUISICION / CONTRATACION DE:
ODR/TDR No.
PRESUPUESTO REFERENCIAL:

CERTIFICACION DE FONDOS No. y FECHA:

COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3
. RAZON SOCIAL RAZON SOCIAL RAZON SOCIAL .
N° | Cantidad Detalle Observaciones
RUC: RUC: RUC:
Costo Unitario | Costo Total | Costo Unitario [ Costo Total | Costo Unitario | Costo Total
1 LAPIZ 0.40 0.40 0.35 0.35 0.38 0.38
2 R R -
3 - R -
BASE IMPONIBLE 12% 0.40 0.35 0.38
BASE IMPONIBLE 0%
IVA 12% 0.05 0.04 0.05
OTROS
TOTAL 0.45 0.39 0.42
% Monto Anticipo INDISPENSABLE INDISPENSABLE INDISPENSABLE
Crédito (Plazo) INDISPENSABLE INDISPENSABLE INDISPENSABLE
Plazo de Garantia INDISPENSABLE INDISPENSABLE INDISPENSABLE
Plazo de Entrega INDISPENSABLE INDISPENSABLE INDISPENSABLE

Se recomienda ADJUDICAR al PROVEEDOR:
Debido a que presenta |a oferta "mas conveniente a los intereses de la Fundacion Museos de la Ciudad", en los siguientes puntos:

Precio Plazo de entrega
Calidad Otras (Especificar): |
Elaborado por: Aprobado por:
FIRMA
NOMBRE
CARGO ORDENADOR DE GASTO
FECHA

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
PROCESOS DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, INFIMA CUANTIA Y CATALOGO
ELECTRONICO PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.



@ o ., 14 Bancariay
Admmlstramon‘\%ﬁ, Financiera

5 - N o 3 8 i e~k - g Cordillera

167

Anexo 19

iz | QUITO
DM-Quito, 23 de enero de 2015
Economista
Alfredo Buitrén Caicedo

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

Presente.-

En mi calidad de ORDENADOR DE GASTOS, autorizo se proceda a realizar el tramite respectivo a
fin de contratar la “OBJETO DE CONTRATACION”, por el valor de USD 00,00 (.... DOLARES
AMERICANOS CON 00/100 CENTAVOS) sin IVA, para lo cual adjunto la siguiente
documentacion de respaldo:

e Formulario de Check List Etapa Precontractual
e Términos de Referencia

e Cuadro comparativo

e Certificacion Presupuestaria

e Proformas

Atentamente,

Jefe Administrativo

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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Anexo 20

iacion de toda la pagina i

yaKu s | QUITO

Fwom) Masio o0 Sy a ' ALEALDIA

Quito, 5 de julio del 2016

OFICIO-YAKU-1600251-2016

Economista: = LPEV? 30

Alfredo Buitron
Coordinader Administrativo Financiero
Fundadidn Museos de la Cludag

Presente.-

En mi calidad de Ordenador de Gastos, autorizo se proceds a realizar el trimite
respectivo a fin de contratar la Prestacion def Senvicio de transporte para s participantes de
los campamentas vacacionales YAKU 2016, por o valor de USDS 720,00 (Setecientos vainte
dolares americancs con CO/100} este valor no Incluye IVA, pars lo cual adjunta fa sguente
documentacén de respakio:

Formulario d¢ Chack LISt pera inicio de proceso de contratacitn,

TERMINGS DE REFERENCIA INFIMA CUANTIA No. FMC-YAKU-1600220-TDR-2016
Certificadcn de dsponibibdad de fondos No. 129 de 5-7-2016

Cogia de RUC

Centificacion de no corster comeo Contratista Incumplido © Adudicatario Falido.
Proformas.

Captura de pantslls cel Catalogo Blectronico.

Atestamente; /
J | /
[ ,) f
Y A
Andrds Palma
Coordmador de YAXU, Parque Muszo del Agua
A
(F/0 2 2
ORDENADOR DE GASTOS AGyodscar a
cPep
PECACIen ¥ setevicim oy
. A /,.7,' ) Letlas Jp
APjeh J3e, 0 s nodfene Jup

Kl girgeneg € -‘f//\-v.;,f
. o 2?4
O © ~dera
JE LA S
1ASTRRSY NG T nte

PROCESOS DE SUBASTA

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA

INVERSA ELECTRONICA,

iINFIMA CUANTIA Y CATALOGO

ELECTRONICQ PARA EL AREA CULTURAL DE LA FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD, EN EL
CENTRO HISTORICO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, ANO 2016.
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Anexo 21

3 FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
Ivizs: | QUITO RUC 1792042704001
DIRECCION: GARCIA MORENO $1-47 Y ROCAFUERTE
TELEFONOS 2283879 /2283880 / 2283882
ORDEN DE COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS
No. FMC-AC-1601337-0ODC-2016

Dentro de la programacién anual de la Fundacidn Museos de la Ciudad, se ha previsto la Prestacidn del servicio de taller de bordado para el Museo del Carmen
Alto.

Museo: Museo del Carmen Alto

Srograma: Cultura en el Espacio Piblico

Sroyecto: 02. sistema de Gestién Cultural de los Museos

croducto: 05. Gestién e Implementacién del Plan de Educacién, Territorio y Comunidades en los Museos y el Centro de Arte Contempordneo
actividad: 32. Ejecucién Plan de Educacién, Territorio y Comunidades MCA

subactividac 02. Actividad, isti MCA

De acuerdo al procedimiento establecido. la ordenadora de gasto. Ximena Endara, Coordinadora MCA

na realizado formalmente el requerimientc No. FMC-MCA-14600154-TDR-2016

2ara que el proveedor NAULA YANEZ MERCEDES IVONNE RUC 1002251195001

~ot provea I que e detalla o continuacisn con las siguisntes condiciones:

Descripcisn: PRESTACIGN DEL SERVICIO DE TALLER DE BORDADO PARA EL MUSEO DEL CARMEN ALTO.
- - BORDADOS QUIMICOS O AEREOS ¥ BORDADOS CON FONDO RECORTADO, EN PIEZAS, TIRAS O MOTIVOS DECORATIVOS: DISTINTIVOS,
ZPC: 27913.00.11 Descripcion:
EMBLEMAS. ESCUDOS, ETIQUETAS, INICIALES, BORDADOS SIN FONDO VISIBLE, A MAQUINA O A MANO
" . . Precio Precio -
No. Cantidad Unidad de medida Producto Priaiy Metodelogia
unitarie Total
Afin de cumplir con el objetivo planteado se proponen
las sigui activi i entre el requi yel
Prestacion del servicio de taller proveedor:
de bordado para el Museo del Carmen 1. Reunién a la suscripcién de la Orden de Compra entre
Alto, durante los fines de semana ial fi
elrequirente v el proveedorial para definir el
de septiembre del 2014, en horarios cronograma de trabais, la cantidad de beneficiarios y
de 11:00 a 13:00, con materiales 1o 1o ' ' d
1 1 Servicio para un maximo de 45 participantes. 1,170.00 1,170.00  [los materiales a emplear en los falleres, dejondo una
Producto final: slaboracién de 1 carte de acuerdes suserita por los participantes.
sabana y 2 fundas de almohada. con 2 El proveedorial realizara sl taller de bordado segin Io
bordade centrado en cordon, cadena definido en la carta anterior, acudiendo con los
v reliens y un acabads de deshilado y ojo matericles para cada parficipante. Bl taller quedard
de pollo suscritc mediante acta entrega recepsisn.
3. Bl requirente realizard el registro fotogréfice y registro
de participantes que asistieren al faller.
SUBTOTAL 1.170.00
VA CF 0.00
TOTAL 1.170.00

El taller de bordado se realizard los dias sabados y domingos del mes de septiembre del 201¢ (3 talleres) a partir del sabado 2 al

férmino o fecha de entrega: dominge 25 de septiembre. en horario de 11:00 a 13:00.

Forma de entrega: Total

Forma de pago: 100% contra entrega

Persona con la que coerdina:  JesUs Fabricio Garcia, Jefe Museclogia Educativa — Museo del Carmen Alto

Lugar de entrega: Musec del Carmen aAlto Direccién: Garcia Moreno §99 y Rocafuerte

Multas en caso de incumplimiento del plazo por parte del proveedor, la Fundacién Museos de la Ciudad procederd a cobrar el 1 por mil del monto de esta
contratacién, por cada dia de retrase.

Zon este antecedente, en base de los detalles del presente requerimiento. de conformidad con lo establecidos en el Art. &6 del Reglamento General de la Ley
Srgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y Resolucidn No. FMCLEG-1600080-2016, mediante la cual se delega al Area de Contrataciones firmar en
nombre y representacion de la Direccion Ejecutiva de la Fundacion Museos de lo Ciudad. documentos administrativos en los procesos de infima cuantia
ncluyéndose la adjudicacion

Elaborade por: Adjudicado por: Recibide por:
~Nombre Andrea Correc Ximena vasconez MNAULA YAMNEZ MERCEDES IVONMNE
Cargo Técnica de Contrataciones Responsable del Area de Contratacicnes RUC 1002251195001

dirma
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CATALOGO ELECTRONICO

Anexo 22

# Servicio Nacional de Cont...

€ | (0 portal.compraspublicas.gob.ec/sercop/ e || Q Buscar wBa 9 3 4 © =

Planificacién Comunicamos  Biblioteca  Enlaces +  Contacto

hj‘ e E r;‘ ONE @l z;/:):/szzms

Anexo 23

W Ingreso al Sisterna - Comp... X

D 8 | https://uw gob.ec/ProcesoC: fcompras/ & || Q Buscar B O % A © =
5
* BONOEAS Sistema Oficial de Contratacién Publica "ﬁ R o

Alertas y Nofificaciones BIENVENIDOS Sistema de Convatacién
Registrese

~ Ingrese los datos para el acceso al sistema
INFORMACION IMPORTANTE Y Eomimmmnd S
SUBASTA INVERSA CORPORATIVA DE ALIMENTACION ESCOLAR RUC: Numero Identificacion Fha  ComoEntided Contistanie
Registrate y participa en la provisién de raciones alimenticias para los estudiantes de 1792042704001 Bisqueda
educacion inicial y general basica de las unidades educativas del milenio de 8 agregados
territoriales. Usuario: Nombre de Usuario O Frocsses
El procedimiento serd publicado el 15 de agosto a las 20h00. andreacorrea De Emergendiss

[Registrate aqui] Contrasefia: Su contrasefia de compras piblicas. De Adquisiciones de infima Cuantia

De Régimen Especial

MANTENIMIENTO DEL PORTAL DE CONTRATACION PUBLICA Recordarme en este computador

N De Frocedimientos Especiales
SENORES USUARIOS DEL PORTAL

£0lvidé su contrasefia?

Reporte de adjudicaciones de obras

BePE B F e

Debido a trabajos de del portal de Ct 6n Piiblica, éste se encontrara
fuera de servicio el dia domingo 31 de julio desde las 07h00 hasta las 13h00.

- Entrar
Gracias por su cemprensién.

s sa Corporativa de Medicamentos 2015 @
COMUNICADO IMPORTANTE It P rugs Bidding)
‘Subasta Inversa Corporativa de Alimentacién

Bl INFORMATIVO [ concurso Escolar

Enlaces de Interés

1453
23/08/2016

e EHECOE DO .
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@ hitps://www...EP/home.cpe X

€ ) D& https//uww, gob.ec/Procesal fcompras/EP/home.cpe @ || Q Buscar wBe 9 4+ a0 =
# COMPRAS = = 2 AR ; -
= PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica | it
Martes 23 de Agoste de 2016 | 14:53 RUC: 1792042704001 | Entidad: Fundacion Museos de la Ciudad ‘ Usuario: andreacorrea | [ Cerrar Sesién ]
Consultar Entidad Contratante
»Escritorio
MENSAJE 2: Debido a un inconveniente de caricter técnico originado en la infraestructura tecnolbgica que soporta el Sistema, algunos procesos de Subasta Inversa Electrénica llevados a cabo entre el 1 y el 24 de agosto de 2011, pudieron resultar
afectados. En aplicacién al Articulo 15 del Reglamento General de |a Ley én Piblica, los én afectados deben ser Por la indicado, sir 2 este Instituto si su entidad o alguno
de los que en la puja i algin incidente en el funcionamiento de la subasta, a fin de verificar si hube o no afectacién dentro de este procedimiento. De ser asi, también comunicara a este Instituto |a factibilidad de
Ia puja, estado de Ia. én, en los siguientes procesos: ;
DIRECTOS A APL PROCESOS RECIENTES

L Cédigo  Objeto del Proceso B
crear Proceso
| proceso: Prestacitn del servicio de mantenimiento preventivo y cormectivo de los ascensores y Entrega de
montacargas del Museo de la Ciudad y YAKU, Parque Museo del Agua Propuesta
- ) PRESTACION DEL SERVICIO ARTISTICO MUESTRA HITO DE ARTES VIVAS ?DESCRIPCION Adjudicado -
e ¥ DE UN CUADRO Registro de
biisqueda de bisgueda mis Errie
g PRESTACION DEL SERVICIO DE ELABORACION E INSTALACION DE IMPRESIONES LASER  Adjudicado -
PARA ELEMENTOS MUSEOGRAFICOS Y DE COMUNICACION PARA EL MDC Registro de
Contratos.
2 PRESTACION DEL SERVICID DE CONCEPTUALIZACION Y REDISENIO DE LA MAGUETA DE  Adjudicado -
QUITO, SEGUNDA FASE: ESTRUCTURA ELECTRICA Y ELECTRONICA Registro de
busqueda de Contratos.
m PRESTACION DEL SERWICIO DE IMPRESION OFFSET PARA PRODUCTOS Adjudicado -

COMUNICACIONALES EDUCATIVOS PARA EL MUSEQ DE LA CIUDAD Y PRESTACION DEL  Registro de
SERVICIO DE IMPRESION DE MATERIALES DE DFUSION DEL MUSEQ DEL CARMEN ALTO  Contratos.

gob.ec/Praceso 2016 Servicio Nacional de Contratacién Piblica_

B € = oL

compras/CT/index.cpe [EL DMLY

Anexo 24

Fecha de
publicacion
2016-08-19
10:30:00
2016-08-17
11:30:00

2016-08-05
15:00:00

2016-08-03
12:00:00

2016-07-25
18:00:00

e BECOM D¢ .

14:53
23/08/2016

' Catalogo electronico X

€ | (0B hitps//cstalogo.compraspublicas.gob.ec/entrar @ || suscar wEeE 9 4+ a4 0 =

. SERCOHE“ — a g:;é;c:‘esg;mcmmlco

‘SERVIGI (ACONL OE CONTRATAGON

ENTRAR AL CATALOGO
RUC: 1792042704001
Usuario: andreacorrea

Contrasefia: w‘
am

6 Servicio Nacional de Contratacion Plblica.

OF @«

14:54
23/08/2016
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€ | (0 @ nttpsy/catalogo.compraspublicas.gob.ec ¢ || Q Buscar wB 9 3 a0 =
- o R CATALOGO ELECTRONICO : : A
WSNEMlRHWC"mmB [ Busca Q <) Volver al SOCE 2 f ® =
CATEGORIAS A Lowais visto
Catalogo de bienes
Catalogo de vigencia tecnologica 5
Catalogo inclusivo
Repertorio de medicamentos
Servicios PAPEL BOND A4 75 GR* LIMPIEZA DE INTERIORES TIPO | LIMPIEZA DE INTERIORES Y
EXTERIORES TIPO I
COMPRADO
[ ]
L J
p .
| I/
-8 tal s
PAPEL BOND A4 75 GR* RESALTADORES VARIOS COLORES* ESFEROGRAFICO AZUL PUNTA FINA*

S TUS ULTIMAS VISITAS

| /é E F‘”gj mi e BH C OF @0 23,1;,5;315

Anexo 25

€ | (0@ hitps//cstslogo.compraspublicas.gob.ec @ || Buscar wEeE 9 ¢ a0 =
] SERCO CATALOGO ELECTRONICO §
E e
ST Busca Q < Volver al SOCE +) hniciar sesion
CATEGORIAS CATALOGO DE BIENES
f'-atélngn de bienes > Calzado * Conductores eléctricos » Dispositivos viales
> Muebles de oficina » Neuméticos de produccibn nacional » Postes
> Productos de alambre > Reactives » Suministros de limpieza
> Sumini ficina

>Tela
> Termo tanques eléctricos

0 de medicamentos

Servicios

COMPRADO

PAPEL BOND A& 75 GR®

- 15:19
e B D@ e 23/08/2016
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(€)@ @ | hitps//catalog licas.qob.ec/buscarivzlor=horrad @ | [ Q suscar e 9+ e e =
. CATALOGO ELECTRONICO N .
msmngmmcmg E borrador Q| ivonvera socE - A ® B
+ Volver
Buscar en:

> BORRADORES DE ESFERO Y LAPIZ (4) [
> BORRADORES DE PIZARRON (2) l
> LIBRETAS (1}

BORRADOR (GRANDE) PARA LIBRETA DE BORRADOR® BORRADOR DE PIZARRON BORRADORES DE ESFERO Y
LAPIZ* (MADERA Y TELAY LAPIZ*

BORRADOR (MEDIANQ) PARA BORRADOR (PEQUERIO) PARA BORRADOR DE PIZARRON

LAPIZ* LAPIZ* (PLASTICO)

~ e =&

. 1455
" 230872016

(€ ) © @ | hetps://catalogo.compraspublicas.gob.ec/producto/4504 @ || Q Buscar b gl =} +y & & =
- CATALOGO ELECTRONICO
_wsm,,echcmmomR borrador Q| ivoneraisoce T g
4+ Violver
Cantidad Continuar

Especificaciones

COLOR BLANCO

MATERIAL GOMA

MEDIDA DESDE 5%2 CM

MODELO BORRADOR (GRANDE) PARA LAPIZ
PESO VARIOS

UNIDAD 1 UNIDAD

Copyright © 2016 Servicio Nacional de Contratacion Pablica.

’Eé ET‘WV@ e BE G O@ @ L

23/08/2016
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€ ('@ nitps//eatalogo compraspublicas.geb.ec/verifcar/ 4504 ¢ || Q Buscar %BE 9 % 4 O

K mSmERCOME borrador a gﬂjzﬁ;ﬁg;LEcméNlco PR

PAGENAL BE CONRATAGON

La compra del item se realizard como Mejor Oferta

W Agregar a la lista

Copyright © 2016 Servicio Nacional de Contratacién Plblica

- 14556
e BHIC OB W g

S

or
. mSmERCOME borraor a g:;ﬁ;(:‘esg;mcmémco oA = o

AGENAL BE CONRATAGON

El item se agregd a la lista de compra como Mejor Oferta

& sequir comprando

Copyright © 2016 Servicio Nacional de Contratacién Plblica

- 14:57
e B COE 0
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Anexo 26

# Catlogo electrénico X

| € (0@ https//eatslogo.compraspublicas.gob.ec/producto /4604 @ || Q Buscar

%wBe O3 A0 =

T msmmEmBmcmngm S o CATALOGO ELECTRONICO 2. A n - :

< Volver al SOCE

Nombre Cant.
4 Volver

BORRADOR (GRANDE) 5
PARA LAPIZ*

Cantidad Contint

S ™ Lista de compras
Especificaciones

Atributo Valor

COLOR BLANCO

MATERIAL GOMA

MEDIDA DESDE 5X2 CM

MODELO BORRADOR (GRANDE) PARA LAPIZ
PESO VARIOS

UNIDAD 1 UNIDAD

https://cataloge.compraspublicas.gob.ec/listaDeCompras Copyrig 016 Servicio Nacional de Contratacion Pdblica.

& € B o [ NTE] ' L0

14:58
23/08/2016

# Catélogo electrénico X

(€ ) @ hitps//catalogo.compraspublicas.gob.ec/listaDeCompras @ || Q Buscar wBe 9 3 & 0 =
K} CATALOGO ELECTRONICO
B §E.mR.chE porrador Q| voler alSOCE - A T o

-
= L E v

Los productos agregados al carrito estaran disponibles 24 horas, luego seran eliminados
LISTA DE COMPRA

Recuerde aplicar la tarifa correspondiente de Impuesto al Valor Agregado conforme la Ley de Régimen Tributario Interno

Subtotal Impuesto Partida

BORRADOR (GRANDE)
O [ )

Recuerds apiicar la tarifa correspondients de Impusto al Valor Agregado conforme la Ley de Régimen Tributario Intemo.

X vaciarista | ¥ Qutaseleccionados | & Seguir comprando

Totales de la compra

Subtotal

B 0.4050
Descuento s 00000
Impuesto s 00000
Total B 0.4050

OIE @«

14:58
23/08/2016
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Anexo 27
s | QUITO

DM-Quito, 21 de enero de 2016
Ecornomista.
Alfredo Buitron Caoicedo
COORDINADOR ADMINISTRATIVO AINANCIERO
FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
Fresente -

For medioc de la presente solicito se sirva disponer se emita la siguiente cerfificacicn de
disponibilidad de fondos:

TITULS CERTIHCACION DE DISPONIBILIDAD DE FONDOS

OBJETO: Con la finalidad de tramitar la contratacion de lo PROVISION DE UN
VEHICULO PARA LA FUNDACION MUSEOQS DE LA CIUDAD, segun los
siguie ntes datos:

FUENTE DE ASIONOCTS . e

FINANCILAMIENTO

PRODUCTO: 1 — CULTURA EN EL ESPACIO PUBLICO

ACTIVIDAD: 1.2 — GESTION CORPORATIVA FMC

SUBACTIVIDAD: MNO APLICA

PARTIDA: 7.3.02.05 — Espectdculos Culturales y Sociales

VALOR: UsSD 50,000.00 (Cincuenta mil 00/100 Délares de los EBtados Unidos de
MNorteameérica). ingluvide el LLV.A.

Atentaments,

Marico Bena Machuca
DIRECTORA EJECUTIVA
ORDENADORA DE GASTOS

Anexo 28

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDZ
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No: 748
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Anexo 29

ESPECIFICACIONES TECNICAS CATALOGO ELECTRONICO
No. FMC-(AREA)-(NUMERO CORRESPONDIENTE)- ET-2016

OBJETO DE LA CONTRATACION: (identificacion del requerimiento)

FECHA DE ELABORACION

AREA

PROGRAMA CULTURA EN EL ESPACIO PUBLICO

PROYECTO: SISTEMA DE GESTION CULTURAL DE LA FMC
COLOCAR DE LA CERTIFICACION

PRODUCTO PRESUPUESTARIA ]

ACTIVIDAD COLOCAR DE LA CERTIFICACION

PRESUPUESTARIA

SUBACTIVIDAD COLOCAR DE LA CERTIFICACION

PRESUPUESTARIA
CERTIFICACION

PRESUPUESTARIA No. Fecha:

PARTIDA PRESUPUESTARIA No. Descripcion:

CPC — NIVEL 9: (casillero obligatorio)
Concepto: (transcribir lo que consta en clasificador central de productos del SERCOP

1.- ANTECEDENTES:
Describir las circunstancias previas al desarrollo de la contratacion

2.- JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:
Sefialar el motivo que origina el requerimiento para la contratacion.

3.- OBJETIVO:
Describir el objetivo, en relacidn al requerimiento.

4.- INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD:
Convenio marco del SERCOP

5.- ESTUDIO TECNICO:
Exponer técnicamente la seleccidn de las caracteristicas objeto de contratacion.

6.- ESPECIFICACIONES TECNICAS:
Describir las especificaciones técnicas del catdlogo

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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Ejemplo:
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 GOMA LIQUIDA DE 120 14
2 GOMA EN BARRA 10
3 CINTA EMBALAJE TRANSPARENTE 2" 5

7.- PRESUPUESTO REFERENCIAL:

) PRECIO
No. | DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO DESCUENTO [ TOTAL |PARTIDA
GOMA LIQUIDA
1 DE 120 14 0,00 0,00 00.00 | 730812
GOMA EN
2 BARRA 10 0,00 0,00 00.00| 730812
SUBTOTAL 00.00

8.- PLAZO DE ENTREGA:
Verificar convenio marco del SERCOP.

9.- VERIFICACION DE BIENES NORMALIZADOS, EN EL CATALOGO ELECTRONICO

La Coordinacion requirente de la Fundacién Museos de la Ciudad, ha verificado que los BIENES
detallados en el numeral 6 del presente documento se encuentran disponibles en el Catéalogo
Electronico del Portal Institucional del SERCOP, y por lo tanto procede realizar su contratacion
directa, de acuerdo con las Especificaciones Técnicas No. ------- )

LUGAR DE ENTREGA:

Direccion donde se van a recibir los bienes adquiridos

11.- RESPONSABLE DE LA RECEPCION:
Nombre de la persona que se hara responsable de la recepcion de los bienes.

Declaramos que los bienes requeridos corresponden a los objetivos institucionales, se ajustan a lo
requerido, sus precios son correctos y que en los procedimientos no se ha transgredido ninguna
disposicion legal referida al manejo de recursos publicos.

Elaborado por:

Revisado por:
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Anexo 30
lizse: | QUITO
DM-Quito, 23 de enero de 2016
Economista

Alfredo Buitrén Caicedo

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

Presente.-

En mi calidad de ORDENADOR DE GASTOS, autorizo se proceda a realizar el trdmite respectivo a
fin de contratar la “OBJETO DE CONTRATACION?”, por el valor de USD 00,00 (.... DOLARES
AMERICANOS CON 00/100 CENTAVOS) sin IVA, para lo cual adjunto la siguiente
documentacion de respaldo:

e Formulario de Check List Etapa Precontractual
e Especificaciones Técnicas

e Certificacion Presupuestaria

Atentamente,

Jefe Administrativo
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Anexo 31

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD
PLIEGOS
COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO

CATE-FMC-“AREA”-000-2016

“OBJETO DE CONTRATACION "
Quito, Dia — Mes- Afio
COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO

CATE-FMC-“AREA”-000-2016
iINDICE

SECCION | Requerimientos y Especificaciones Técnicas
SECCION Il Resolucion de Aprobacion de los pliegos

SECCION 111 Modelo Acta de entrega — recepcion

OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS INSTITUCIONALES, MEDIANTE LA ELABORACION Y
SOCIALIZACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE COMPRAS PUBLICAS PARA
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COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO

CATE-FMC-MCA-000-2016

SECCION |

REQUERIMIENTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Antecedentes Basicos de la Entidad Contratante

Razén Social

FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

Representante Legal

Maria Elena Machuca

Delegado Catalogo Electrénico

Alfredo Buitréon

RUC

1792042704001

Resolucion de Delegacion

No. FMCLEG-1600083-2016 de 18 de abril de 2016

Direccién

Garcia Moreno S1-47 y Rocafuerte

Edificio

Administrativo de la Fundacién Museos de la Ciudad

Canton

Quito

Datos de la unidad requirente del Bien Normalizado

Area/Departamento

Museo que realiza el requerimiento

Nombre del Responsable

Responsable del proceso

Cargo Cargo del Responsable del proceso
Teléfono 0000

Correo Electronico .....@fmcquito.gob.ec
Antecedentes Administrativos

Expediente de Adquisicion “OBJETO DE CONTRATACION”

Bien/Servicio Normalizado

Servicio normalizado

Procedimiento de Adquisicion

Catalogo Electrénico

Etapas y Plazos

Fecha Estimada de Compra

De acuerdo a la fecha de la Resolucién de Inicio.

Fecha Estimada de Entrega

De conformidad al convenio marco

Fecha Estimada de Pago

Los pagos se realizaran, contra entrega del servicio
efectivamente realizado previo a la presentacion de la

factura.
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4, Especificaciones Generales y Técnicas del Bien

Presupuesto Referencial USD 00.00 - No Incluye IVA

Partida Presupuestaria MOBILIARIOS — MATERIALES

Categoria CPC Nivel 9 segin como se describe en el portal
Bien o Servicio Bien

Cantidad De conformidad a las especificaciones técnicas

Precio Unitario

De conformidad a los establecido en CE

Términos de Referencia Conforme a la Ficha Técnica del CE

5. Garantias, segun lo que corresponda y lo establecido en el Convenio Marco, de cada uno de los

bienes a adquirir.

6. Condiciones Generales

Catalogo
Electronico

Para las adquisiciones de bienes o servicios normalizados que las
entidades contratantes efectlen a través del Catalogo Electronico, se
observaran las normas establecidas en las Resoluciones SERCOP.

Obligaciones de
las Entidades

Contratantes

Las Entidades Contratantes deben consultar el Catalogo Electrénico
previo a la adquisicion de Bienes y Servicios.

Las Entidades Contratantes deben notificar al Servicio Nacional de
Contratacion Publica si las mismas obtuvieren mejores costos a los que

se ofertan en el Catalogo Electrénico.

Los Contratos

Para el caso de las compras por catalogo se aplicara lo establecido en el
inciso segundo del articulo 69 de la LOSNCP: “Las contrataciones que
se realicen por el sistema de catalogo se formalizaran con la orden de

compra y el acta de entrega”.

7. Forma de pago: El pago serd de la siguiente manera:

1. La Fundacion Museos de la Ciudad se adhiere a las condiciones establecidas en los
Convenios Marco celebrados por SERCOP.
2. El pago serd, contra entrega del servicio a entera satisfaccion de la Entidad Contratante.
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Los pagos seran contra entrega del bien recibido, previa la entrega del acta entrega-recepcion del
responsable de la recepcidon y del oferente,

Las entidades contratantes deberan observar el articulo 101 de la LOSNCP que establece sanciones
para los servidores que retengan o retarden indebidamente el pago al proveedor.
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COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO
SECCION 11
RESOLUCION No. FMC-AC- 000 -RAD-2016
Cédigo del Proceso:
CATE-FMC-MCA-000-2016

ALFREDO BUITRON
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

“PROVISION DE MOBILIARIO PARA EL MUSEO DEL CARMEN ALTO"
Considerando:

Que, la Fundacién Museos de la Ciudad, se constituyd como persona juridica ecuatoriana, de derecho
privado, con finalidad social, sin fines de lucro, aprobada por el Ministerio de Educacion y Cultura, el
11 de abril de 2006, mediante Acuerdo Ministerial No. 197, regido por las normas previstas en el
Titulo XXIX del Libro I, hoy Titulo XXX, del Cédigo Civil, y su Estatuto. Tiene como funcién y
responsabilidad principal participar en la educacion ciudadana y contribuir en la promocion,
desarrollo y gestion cultural en el Distrito Metropolitano de Quito y por encargo del Municipio del
Distrito Metropolitano de Quito, la administracion del Museo de la Ciudad, Museo del Agua, Museo
de Ciencia y Tecnologia, Centro de Arte Contemporaneo, Museo del Carmen Alto; y, las que se

entreguen en el futuro para la administracion de la Fundacion;

Que, la Fundacion Museos de la Ciudad, de conformidad con su Estatuto Social es un organismo de
derecho privado con fin social sin fines de lucro y establece que por cuanto sus recursos son de origen
publico, debe aplicar las disposiciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion

Publica y su Reglamento General;

Que, mediante Resolucion No. FMCLEG-1600040-2016 de 15 de enero de 2016, suscrita por Maria
Elena Machuca Merino, Directora Ejecutiva de la FMC, resolvi6 entre otros: “Art. 1.- Aprobar el

Plan Anual de Contratacion — PAC 2016 — de la Fundacion Museos de la Ciudad, en el cual se prevén
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las contrataciones de bienes, obras y servicios, incluidas las de consultoria, que se realizaran durante

el ano fiscal...”;

Que, la contratacion por Catalogo Electronico, se encuentra debidamente justificada mediante
Especificaciones Técnicas No. .... de fecha, elaborados por nombre de la persona de area
requirente, cargo y aprobados por Coordinador del Museo, nombre y cargo — Ordenador / a de
Gasto, para la “OBJETO DE CONTRATACION”, determinando las condiciones del mismo y su
presupuesto referencial de USD. 00,00 (DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA
CON 00/100) incluido IVA;

Que, el articulo 44 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica LOSNCP
dispone la adquisicion directa de los bienes publicados en el Catalogo Electrénico del portal
institucional del SERCOP;

Que, el articulo 46 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica LOSNCP
establece como obligacion de las entidades contratantes consultar en el Catalogo Electrénico previo a

la adquisicion de bienes y servicios normalizados;

Que, mediante Certificacion CCATE-000-FMC-2016 de fecha..., la Responsable del Area de
Contrataciones, certifica que la “OBJETO DE CONTRATACION”, si consta en el Catalogo

Electronico;

Que, el Directorio de la Fundacion Museos de la Ciudad en sesion celebrada el 10 de noviembre del
2015, resolvio designar a la Lcda. Maria Elena Machuca Merino como Directora de la Fundacion

Museos de la Ciudad.

Quie, con certificacion presupuestaria No. 00 de fecha..., la Jefa Financiera, certificé la
disponibilidad de fondos para la contratacion “OBJETO DE CONTRATACION”, con cargo a la
partida No. MOBILIARIOS / MATERIALES, por un valor de USD. 00,00 (DOLARES DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA CON 00/100) incluido IVA,

Que, el articulo 43 del Reglamento General de la LOSNCP, establece que para la adquisicion
directa de bienes y servicios por medio del Catalogo Electrdnico del portal institucional del SERCOP,
la Mé&xima Autoridad de la Entidad deberd aprobar los pliegos en donde se determinen los

requerimientos y especificaciones del bien a adquirir,
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Que, el Coordinador Administrativo Financiero se encuentra delegado por la Maxima Autoridad de la
Fundacion Museos de la Ciudad, para firmar el presente documento, en cumplimiento de la
Resolucion No. FMCLEG-1600083-2016 de 18 de abril de 2016, por lo que se encuentra legalmente

facultado para suscribir la presente Resolucién.

En uso de las atribuciones establecidas en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica y su Reglamento General y de la delegacion conferida en la Resolucion
No. FMCLEG-1600083-2016 de 18 de abril de 2016,

RESUELVE:

Art. 1.- Aprobar los Pliegos para la contratacion de la “OBJETO DE CONTRATACION”, solicitada

por la Coordinador de cada museo.

Art. 2.- Contratar la OBJETO DE CONTRATACION, objeto de contratacion, por medio del
Catélogo Electrénico del portal institucional del SERCOP, de acuerdo con lo que establecen la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento General.

Art. 3.- Delegar a area requirente, cargo, para que a nombre de la Fundacion Museos de la Ciudad,

reciba y suscriba en consecuencia el Acta de Entrega - Recepcion correspondiente.

Art. 4. Cumplir con los términos y condiciones establecidos en los Convenios Marco respectivos para

la contratacion de dichas medicinas.
Dada y firmada en el Distrito Metropolitano de Quito, a DD- MM- AA.

Comuniquese y cumplase.

ALFREDO BUITRON CAICEDO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
FUNDACION MUSEOS DE LA CIUDAD

Elaborado:

Revisado:
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CATE-FMC-MCA-004-2016
SECCION III
MODELO ACTA DE ENTREGA - RECEPCION
En la ciudad de (nombre de la ciudad), a los (Dia, Mes, Afio), comparecen:

o (Nombre del servidor que recibe) en representacion de (Nombre de la Entidad Contratante)
segun el documento habilitante adjunto, y
o (Nombre del representante de la Empresa Proveedora) en representacién de (Nombre del

proveedor) segln el documento habilitante adjunto.

Quienes, en cumplimiento del articulo 124 del Reglamento General de la LOSNCP, suscriben la
presente ACTA DE ENTREGA-RECEPCION de los siguientes (bienes o servicios):

Cantidad (Bien o servicio) Marca Caracteristicas Técnicas Observaciones

Se deja constancia que los (bienes o servicios) que se reciben cumplen con las caracteristicas técnicas
sefialadas en el Catalogo Electrénico del portal portal institucional del SERCOP; ademas, se recibe la

Garantia Técnica correspondiente (u otra Garantia, de ser el caso).

Por (Entidad Contratante) Por (Empresa Proveedora)

(Nombre del representante) (Nombre del representante)
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Anexo 32

€ ) () @ | hitps//catalogo.compraspublicas.gob.ec/datos_orden ¢ || Q Buscar wBeE 9 3+ a0 =
. CATALOGO ELECTRONICO "
B églRugng porrador Q| voler a1S0CE - A B

Los productos agregados al carrito estaran disponibles 24 horas, luego seran eliminados

DATOS DE LAS ORDENES DE COMPRA

ESTIMADA ENTIDAD RECUERDE QUE PARA REALIZAR CUALQUER COMPRA ES NECESARID TENER ASIGNADO UN REPRESENTANTE LEGAL.

| Direccion de entrega

Horario de recepcion DE 10sm A 12pm Responsable para recepcion PAUL MERA
| Persona que autoriza
Persona que autoriza | ALFREDC BUITRON ¢ 5 lire q
cargo COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD Nimero de resolucion FLICLEG-180083-2016

Observacion

€ ) (@ htps//catalogo.compraspublicas.gob.ec/finalizacion_orden

F §§,B§,Q.E R Q fxﬁ&g\ﬁgfgﬁmmm . A = &
7] = 1

Los productos agregados al carrito estarén disponibles 24 horas, luego serén eliminados

~e BECOEE @ ¢ .

12:35
31/08/2016
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